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ELJARAS REND
a humain klinikai vizsgialatban valé kézremiikddéssel kapesolatos kifizetésekrol

I. Gazdasagi tarsasig / ad6szaimos maganszemély / egyéni vallalkozé esetén

I.1 A Debreceni Egyetem (DE) és a Megbizo (Szponzor vagy CRO) kozotti szerz6dés megkdtését és a
vizsgalat engedélyezését kivetden a Vizsgdlatvezetd a vizsgalatban résztvevé munkatarsai szaméra
»Szerzidéskotést kezdeményezd lap” kitdltésével kezdeményezi a szerzddések, keretszerzodések
megkotését. A fenti dokumentumbdl valamennyi kozremikodo részére 1-1 példanyt kitdlt, majd
alairasat kdvetden azt tovabbitja Dr. Bodrogi-Borbas Zsuzsanna féosztélyvezeté részére (Debrecen,
Kassai 0t 26. Gazdasagi Jogi és Kozbeszerzési Foosztaly). A vizsgalatvezetd sajat maganak, illetve az
altala képviselt gazdasagi tarsasdg részére nem kezdeményezhet szerzédést, ezért - a vizsgdlatvezetd
vagy az dltala képviselt gazdasdgi tarsasdg szdmdra kezdeményezett szerzodés vonatkozdsdban - a
kitoltott szerzodéskezdeményezé dokumentumot a Gyodgyszerfejlesztési Koordindcios Kozpont
(GYFKK) igazgatojahoz juttatja el, aki - mint ellenjegyz6 - alairasat kovetden tovébbitja azt.

I.2 A Gazdasagi Jogi és Kozbeszerzési Foosztaly munkatrsai a "Megbizisi szerzédés'-t vagy
keretszerz0dést 4 példanyban elkészitik, majd a gazdasagi foigazgatd pénziigyi ellenjegyzését
kvetéen a GYFKK-ba tovabbitja azt.

I. 3 A GYFKK a megbizési szerzodés 4 példanyat a megbizott kézremiikodovel aldiratja. Amennyiben
a megbizott (vagy annak cégjegyzésre jogosult képviseldje) nem a vizsgilatvezetd, akkor a
vizsgalatvezetd, mint ellenjegyzé is aldirja azt. A megbizott visszajuttatja a 4 példdny megbizési
szerzddést a GYFKK-ba, amelynek igazgatdja is aldirja a megbizasi szerzédést. A GYFKK a
valamennyi fél 4ltal aldirt megbizasi szerzodésbol 1 példanyt a megbizottnak, 2 példanyt a Gazdasagi
Féigazgatosagnak tovabbit, mig 1 példany a GYFKK irattirdban marad.

1.4 A "Teljesitési igazolas"-bol a megbizott 2 példanyt készit és mellékeli a szabdlyosan kiallitott
szamlahoz. Al4irasat és — amennyiben nem a vizsgélatvezetd szerz0désérdl van sz — a vizsgélatvezetd
alairasat kovetden tovabbitja azt a GYFKK-ba, akinek igazgatdja a teljesitési igazolast alairja, majd a
szamlaval egyiitt 1 példanyt tovabbit a Gazdasagi Fdigazgatosag Pénziigyi Osztdlydra. A teljesitési
igazolas 1 példanya a GYFKK irattardban marad.

1.5 A szamla kiallitasanal az alabbiak pontos betartasa sziikséges:

- Vevd: Debreceni Egyetem GYFKK, 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

- fizetés: atutalassal

- a teljesités datuma meg kell, hogy egyezzen a Teljesitési igazoldson szerepld datummal, és
a szerzddésben foglalt esetleges teljesitési hataridével (amennyiben a szerz6dés nem
keretszerzddés)

- a szamla ki4llitas dituma a teljesitést kovetd 15 napon belill kell, hogy legyen

- a fizetési hatarid6 a szamla kidllitas datuméat kovetd 30. nap.
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I1. Alkalmazott esetén
I1.1 Kereset kiegészités

IL1.a A kereset kiegészitést Kiss Ferencné foosztalyvezeté (jelenleg: Debrecen, Boszorményi ut.,
Human Gazdalkodasi Foosztdly) irdnyaba kell kezdeményezni. Erre vonatkozé specidlis
formanyomtatvany nincs.

IL1.b Kereset kiegészités csak a Debreceni Egyetem dolgozoi részére adhato, mely lehet eseti jellegil
vagy torténhet - naptari évre vonatkozdan - havi rendszerességgel.

IL1.c A kezdeményezd levélnek tartalmaznia kell az aldbbiakat: név, adéazonosit jel, feladat, dsszeg,
idotartam, keretmegjeldlés.

IL1.d A feladat ellatasa lehet eseti, vagy havi rendszerességgel végzendd. Havi rendszeres feladat
végzés esetén a kifizetés a munkabér fizetésével egyszerre torténik. Eseti kifizetésre a feladat
teljesitését kovetden keriilhet sor. (Ez azt jelenti, hogy a munkavégzés idotartama a kezdeményez6
levél irasat megel6zoen megtértént, melyet az idétartam és a datum idépontjanal figyelembe kell
venni.)

ILle Az alkalmazott kereset kiegészitést kezdeményezd levelet a vizsgdlatvezetd irja ald.
Amennyiben a vizsgalatvezeté kereset kiegészitésérdl van szo, akkor - mivel sajat maga részére
kifizetést nem kezdeményezhet - a GYFKK igazgatoja ir ald.

11.2 Megbizasi szerzodés

A Debreceni Egyetem Humén Gazdilkoddsi Féosztily és a Gyogyszerfejlesztési Koordinacios
Kozpont kozos allasfoglalasa szerint a klinikai farmakologiai vizsgalatokban részt vevd, Debreceni
Egyetem dolgozoi részére a kereset kiegészités alkalmazasa javasolt.

Jelen eljarasi rend Dr. Bodrogi-Borbas Zsuzsanna DE Gazdasagi Jogi és Kozbeszerzési
Foosztalyvezetdvel és Kiss Ferencné DE Humén Gazdalkodasi Foosztalyvezetdvel tortént egyeztetés

alapjan késziilt és visszavonasig érvényes.
LM

Dr. Pall Dénes
DE GYFKK igazgato

Debrecen, 2014. jalius 21.
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