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1 A szervezeti egység elnevezését Oktatasi Igazgatosagrol Oktatdsi Féigazgatosigra modositotta a 6/2022. (XIL.
8.) sz. szenatusi hatdrozat; hatalyos 2023. januar 1-jétol.
2 Médositotta az 5/2024. (IV. 18.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. augusztus 1-tol.
3 Beiktatta a 13/2024. (1X. 26.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. oktdber 1-t3l.
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l. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM OKTATASI FOIGAZGATOSAGANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

*Az Oktatasi Foigazgatosag a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzMSz) 8. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében — az
SzMSz 7. 8 (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsboktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény, a nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvény, a
szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény, valamint az SzMSz keretei kdzott — jelen
miikddési rendben hatdrozza meg szervezetét, vezetését, miikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
5A szabdalyzat hatélya

A miikodési rend hatalya a Debreceni Egyetem azon munkavallaloira terjed ki, akik akar
teljes munkaidejukben, akar a munkaidejik egy részében munkakoéri feladatként részt
vesznek az Oktatési Féigazgatosag feladatainak megvalositasaban.

2. §

6Az Oktatasi Féigazgatosag elnevezése, székhelye, bélyegzije
(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Oktatasi Féigazgatosag.
(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzodje:
—  Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Oktatasi
Foéigazgatosag” korirattal.
—  Hossza bélyegzd: ,,.Debreceni Egyetem Oktatasi Féigazgatosag Egyetem tér 1.
4002 Pf.: 400.”

(4) Az Oktatasi Féigazgatosag szervezeti egységei:

— Beiskolazasi és Tovabbképzési lgazgatdsag,

— Fels6oktatési, Képzéstejlesztési €s Mindségbiztositasi Igazgatdsag,
— Koznevelési és Szakképzési Osztaly.

4 Médositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétdl.

5> Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétsl.

& Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétdl.
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3. 8
"Az Oktatasi Féigazgatdsag jogallasa

(1) Az Oktatasi Féigazgatdsag az egyetem rektordnak kozvetlenul alarendelt kdzponti
egység.

(2) Az Oktatasi Foigazgatdsag feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen mitkddési rend keretei kozott onalldan latja el.

(3) Az Oktatasi Foéigazgatosag feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével
érintett egyetemi szervezeti egységekkel.

4. §
8Az Oktatasi Féigazgatdsag felligyelete

(1) Az Oktatasi Foigazgatosag feliigyeletét a rektori vezetés részér6l az oktatasi
rektorhelyettes latja el, melynek keretében:
- ellatja a tevékenységének szakmai felligyeletét,
- felugyeli a hataskorébe tartozd egyetemi szabalyzatok gondozasat,
- megszervezi €s ellatja szakteriiletére kiterjedden a vezetdi és munkafolyamatokba
¢épitett ellendrzést.

o,
AZ OKTATASI FOIGAZGATOSAG FELADATAI

5 8§

(1) °Beiskolazasi és Tovabbképzési lgazgatdsag feladatai:
beiskolazasi tevékenységet.

— Elokésziti és koordinalja a felvételi eljarasokat.

— Evenként monitorozza, aktualizalja az intézményspecifikus felvételi kdvetelményeket.

— Gondozza a Debreceni Egyetem felvételi szabalyzatat.

— Elkésziti a felvételihez kapcsolodo statisztikakat, elokésziti felvételi téméaban a média
tajékoztatasat szolgalo anyagokat.

— Megszervezi, lebonyolitja a felsGoktatasi felvételi szakmai vizsgat az altalanos, a pot és
a hatéron tali felvételi eljarasokban.

— Lefolytatja a kiilfoldon szerzett fels6foktl oklevelek tovabbtanulési céli elismerésére
vonatkozo eljarasokat.

— Koordinalja az egyetemen folytatott felndttképzések engedélyezési eljarasait, tamogatja
¢s tanacsadassal segiti az egyetem kiilonbozd egységeinek felndttképzési
tevékenysegét.

" Médositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jét6l.

8 Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétdl.

% Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétdl.

10 Mddositotta a 4/A/2024. (XI. 7.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. november 8-t6l.
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A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel,
a hallgat6i onkormanyzattal és kiils6 szervekkel.

Adatszolgéltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikddik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

Kapcsolatot tart az orszagos illetoségii Oktatasi Hivatallal és a Nemzeti Szakképzési €s
Felndttképzési Hivatallal.

Ellatja a pedagogus-tovabbképzés kdzponti koordinaciojat.

Golya 6sztondijprogram mitkddtetése.

Kozépfoku oktatasi intézmények tdmogatasat célzd program miikddtetése.
Kdzépiskolai rangsorok elkészitése.

Gondozza a kdézponti honlap FelvételizOk meniipontja tartalmat.

Miikodteti a Szenior Egyetemet.

Fels6oktatasi, Képzéstejlesztési és Mindségbiztositasi Igazgatdsag feladatai:
Koordinalja és lebonyolitja az intézményi és a szakakkreditacids, tovabba a
regisztracios eljarasokat.

Irdnyitja a képzési rendszer, az egyetemi szakstruktira kialakitasat az alap-, osztatlan-
és mesterképzési szinteken, és kezdeményezi a képzési programok folyamatos
korszerusitését.

Jogi és szakmai tdmogatast nyUjt a karok oktatasiranyitasi és -szervezési feladataihoz.
Felelds az oktatassal és az oktatasszervezéssel, a hallgatok tanulményaival kapcsolatos
altalanos eljardsok kidolgozasaert, tanulmanyi és vizsgaligyekben a jogorvoslati
eljarasok lefolytatasaért, a hallgatoi fegyelmi tgyekben a felllvizsgalati kérelmek
elbiralaséért.

Gondozza a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatot, a hallgatoi fegyelmi szabalyzatot és a
hallgatoi jogorvoslati szabalyzatot, és koordindlja a szabalyzatoknak megfeleld kari
kiegészitd szabalyzatok elkészitését.

Osszeallitja a tanévek id8beosztasat, elkésziti a képzésekhez kapcsolodo statisztikdkat,
elokésziti az oktatasi témaban a média tajékoztatasat szolgald anyagokat.

A tanulmanyi adminisztracio teriiletén segiti a kari tanulmanyi hivatalok munkajat.
Ellatja a finanszirozasi formak kozotti atsorolas kdzponti feladatait.

Iranyitja és ellatja a maximalis hallgatoi létszdm megallapitdsanak intézményi
feladatait.

A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel,
a hallgat6i 6nkormanyzattal és kiilso szervekkel.

Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikddik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

Miikodteti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagat, az Oktatasi Dékanhelyettesi
Kabinetet, a Hallgatdi Ugyek Jogorvoslati Bizottsagat.

Kapcsolatot tart az orszagos illetdségii Oktatasi Hivatallal.

Lefolytatja az oktatéi vagy tudoményos kutatdi munkakor betoltéséhez szikséges
kilfoldi oklevél elismerésére vonatkozo eljarast.

Mindségbiztositas: szak- és intézmeényakkreditaciés eljarasok koordinalasa,
lebonyolitdsa, az oktatds folyamatdban a mindségbiztositasi rendszer kialakitdsa és
iranyitasa.

Eldkésziti és lebonyolitja az oktatasfejlesztési projekteket.



Osszedllitja és aktualizalja az oktatassal kapcsolatos informécids anyagokat, illetve
gondoskodik azok kdzzétételérdl a honlapon és egyéb médiumokon.

Jogi és szakmai tamogatast nyudjt az oktatasi targyd — hazai és nemzetkdzi —
megallapodasok elokészitésében.

Dualis képzések kozponti koordinécidja intézményi kapcsolattartd6 munkatars
biztositasaval a Dualis Képzési Tanacs hataskorébe tartozd engedélyezési eljarasok
lebonyolitasara.

Elldtja a nemzeti felsGoktatasi Osztondij kozponti koordinacidjaval kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja az okleveles technikus képzés kdzponti koordinécidjéat.

Gondozza a kézponti honlap Oktatds menilipontja tartalmat.

Lefolytatja az oktatéi vagy tudoményos kutatdi munkakor betoltéséhez szikséges
kilfoldi oklevél elismerésére vonatkoz6 eljarasokat.

Kdznevelési és Szakkepzesi Osztaly feladatai:

Ellatja az egyetem koznevelési intézményeinek, szakképzd intézményének
torvényességi ¢s miikodési feliigyeletéével kapcsolatos feladatokat.

Megvalodsitja a koznevelési intézményekkel €s szakképzd intézménnyel kapcsolatos
egyetemi szintli koordinal6 és adminisztrativ feladatokat.

Elékésziti és lebonyolitja a fenntartott intézmények vonatkozasdban a vezetdi
palyazatokat.

Gyakorldiskolai és -0vodai tevekenység ellatasahoz szilkseges feltételek meglétének
biztositasa és ellendrzése.

A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel
és kiils6 szervekkel.

Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikddik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

Kapcsolatot tart az orszagos illetdségli Oktatasi Hivatallal és a Nemzeti Szakképzési és
Felndttképzési Hivatallal.

Ellatja az egyetem Bolcsddéjének torvényességi ¢és milkddési feliigyeletével
kapcsolatos feladatokat.

1y,
AZ OKTATASI FOIGAZGATOSAG VEZETESE

6. 8§
12Az oktatasi rektorhelyettes

Az Oktatasi Féigazgatosag szakmai munkajat az oktatasi rektorhelyettes feligyeli, aki
egyben kapcsolatot tart az Oktatési Féigazgatosag altal ellatott feladatokat illetéen a rektori
vezetéssel, a karokkal és kiilso szervezetekkel.

7. 8
13 14A feigazgato, foigazgato-helyettes

11 Médositotta a 6/2022. (XI1. 8.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
12 Médositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
13 Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
14 Médositotta a 4/A/2024. (1X. 26) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. szeptember 27-t61.
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(1) Az Oktatasi Foigazgatosag mitkodését a rektor altal — a kancellar egyetértésével —
megbizott féigazgatd iranyitja.

(2) Az Oktatasi Fbéigazgatosag foigazgatdjanak hataskore, feladatai:

Koordinalja és lebonyolitja az intézményi és a szakakkreditacios, tovabba a
regisztracios eljarasokat. Iranyitja a bolognai képzési rendszer, az egyetemi
szakstruktura kialakitasat minden kepzesi szinten, és kezdeményezi a képzési
programok folyamatos korszertisitését. Az egyetemi felvételi rendszer kdzponti
meghataroz0ja, az eljarasrendek kidolgozdja.

Felelés az oktatassal és az oktatasszervezéssel, a hallgatok tanulmanyaival
kapcsolatos altalanos eljarasok kidolgozasaért, tanulmanyi és vizsgaligyekben a
jogorvoslati eljarasok lefolytatasaért, a hallgatoi fegyelmi (gyekben a
felulvizsgalati kérelmek elbiralasaért.

Elkésziti a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, a hallgatoi fegyelmi szabalyzat és a
hallgatdi jogorvoslati szabalyzat médositasait, és koordinalja a szabalyzatoknak
megfeleld kari mikodési rendek elkészitését. Elkésziti a tanévek idObeosztasat, a
felvételihez, a képzésekhez kapcsolddd statisztikakat, oktatasi és felvételi
témakban el0késziti a média tajékoztatasat szolgalo informacidkat, adatokat.
Koordinalja az egyetemen folytatott felndttképzések engedélyezési eljarasait, az
egyetem kiilonbozd egységeinek felndttképzési tevékenységét tamogatja,
tanacsadassal segiti.

Miikodteti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagat és a Hallgatoi Ugyek
Jogorvoslati Bizottsagat, valamint az oktatasi dékanhelyettesi kabinetet.

Ellatja az egyetem koznevelési intézményeinek és szakképzd intézményének
torvényességi ¢s miikodési feliigyeletét.

Ellatja az egyetem Bolcsddéjének torvényességi €s miikddési feliigyeletét.
Felel6s a pedagdgus-tovabbképzés kézponti koordinacidjéért.

,»A Munkaltatoi jogkor gyakorlasdnak rendje a Debreceni Egyetemen” cimi
szabdlyzat szerinti munkaltatoi jogkor ellatasa.

Képviseli az Oktatasi Féigazgatosagot.

Az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek €s funkciok miikodtetése, iranyitasa
¢s feliigyelete, ellendrzése.

A folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerének
kialakitasa, folyamatos karbantartasa, illetve miikddtetése az irdnyitasa ala tartozo
szervezeten belul.

A Kkozvetlen iranyitasa ala tartozd6 munkatarsak teljesitményének értékelése,
valamint javadalmazasukra javaslat megfogalmazasa.

Utalvanyozasi €s aldirasi jogkor az Oktatasi Féigazgatosagot érintd iigyekben.
Ellat minden olyan feladatot, amelyet szaméara a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghataroznak, és amelyet a rektor, a kancellar és az
oktatasi rektorhelyettes a hataskorébe utal.

(3) Beszamolasi kotelezettseg

Vezetoi tevékenységérol, a Féigazgatosag mikodésérdl rendszeresen beszamol a
rektornak és az oktatasi rektorhelyettesnek.

(4) Az oktatasi foigazgaté altalanos helyettesitését a féigazgato-helyettes latja el.
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157/A. §
Az igazgatd

(1) A Beiskolazasi ¢és Tovabbképzési Igazgatosagot, illetve a Felsdoktatasi,
Képzésfejlesztési és Mindségbiztositasi Igazgatosagot a foigazgatod altal megbizott igazgatdk
irdnyitjak.

@) Az igazgatok munkdjukat a féigazgatd irdnymutatasainak megfeleléen végzik,
tevékenységlikrol folyamatosan beszamolnak az oktatdsi foigazgatonak.

(3) Az igazgatok gondoskodnak az irdnyitasuk allo szervezeti egységek jogszabalyoknak,
egyetemi szabalyzatoknak megfeleld mikodésérdl. Biztositjak, hogy az iranyitasuk alé tartozo
szervezeti egységek mindenkor az intézmény értékrendje, stratégiai célkitlizései Szerint
szervezzek es valdsitsak meg feladataikat.

\V2
16GAZDALKODAS

8. §

Az Oktatasi Féigazgatosag a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott kdltségvetési keretekkel
onalléan gazdalkodik.

15 Beiktatta a 6/2022. (XI1. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétol.
16 Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
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Il. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM TUDpMANYos IGAZGATOSAGANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Tudomanyos Igazgatésag a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzMSz) 8. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatésa érdekeben - az
SzMSz 7. 8 (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsboktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torveny, valamint az SzMSz keretei kozott - jelen miikodési rendben hatarozza
meg szervezetét, vezetését, miikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8
A szabélyzat hatélya

A mukodési rend hatalya a Debreceni Egyetem azon munkavéllaldira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejiukben, akar a munkaidejik egy részében munkakori feladatként részt vesznek az
Igazgatdség feladatainak megvaldsitasaban.

2. §

A Tudomanyos Igazgatosag elnevezése, székhelye, bélyegzdje
(4) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Tudomanyos lgazgatdsag.
(5) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(6) A szervezeti egység bélyegzdje:
— Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatosag”
korirattal.

- Hosszu bélyegzd: ,,Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatosag 4002 Debrecen, Pf.
400.”

3. 8§
A Tudomanyos lgazgatdsag jogallasa

(1) A Tudomanyos lgazgatésag a Debreceni Egyetem rektordnak kozvetlenll aldrendelt
kdzponti szolgaltatd egyseg.

(2) A Tudomanyos Igazgatosag feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen mikodési rend keretei kozott onalloan latja el.



(3) A Tudomanyos Igazgatosag feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével
érintett egyetemi szervezeti egységekkel.

4. §
A Tudomanyos lgazgatdsag feltigyelete

Az igazgatosag felligyeletét a rektori vezetés részérdl a tudomanyos rektorhelyettes latja el,
melynek keretében:

a.

b.

C.

képviseli a Debreceni Egyetem Tudoméanyos Igazgatosagat, ellatja a
tevékenységének szakmai felligyeletét,

felugyeli a hataskorébe tartozd egyetemi szabalyzatok gondozasat,

megszervezi €s ellatja szakteriiletére kiterjedden a vezetdi és munkafolyamatokba
¢épitett ellendrzést.

1.
A TUDOMANYOS IGAZGATOSAG FELADATAI

5 8§

Tudomanyos lgazgatésag hivatott a Debreceni Egyetemen folyé tudomanyos
kutatdbmunka, a tehetséggondozas és a doktori (PhD) képzés hazai és nemzetkozi
viszonylatban is magas mindségét eldsegiteni, ennek keretében:

koordindlja az egyetem kutatasi és tehetséggondozasi palyazati tevékenységét;
segiti a Tudomanyos Tanacs, az Egyetemi Doktori és Habilitacids Tandcs, illetve
a Tehetségtanacs munkajat;

koordindlja a tudomanyterileti doktori tanacsok és habilitacios bizottsagok,
szervezi az egyetemi szinti tudomanyos ¢és tudomanynépszeriisitd
rendezvényeket, doktoravato (innepségeket;

elkésziti a diszdoktori, magantanari és habilitacios okleveleket, elvégzi a
kiadasukkal kapcsolatos teenddket, gondoskodik a kiadott oklevelek
nyilvantartasarol;

elokésziti a feladatkorébe tartozo egyetemi szabdlyzatokat és azok modositasait;
clésegiti az egyetem tudomanyos ¢és kutatas-fejlesztési adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek teljesitését;

miikodteti a Debreceni Egyetem Tehetseggondozasi Programjat (DETEP);
felligyeli €s segiti a szakkollégiumok muikodését.
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1.
A TUDOMANYOS IGAZGATOSAG VEZETESE ES SZERVEZETE

6. §
A tudomanyos rektorhelyettes

A Tudomanyos lgazgatdsag szakmai munkajat a tudomanyos rektorhelyettes felligyeli, aki
egyben kapcsolatot tart a Tudoményos Igazgatosag altal ellatott feladatokat illetden a
rektori vezetéssel, a karokkal és kiilso szervezetekkel.

7. 8
A Tudomanyos lgazgatdsag szervezeti felépitése

(1) A Tudomaényos Igazgatosag egységei:
a) Titkarsag
b) PhD Iroda
c) Tehetségiroda

(2) A Titkarsag feladata a tudomanyos rektorhelyettes és a tudomanyos igazgatd
munkajanak adminisztrativ segitéese.

(3) A PhD Iroda feladata a doktori képzés tudomanyteriileti szinti adminisztracidja a
Doktori Szabalyzat szerint.

4) A Tehetségiroda feladata a magyar €és az angol nyelvii tehetséggondozd program
mukodtetése, a szakkollégiumok munkajanak adminisztrativ segitése.

8. 8§
Az igazgatd

(1) A Tudomanyos Igazgatosag mitkodését a rektor &ltal — a kancellar egyetértésével —
megbizott igazgato iranyitja.

(2) A Tudomanyos lgazgatosag igazgatdjanak hataskore, feladatai:

—  Atudomanyos rektorhelyettes tevekenységének dontés-elokészitd segitése;

- Koordinalja az egyetem tudomanyos és kutatas-fejlesztési adatszolgéaltatasi
kotelezettségének teljesitését;

- Koordinalja a doktori képzéssel kapcsolatos egyetemi szabalyozasokat, el6késziti
a szukseges szabalyzatmaodositasokat.

- Koordinalja a habilitdcioval kapcsolatos egyetemi szabalyozasokat, elokésziti a
szlikséges szabalyzatmddositasokat.

— Segiti az Egyetemi Doktori és Habilitacios Tandcs munkajat, elokésziti liléseit,
ellatja a bizottsag titkari feladatait, az iiléseken jegyzOkonyvet vezet.

—  Elokésziti az EDHT hatéaskorébe tartozo felterjesztéseket (diszdoktor, egyetemi
magantanar, stb.).
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—  El6késziti a diszdoktor jeldltekkel lebonyolitandé levelezéseket.

- Figyelemmel kiséri a doktori iskolak miikddését, sziikség esetén (személyi és
egyeéb) valtozasokat kezdeményez.

—  Osszedllitja a doktori felvételi tajékoztatot.

—  Koordindlja a doktoravatd iinnepségek elOkészitését, szervezését ¢és
lebonyolitasat.

- Segiti a Tudomanyos Tandcs munkajat, elokésziti liléseit, ellatja a bizottsag titkari
feladatait, az iiléseken jegyz6konyvet vezet.

- Elékésziti, koordinalja és lebonyolitja az 6szi tudomanynapi rendezvényeket.

- Figyelemmel kiséri és az érintetteket tdjékoztatja a tudomanyos teriiletet érintd
jogszabalyokrdl, rendelkezésekrdl, illetve azok valtozasairol.

- Munkaltatoi jogkort lat el ,,A Munkaltatéi jogkor gyakorlasanak rendje a
Debreceni Egyetemen” cimii szabalyzat szerint.

- Ellat minden olyan feladatot, amelyet szaméara a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghataroznak, és amelyet a rektor, a kancellar és a
tudomanyos rektorhelyettes a hataskorébe utal.

\V2
GAZDALKODAS

9. §

A Tudomanyos lgazgatdsdg a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési
keretekkel dnalléan gazdalkodik.
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I1l. RESzY
A DEBRECENI EGYETEM
HALLGATOI KAPCSOLATOK ES SZOLGALTATASOK KOZPONTJA
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetemen a Hallgatdi Kapcsolatok és Szolgaltatdsok Kdzpontja (tovabbiakban
HKSzK) szervezi ¢s iranyitja a Debreceni Egyetem hallgat6i szamara elérhetd szolgaltatasokat
- a mas szervezeti egységek altal biztositott tanulmanyi, sport, nyelvvizsgaztatasi, konyvtari
szolgaltatdsokon kivil. Ezen tevékenységet a HKSzK az egyetem egyéb szolgéaltatasokat ellatd
funkciondlis szervezeti egységeivel egyiittmiikkodve végzi.

A HKSzK célja egyes hallgatoi szolgaltatasokat integralt formaban megszervezni és ellatni,
valamint tovabbi szolgaltatasokat sziikseg szerint mas egységek szamara biztositani. Az egyes
campusokon a hallgatéi igények alapjan miikodd ligyfélszolgalati iroddkban lehetévé tenni,
hogy az elérhetd szolgaltatasokat a hallgatok a képzésiik székhelyéhez a lehetd legkozelebb
vehessék igénybe.

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.8

(1) A szervezeti egyseg neve: Debreceni Egyetem Hallgatdi Kapcsolatok és Szolgaltatasok
Kozpontja.

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:

- Korbélyegzd: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Hallgatoi Kapcsolatok és
Szolgéltatasok Kozpontja” korirattal.

- Hosszl bélyegzé: ,,Debreceni Egyetem Hallgatoi Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kozpontja
4032 Debrecen, Egyetem tér 1.”

2.8
A HKSzK jogallasa

(1) A HKSzK a kancellarnak kozvetlenil alarendelt szolgaltatd szervezeti egység, amely a
Debreceni Egyetem leendd, jelenlegi és végzett hallgatdi szamara biztositott szolgaltatasok
megszervezésével és iranyitasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

(2) A HKSzK feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a jelen miikodési
rend keretei kozott 6nalloan latja el.

(3) A HKSzK feladatait a tevékenységével érintett, illetve a szolgéltatasait igénybe vevd
egyetemi szervezeti egységekkel egyiittmiikddve latja el.

(4) A HKSzK a TVSz-nek megfeleld tanulmanyi adminisztracios feladatait a karokkal, az
Oktatasi Foigazgatosiggal, valamint az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagaval
egylittmiikodve latja el. A HKSzK delegaltja szavazati joggal részt vesz az Oktatasi és Hallgatoi
Ugyek Bizottsaganak tilésein.

17 A HKSZK-ra vonatkozd Il1. részt — a korabbi rendelkezések hatalyon kiviil helyezése mellett — elfogadta a
7/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-t6l.
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3.8
A HKSzK felligyelete

(1) A HKSzK fellgyeletét a kancellar latja el, melynek keretében:

a) kinevezi a HKSzK fdigazgatojat az EHOK elndke véleményének figyelembe vételével;
b) gyakorolja a HKSzK féigazgatoja felett a teljes munkaltatoi jogkort;

c) évente tajékoztatdt kér a HKSzK munkajardl.

1.
A HKSzK FELADATAI
4.8

(1) Hallgatoi érdekképviselet miikodését eldsegitd feladatok

- elldtja a Debreceni Egyetem Hallgatdi és Doktorandusz Képviselete érdekképviseleti és
rendezvényszervezesi tevekenységeihez kapcsolodé adminisztracios, gazdalkodasi és
kiszolgalo feladatokat;

- biztositja a Debreceni Egyetem Hallgatdi és Doktorandusz Képviselete Adminisztracios és
Szolgaltatasi Hivataldnak személyi miikddési feltételeit;

- regisztralja és kapcsolatot tart a tobbségeben hallgatdi es/vagy doktorandusz tagsaggal
rendelkezd, az egyetemen miikodé nem allami szervezetekkel, egyesiiletekkel, ontevékeny
csoportokkal;

- részt vesz az egyetemi hallgatok tdgabb kornyezetét is magdban foglalo ifjuségi,
kozmiivel6dési tevékenység megszervezéseben.

(2) Tanulmanyi adminisztracios feladatok

- miikddteti az egyetemi hallgat6i tanulmanyi informacids rendszert;

- ellatja a hallgatoi adminisztracio kézponti feladatait és koordinalja a hataskorébe tartozo kari
feladatokat;

- felhasznal6i tamogatast biztosit az adminisztratoroknak a tanulmanyi rendszerhez;

- elokésziti és végrehajtja az intézményi adatszolgaltatasokat a FIR felé;

- kozremiikodik az egyetem finanszirozasi szerzédésében vallalt teljesitménymutatok
idéaranyos teljesitésének nyomon kovetéséhez sziikséges kimutatdsok elkészitésében;-
megszervezi az Egyetem testlletei, szervezeti egységei altal odaitélt, a hallgatok szamara
folydsitasra keriild juttatasok utalasat, ellatja az 6sztondijak adminisztracids feladatait;

- gondoskodik az Egyetem testiiletei, szervezeti egységei altal a hallgatok szamara eldirt egyes
befizetendd dijak é€s téritések kiirasarol, kozremiikodik beszedésiikben;

- biztositja a hallgatok féléves regisztracidjanak feltételeit;

- ellatja a hallgatok didkhitel lgyintézésének intézményi feladatait;

- tamogatja a didkigazolvany igénylését és ellatja a didkigazolvany kiadas és az érvényesito
matrica kiadassal kapcsolatos intézményi feladatokat;

- ellatja a hallgatokat igazolassal a hallgatoi jogviszonyt €s a befizetett dijakat illetéen, valamint
a tanulmanyokkal kapcsolatos tényekre vonatkozoan;

- ellatja a feladatkorébe tartozo ligyekben a hallgatdi Ggyfélszolgalati tevekenységet;

- segiti az Oktatasi és Hallgat6i Ugyek Bizottsaga munkajat;

- tamogatja, és igeny szerint segiti a kari felvételi feldolgozasokat, elektronikus értesitést kiild
a felvételrol/atvételrdl, gondoskodik a felvettek/atvettek adatainak a tanulmanyi informacios
rendszerbe vald konvertalasaral,
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- részt vesz a hallgatok részére kiadandd dokumentumok elOkészitésében (oklevél,
oklevélmelléklet, e-index);

- részt vesz a hallgatok személyi adatainak karbantartasaban;

- egyuttmiikodik és adatot szolgaltat, kimutatasokat készit a tanulméanyi rendszerbdl az
intézmény egyéb szervezeteinek (RH, Kancellaria, karok, Oktatasi Féigazgatosag, Konyvtar,
DEHDK/DEHOK);

- kapcsolatot tart a tanulmanyi rendszer fejlesztdjével;

- kapcsolatot tart a FIR {izemeltetdivel (Oktatasi Hivatal munkatarsaival);

- kapcsolatot tart a tobbi felsdoktatdsi intézmény tanulmanyi rendszert tlizemeltetd
szervezeteivel.

(3) Kollégiumi és szocialis ugyek

- miikddteti a Debreceni Egyetem kollégiumait;

- iranyitja a kollégiumok tevékenységet;

- felugyeli a kollégiumi felvételi dontéseket;

- teljes kdrben megszervezi a kollégiumi felvételi és szocialis 6sztondij eljarast és annak
technikai lebonyolitdsat a Hallgatéoi Onkormanyzattal egyiittmiikodve, ellatja az ehhez
kapcsolodo adminisztréacios és hallgatoi tgyfélszolgalati feladatokat;

- kdzponti hataskorben kezeli a kollégiumi lakonyilvantartast;

- eljar a kollégiumban laké hallgatok kollégiumi jogviszonya keretében felmeriilé fegyelmi
ugyekben;

- gondoskodik a kollégiumi dijak kiirasarol, koveti azok befizetését;

- egyetemi szinten koordinalja a Bursa Hungarica 6sztondij folyositasat, megszervezi a
jogosultsag igazolasat;

- ellatja az egyetem Osszes, kozponti hataskorben kezelt 6sztondija adminisztracios feladatait,
gondoskodik a hallgatok részére torténd kiutalasrol;

- részt vesz az Egyetemi Kollégiumi Felvételi és Szocialis Bizottsag (KFSZB) munkajaban.

(4) Jogorvoslati és méltanyossagi lgyek

- a szocialis 0sztondij jogorvoslati és méltanyossagi eljarasanak megszervezése és
lebonyolitasa;

- a kollégiumi felveteli eljaras jogorvoslati s méltdnyossagi eljarasanak megszervezése és
lebonyolitasa;

- a finanszirozasi formak kozotti atsorolassal kapcsolatos eljards jogorvoslati szakaszanak
megszervezése es lebonyolitasa;

- egyéb, a hallgatoi juttatasokkal és téritésekkel kapcsolatos jogorvoslati és méltanyossagi
kérelmek elbiralasa.

(5) Mentalhigiénés ¢és esélyegyenldségi ligyek

- a Mentalhigiénés és Esélyegyenldségi Kozpont mitkodtetése;

- a mentalhigiénés szolgaltatdsok, a fogyatékossaggal €16 hallgatok iigyeinek koordinacioja
egyetemi szinten, a mentalhigiénés szemlélet népszertisitése;

- ¢letvezetési €s mentalhigiénés szolgaltatasok, érzékenyitd tréningek szervezése;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok szallitdszolgalatanak mitkddtetése;

- részvétel hallgatoi rendezvényeken;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok jegyzeteld szolgdlata, mentor szolgalata szervezése;
- szoros egyiittmiikddés az egyetemi esélyegyenldségi bizottsaggal;

- kapcsolat fenntartdsa a varosban miikodo esélyegyenldségi szervezetekkel;

- csoportos tréningek, eldadassorozatok szervezése;
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- kortarssegitd képzés szervezése a hallgatok részvételével,

- szabadon valaszthatd kurzusok szervezése és tartdsa a mentéalhigiéné €s esélyegyenldség
témakorében;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében allaskereséssel kapcsolatos ismeretek és készségek
fejlesztese.

18(6) Leendé hallgatokkal kapcsolatos feladatok:

- részvétel az egyetem hallgatdi toborzasi és beiskolazasi tevékenységében;

- egylittmiikodés a karok toborzasi feleldseivel;

- egylittmlikodés az egyetemi Beiskoldzasi és Tovabbképzési Igazgatosaggal,

- az Educatio orszagos oktatasi kiallitason vald egyetemi megjelenés technikai megszervezeése;

- a hallgatdi életet és szolgaltatasokat bemutatd kiadvanyok szerkesztése, készitése;

- kiépiti ¢és miikodteti a hallgatdoi nagykoveti rendszert a toborzasra, palyaorientacios
tevékenységekre vonatkozdan.

(7) Karriertanacsadassal kapcsolatos feladatok:

- a hallgatok minél kedvezébb elhelyezkedését, vallalkozova valasat eldsegitd ) lehetdségek
felkutatasa, rendezvények szervezése;

- kapcsolatrendszer kiepitése a térség foglalkoztatoival,

- a hallgatok allaskeresési és vallalkozdva valasi kompetenciainak fejlesztése;

- allast keresOk ¢€s allast kinalok egymasra taldlasanak eldsegitése honlapjanak naprakész
adataival;

- részvétel az allashérze megszervezéeseben.

(8) Egyeb feladatok

- sajat feladatait illetden szabalyzatalkotas, kovetés és kezelés (hallgatoi téritési és juttatasi
szabalyzat, kollégiumok miikodési rendjének szabalyzata, a tanulmanyi rendszer miikodtetési
rendjének szabalyzata, a hallgatoi esélyegyenléséget és egyenlé banasmaddot biztositd
szabalyzat);

- jelentések, beszamolok készitése a feladatkorét érintd tertileteken;

- statisztikai és egyéb adatgylijtés, adatszolgaltatas;

- elégedettségi mérések (hallgatodi, végzett hallgatoi, munkaer6-piaci, munkatérsi elégedettség)
lebonyolitasaban valo kézremiikodés;

- palyazati tevékenység a miikodési teriilethez tartozo témakban;

- egyiittmiikddik, kapcsolatot tart az EHOK-kel, a karokkal, a feladatkdrében érintett
testlletekkel, bizottsdgokkal, szervezeti egysegekkel,

- vegrehajtja a mas testlletek, kulondsen a kari Tanulmanyi Bizottsagok altal hozott,

rrrrr

1.
A HKSzK SZERVEZETE
5.8
Vezetés

(1) A HKSzK szakmai munkajat a kancellar feltgyeli.

(2) A HKSzK miikodését a féigazgato iranyitja.

18 Médositotta a 4/B/2024. (XI. 7.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. november 8-t6l.
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(3) A HKSzK foigazgatdjanak hataskore, feladatai:

- munkaltatoi jogkort gyakorol a HKSzK dolgozdi felett az egyetem vonatkozo szabalyzatainak
megfelelden;

- gazdalkodik a rendelkezésére allo, HKSzK-hoz rendelt pénzeszkdzokkel;

- felugyeli a hallgatoéi juttatasi kereteket;

- a Debreceni Egyetem Hallgatoi és Doktorandusz Kepviselete és szervezeti egységei
szabalyszerli gazdalkodasanak feliigyeleti jogkorében eljarva, folyamatba épitett kontroll
alkalmazaséval koordinalja annak szerzodéskezdeményezéseit;

- alairasi jogot gyakorol egyes kdzponti hataskorben kezelt dsztondijak pénzigyi kdzpontjain;
- alairasi jogot gyakorol a HKSzK-hoz rendelt pénziigyi kézpontok felett;

- a Szenatusban és a Rektori Tan&csban képviseli a HKSzK-t.

(4) A HKSzK f6igazgatojanak altalanos helyettesitését a (3) bekezdésben emlitett jogkorok
gyakorlasa tekintetében — kivéve a (3) bekezdés els6 pontjat — a foigazgato-helyettes latja el. A
HKSzK-n belill miikodé szervezeti egység vezetdi kozil a féigazgatdo a Szervezeti egyseg
vezet6jét foigazgato-helyettesi feladat ellatdsdval is megbizhatja.

6.8
A HKSzK szervezeti felépitése

a) Titkarsag

b) Egyetemi Hallgatoi és Doktorandusz Képviselet Adminisztracios és Szolgaltatasi Hivatala
c) Hallgatoi 6ntevekeny csoportok és egyéb szervezetek kapcsolattarto irodaja

d) Egyetemi Tanulmanyi Nyilvantartéasi lgazgatdsag

e) Hallgatoi Adminisztracios Kézpont

f) Egyetemi Kollegiumi Igazgatdsag

g) Hallgatdi szocialis és kollégiumi felvételi Ggyek irodaja

h) Mentalhigiénés és Esélyegyenldségi Kozpont

J) Egyetemi Hallgatdi Karrierkdzpont

(\V2
GAZDALKODAS
7.8

A HKSzK a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltsegvetési keretekkel, valamint a
Szenatus altal meghatarozott bevételeivel 6nalléan gazdalkodik.
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IV. RESZ

19,207 DEBRECENI EGYETEM
EGYETEMI ES NEMZETI KONYVTAR
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (tovabbiakban Koényvtar)
mitkodésének szabalyait — a vonatkozO jogszabalyok, illetve a Debreceni Egyetem
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata alapjan — az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatanak részét képezé Mitkddési Rendben hatdrozza meg.

l.
A KONYVTAR JOGALLASA
1. §

(1) A Konyvtar neve: Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar
(réviditése: DEENK)

Székhelye: Debrecen

Telephelye: Debrecen, Egyetem tér 1. H-4032
Postacime: 4002 Debrecen, Pf. 400.
Internetes domain neve: @lib.unideb.hu

Honlapja: www.lib.unideb.hu

(2) Angol nyelvii megnevezése: University and National Library, University of Debrecen

(3) A Konyvtar korbélyegzdje: kozépen Magyarorszag cimere, korilotte Debreceni
Egyetem Egyetemi és Nemzeti Kényvtar korirattal.

(4) A Konyvtar fenntartdja az Egyetem. A kancellarnak kozvetlenil alarendelt, az oktatast-
kutatas tdmogatd kozponti szolgaltatd egység. Kiemelt feladata az informéaciohoz vald
hozzéaferés biztositasa és a tuddsmenedzsment megvalositasa.

(5) Az Egyetem biztositja a korszeriien szervezett konyvtari, oktatas- és kutatdstimogatasi
tevékenyseg végzéséhez, fejlesztéséhez sziikséges infrastrukturalis, targyi és szemelyi
feltételeket, figyelembe véve a Konyvtarnak a magyar konyvtari rendszerben betoltott
szerepét is. Ezek pénziigyi fedezetét éves koltségvetésében megtervezi, célszerii
felhasznalasat lehetévé teszi. Az éves koltségvetésben elfogadott bér-, dologi-,
felhalmozasi- és dokumentum-beszerzési keretek és az atvett pénzeszkézok felett a
Konyvtar féigazgatdja rendelkezik.

(6) A Konyvtar kozgyljteményi és nemzeti gyljtokori feladatellatasa tekintetében a
kultaraért feleldés miniszter torvényességi és szakmai feliigyelete ala tartozik.

(7) A Konyvtar fejlesztése az Egyetem szenatusa altal jovahagyott fejlesztesi terv (Stratégia)
alapjan torténik.

19 Uj szbvegezéssel elfogadta a 19/2023. (V1. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. jlnius 16-t6l.
20 Uj szovegezését elfogadta a 2/2025. (1. 30.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2025. februar 1-t6l.
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.
A KONYVTAR KULDETESNYILATKOZATA

2. §

Lépést tartunk a valtozasokkal.

Elményszerti szolgaltatasainkkal, inspirald tereinkkel, kozosségi kezdeményezéseinkkel,
tudatosan épitett szervezeti kultirankkal az open science, a fels6oktatas, valamint a kultira
teruletén tevékeny, proaktiv szervezet vagyunk.

Az értékorzés és értékteremtés iranti elkotelez6désiink — a szervezeti hatarokat atlépve —
stratégiai partnerségekben és jovobiztos kompetencidk fejlesztésével valosul meg.

1.
A KONYVTAR FELADATA
3. 8§
(1) Fels6oktatasi konyvtarként

a) Biztositja a hagyomanyos és virtualis tanulasi kérnyezetet.

b) Gondoskodik a tananyagok és a szakirodalom rendelkezésre allasarol és
elérhetdségérol.

c) Tamogatd szolgaltatdsokat és infrastruktarat kinal a XXI. szdzad kutatasi
Okoszisztéma miikkodéséhez.

d) Ellatja a Debreceni Egyetem tartalomgazdai feladatait.

e) Tarolja, nyilvantartja és hozzaférhetévé teszi a doktori értekezéseket és azok téziseit,
valamint a hallgatdi (szak- és diploma-) dolgozatok elektronikus valtozatat.

f) Az egyetemi polgarok kompetencia-fejlesztését célzd képzési programokat kinal.

g) Gyakorld helyként részt vesz a konyvtarosképzé intézmények oktatasi
tevékenységében.

h) Kézirattari gylijtemény gondozasaval 6rzi és kutathatova teszi az intézmény irasos
emlekeit.

(2) Nyilvanos konyvtarkent

a) Gondoskodik a konyvtari alapszolgaltatasok téritésmentes rendelkezésre allasarol
(konyvtari helyiségek, kijelolt gylijteményrészek ¢és allomanyfeltard eszkozok
helyben hasznélata, informé&cié a szolgaltatsokrol).

b) Gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsétja.

c) Reszt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informéaciocserében, a konyvtari
szolgaltatasok kozvetitésében.

d) Kulturalis, kdzosségi és egyeb programokat szervez.

e) Szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitds, valamint a felhasznaloi €lmény
szempontjai alapjan alakitja.

(3) Nemzeti gyiijtokorti konyvtarként

a) Gyijti, Orzi, feltarja és szolgaltatja a hozza érkez6 kotelespeldanyokat.

b) Kiilon megallapodas alapjan ellatja a hungarikumnak mindsiild, un. hasznalati
miuszaki kisnyomtatvanyok Orzéséhez ¢és szolgaltatdsahoz kapcsolodd nemzeti

konyvtari feladatokat.
C) Részt vesz a hatékony és Osszehangolt eréforras-gazdalkodast, valamint az
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informaciohoz valo hozzaférést, informacio- és adatcserét célzé hazai és nemzetkozi
szakmai egylittmiikodésekben és szolgaltatas-fejlesztésben.

(4) A Konyvtar kiadoi tevékenységet folytat.

(5) A Konyvtar egyiittmtikodési kapcsolatokat €pit és tart fenn a varos, a megye és a régio
kozgylijteményeivel, a magyarorszagi felsdoktatasi konyvtarakkal, valamint a hazai és
nemzetkdzi konyvtari szervezetekkel, konyvtarakkal.

\V2
A KONYVTAR SZERVEZETE ES IRANYITASA
4. 8§

1. A KoOnyvtar szervezete

A Konyvtar a kutatas, oktatas, tanulas és ismeretszerzés folyamatosan valtozé igényei és
lehetdségei alapjan komplex szolgaltatasokat biztosito, a projektmunkat tdmogato, alabb
felsorolt funkcionalis egységekbdl felépiilé szerkezetben milkodik. A Konyvtar
szervezetének felépitését (organogram) a jelen szabalyzat 1. szamd melléklete szerinti
0sszefoglalo abra szemlélteti.

1.1. Debreceni Egyetemi Kiadd / Debrecen University Press (roviditve: DUPress)

Feladatai:
e nyomtatott és elektronikus jegyzet- és konyvkiadas;
o lokalis és orszagos konyvterjesztes;
o folydiratkiadas és elektronikus-folyoirat publikacios platform mikodtetése;
e egyetemi kiadvanyok nemzetkdzi azonositészamainak menedzselése;
e kdnyvkoteszeti, nyomdai és reprografiai szolgaltatasok végzése.

A kiadé munkajat kiadovezetd szervezi és iranyitja.

1.2. Foigazgatdi Hivatal

Feladatai:

e a Konyvtar operativ miikodésének biztositasa;

e munkatigyi adminisztracio;

e szigoru szamadasu nyomtatvanyok és szamviteli bizonylatok Ugyintézése;
szolgaltatas- és eszkdzbeszerzés lebonyolitésa;
eszkozleltar kiépitése és gondozasa;
fizikai infrastruktdrahoz kapcsolddo feladatok koordinalasa;
palyazati adminisztrécio;
szerzédések kezdeményezése és menedzselése;
a GDPR alapelvek érvényesitése a szervezet miikodésében;
e astratégiai vezetdk napi tevékenységének tdmogatasa.

A Foéigazgatoi Hivatal munkajat hivatalvezetd szervezi és iranyitja.

1.3. Gvujteménykezelési osztaly

Feladatai:
e a fizikai gylijtemény raktari taroldsanak szervezése, optimalis mikodtetése;
e araktarozasi stratégia kidolgozasa, megvalositasa;
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a fizikai dokumentumok ellatdsa konyvtari azonositokkal, megel6zo

allomanyvédelem;

e raktari dokumentumok kiszolgalasa;

e digitalizalasi stratégia és egységes digitalizalasi standardok kialakitasa,
megvalositasa;

o digitalizalo miihely miikddtetése;

e digitalizalt dokumentumok archivalasa az intézményi repozitériumban;

e arepozitorium gyijteményi szerkezetének gondozasa.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.

1.4. Kommunikécids és marketing osztaly

Feladatai:

e a Konyvtar arculat kialakitasa, gondozasa;

e a Konyvtar kiils6 és bels6 kommunikaciés csatornainak meghatarozasa,
mikodésének feliigyelete, haszndlati standardok kidolgozasa;
kommuniké&cios-tartalom eldallitas, szolgaltatas- és tartalommarketing, PR;
partnerkezelés, kbzonségkapcsolatok apolasa;
kapcsolattartas az egyetemi sajtokozponttal;
programszervezés és lebonyolitas;

a Konyvtar online tereinek gondozasa.

Az osztaly munkdjat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.

1.5. Kutatastamogatasi osztaly

Feladatai:

e a kutatasi életciklust tamogaté szolgaltatasok megvaldsitasa és koordinacioja;

e intézményi és kutatdéi publikaciok nyilvantartasa, hozzaférés biztositasa,
valamint a lathatésag ndvelése a hazai és nemzetkozi fellleteken;

e bibliometriai és tudomanymetriai elemzések készitése és trendfigyeles;

e anyilt tudomany elveinek és gyakorlatanak kialakitasat tamogat6 adminisztrativ
és tudatositd tevekenységek;

e kompetencia-kézpont miikddtetése a kutatasi adatok kezelése és megosztasa
tertleten;

o szaktajékoztatoi halozat mitkodtetése;

e kapcsolatépités ¢s egyiittmiikddés a kutatasi 6koszisztéma szereploivel.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.

1.6. Metaadat- és dokumentummenedzsment osztaly

Feladatai:

e hagyomanyos és elektronikus dokumentumok &llomanyba vétele, formai és
tartalmi feltarasa;

e allomany-nyilvantartas vezetése;

e revizig, selejtezés;

e metaadat- és példanyszintli kapcsoldodas biztositasa orszagos és nemzetkozi
informécios rendszerekhez, a nyilvantartott bibliografiai adatok karbantartasa;

e részvétel orszagos bibliogréfiai keretrendszerek és szabvanyok kidolgozasaban.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
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1.7. Mukodésfejlesztési és szolgaltatastimogatd osztaly

Feladatai:

a Konyvtar informatikai rendszereinek tervezése, mitkddtetése, karbantartasa €s
fejlesztése, a kdnyvtari jogosultsagok és hibajegyek kezelése;

a szervezeti mikdodés tadmogatisa mindségiranyitasi modszerekkel ¢és
eszkozokkel;

szolgéltatasfejlesztési projektek tamogatasa;

fizikai és elektronikus, tulajdonolt és kozvetitett informacidforrasok tervszer,
az egyetemi igényeknek megfeleld beszerzése, adminisztracioja;

a kdnyvtari rendszer és a discovery szolgaltatas adminisztracidja;
kapcsolattartds informéacioforras szolgaltatokkal, beszallitokkal, informatikai
partnerekkel.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.

1.8. Ugyfélszolgalati osztaly

Feladatai:

a fizikai terekben zajlo ¢és azokhoz kapcsolodd szolgaltatasok miukodtetése
(k6lcsonzési és konyvtarkozi szolgaltatas, tajékoztatd szolgaltatas, szolgaltatasi
dijak kezelése);

a fizikai szolgaltatasi terek felligyelete;

felhasznalGi elégedettség és élmény figyelemmel kisérése, tapasztalatok és
visszajelzések gylijtése, tovabbitasa a szervezet felelds részlegei felé.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.

2. A KoOnyvtar vezetése, iranyitasa

2.1. Stratégiai vezet6k

2.1.1. Fdigazgatd

A Konyvtar miikodését a vonatkozo szabalyozas (A Debreceni Egyetem szabalyzata
az egyes munkakorok betdltésével kapcsolatos szabalyokrol, a palyaztatas rendjérdl
¢és egyéb foglalkoztatasi szabalyokrol) szerint megbizott féigazgato iranyitja.

A foigazgato feladatai és hataskore:

a Konyvtar miikodésének stratégiai szintli tervezése €s szervezése;

a Konyvtar feladat-ellatasat és a stratégia megvalositasat biztosité mitkodési-,
szervezeti- és szabalyozasi keretek biztositasa;

a miikodéshez sziikséges eréforras-gazdalkodas koordinalasa;

a Konyvtar szakmai ¢és fenntartoi rendelkezések mentén valdo miikddésének
biztositasa;

a Konyvtar képviselete helyi, orszagos és nemzetkdzi szinten, a munkakdréhez
tartozo feladatkdrben, illetve azon egyeb teriileteken, ahol erre a rektortol vagy
a kancellartdl felhatalmazast kap;

mindazon feladatok ellatasa, melyeket jogszabaly és az egyetemi szabalyzatok
szamara meghataroznak, illetve amellyel a kancellar megbizza.

A munkakorhoz és beosztashoz kapcsolodd hataskorok, jogkorok:

a kancellar altal atruhazott jogkorben teljes munkaltatoi jogkoér a Konyvtar
alkalmazésaban all6 dolgozok folott;
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e utasitasi, beszdmoltatasi és ellendrzési jogkor az iranyitasa ala tartozo szervezet
munkaviszonyban és megbizasi jogviszonyban allé alkalmazottai kdrében;

e vezetoi ellendrzés, beszamoltatas, értékelés;

e utalvanyozasi és alairési jogkor a Konyvtarat érint6 tigyekben;

e a Konyvtar miikodésével kapcesolatos informaciok megismerése.

Beszamolasi kotelezettség:

e vezetdi tevékenységérdl, a Konyvtar miikodésérdl rendszeresen beszamol a DE
Konyvtari és Kiadoi Bizottsagnak és a kancellarnak, valamint a kultaraért felelds
minisztérium iranyaba.

A f6igazgat6 helyettesitése:

o afligazgatot tavollétében a fdigazgato-helyettes, vagy a féigazgato altal kijelolt

mas vezetd helyettesiti.

2.1.2. Kdzbnségkapcsolatokeért felelés foigazgato-helyettes

Feladatait a féigazgatd kdzvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett végzi.

Feladatai es hataskore:

e a fdigazgatd munkdjanak segitése, vezetéi anyagok, eldterjesztések,
beszamolok készitese;

e iranyitja a felhasznaloi igenyek megismerésére, megértésére iranyuld
kutatasokat;

o felel a valds felhasznaloi igények meghatarozasaért;

e gondoskodik arr6l, hogy a szolgaltatasok megvaldsitasa mindenkor a
felhasznal6i elmény kdzéppontba allitasaval torténjen;

o felelds a szolgaltatasi mindség értékelését biztositd indikatorok kidolgozasaért;

e biztositja a konyvtari miikdés soran létrejott innovaciok hatékony beépiilését a
szolgéltatasokba;

e vezetdi ellendrzés, beszamoltatas, értékelés az feladataihoz tartozo teriiletek
vonatkozasaban.

2.2. Operativ vezetok

A szervezetet alkotd funkciondlis egységek munkajanak tervezését, szervezéset,
irdnyitasat tn. operativ vezetdk (osztaly- hivatal-, illetve kiadovezet6) latjak el.

Az operativ vezetOk feladatai és hataskore:

e gondoskodnak az irdnyitasuk ala tartoz6 egységek jogszabalyoknak, egyetemi
¢s konyvtari szabalyzatoknak megfelel6 miikodésérol;

e biztositjak, hogy az iranyitasuk ala tartozo egységek mindenkor az intézmeny
értékrendje, stratégiai célkitlizései és cselekvési terve mentén valdsitsdk meg
feladataikat;

e Végzik az egyseg mindennapi tevékenyseégéhez kapcsolédd adminisztrativ
feladatokat;

o tervezik és szervezik az altaluk vezetett egység éves munkatervét, folyamatait
és eréforras-gazdalkodasat;

o vezetdi ellendrzést és értékelést végeznek a munkavégzés és folyamat-
menedzsment tekintetében;

e rendszeresen beszamolnak az altaluk vezetett egység tevékenységeirdl és
eredményeirdl a stratégiai vezetés részére;
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e gondoskodnak az osztalyokon ativeld folyamatok ¢és feladat-kapcsolatok
eredményes mitkodéséral.

Sajat hataskorikben képviselik a Kényvtarat szervezeten belul és kivl.

2.3. Iranyito testlletek
2.3.1. Stratégiai vezetdi értekezlet
AKonyvtéar legmagasabb szinti irdnyitd és dontéshozé testilete.

e Feladatai: stratégiai tervezés, fejlesztési terv és koltségvetés elkészitése,
humaneré6forras-menedzsment.

e Allando tagjai:
— fdigazgato;
— f6igazgato-helyettes;
— meghatarozott témakdrdkben bevont egyéb vezetok, szakmai felelésok.

2.3.2. Konyvtéari Tanacs

A stratégiai célok tervezését, végrehajtasat és értekelését végzo, valamint a Konyvtar
operativ miikddését koordinalo testiilet.

o Alapvetd feladata a Konyvtar feladatellatdsdhoz sziikséges vezetdi
informéacidcsere biztositasa, cselekvesi tervek kidolgozésa, 6sszehangolasa és
végrehajtasanak biztositdsa. Dontéshozatal a Konyvtar valamennyi egységét,
illetve munkatarsat érintd iigyekben.

e Tagjai:
— fbigazgato;
— f6igazgato-helyettes;
— osztalyvezetok;
— hivatalvezeto;
— kiadOvezetd;

— az egyes napirendi pontok targyaldsdhoz meghivott egyetemi és/vagy
kiilsé szakemberek, partnerek.

V.
SZOLGALTATASI HELYEK

5 8§

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar feladatait virtualis és fizikai szolgaltatasi
helyeken latja el.

A virtudlis szolgéltatasok gyijtéhelye a Konyvtar honlapja: http://www.lib.unideb.hu.
A Konyvtar fizikai szolgaltatasi helyei:

Boszdrményi ati Campus Konyvtara (BCK) 4032 Debrecen, Boszorményi Ut 138.
Bolcsészettudomanyi Konyvtar (BK) 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Egészségtudomanyi Konyvtar (EK) 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 2-4.
Elet- és Természettudomanyi Konyvtar (ETK) 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
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Kassai Uti Campus Konyvtara (KCK) 4028 Debrecen, Kassai Ut 26.

Miiszaki Konyvtar (MK) 4028 Debrecen, Otemetd u. 2/4.
Pedagogiai Konyvtar (PK) 4220 Hajduboszérmény, Désany 1. u. 1.
Szolnok Campus Kdnyvtara (SZCK) 5000 Szolnok, Tiszaligeti sétany 14.
Zenemiivészeti Konyvtar (ZK) 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 82
VI.
KONYVTARI HALOZAT
6. 8

Az Egyetem konyvtari haldzatat képezik a kari, intézeti, tanszéki és klinikai konyvtarak.
Ezen konyvtarak &llomanyéért, szolgaltatisaiért az adott kar, intézet, tanszék és klinika
vezetdje felelds. A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar szakmai tdamogatast
nyujt az egyetem konyvtari halézatahoz tartozé kényvtaraknak.

VII.
GAZDALKODAS
7. §

(1) A Konyvtar fenntartasi, mikodtetési koltségeit az egyetemi koltségvetésben kell
meghatarozni, a Konyvtar altal megkildott beszamold, valamint éves koltségvetési javaslat
figyelembevételével.

(2) A konyvtari feladatok ellatasahoz sziikséges kéltsegeket az Egyetem koltségvetésében el
kell kiloniteni. A koltségvetési keretek felhasznaldséra, valamint minden méas gazdasagi
vonatkozasu konywvtari tevékenységre az ervenyes jogszabalyok, illetve az egyetemi
szabalyozasok vonatkoznak.

(3) A Konyvtar tulajdonanak vedelméért a Kényvtar valamennyi dolgozoja felelds.
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1.sz. melléklet: A Konyvtar szervezeti felépitése
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212 sz. melléklet

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar
Gyujtokori szabalyzata

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) gylijteményét
a kotelespéldanyokbol szarmazod nemzeti gylijtemény és a Debreceni Egyetem (tovabbiakban:
Egyetem) oktatasi, kutatasi és gyogyitd tevékenységét tamogatdé tudomanyos gyiijtemény
alkotja.

Jelen szabalyzat célja, hogy a gylijtemény gyarapitasanak, selejtezésének és megdrzésének
alapelveit és modjat rogzitse.

A Konyvtar gylijteményfejlesztd tevékenységének szabalyozasi hatterét a vonatkozo hatalyos
jogszabalyok??, a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Konyvtar
Miikddési Rendje és egyéb vonatkozd szabalyzatok hatarozzak meg.

A Konyvtar gyarapitasi stratégiaja

A Konyvtar nemzeti gylijtokort konyvtarként a kotelespéldanyok révén 1952-t6l a teljesség
igényével gylijti a magyarorszagi dokumentumtermést. Az ezeken feliili tobbespéldanyok,
valamint a tudomanyos szak- és ismeretterjeszté irodalom gytijtési politikajat az Egyetemen
foly6 oktato-, kutatd- és gyogyitd munka mindenkori igényei, valamint a rendelkezésre allé
koltségvetési keretek hatarozzak meg.

A Konyvtar jelen szabalyzatban meghatarozott mélységben és 0sszetételben:
Egyetemi konyvtarként gytjti

1. a Debreceni Egyetemen oktatott, kutatott ¢és miuvelt diszciplindk és ezek

hatarteruleteinek irodalmat,

az Egyetem tudasvagyonat,

3. az egyetemi hallgatosag tanulmanyaihoz ¢és altalanos miiveltségének elmélyitéséhez
szlikséges informacidforrasokat,

4. a kutatasi és onmivelési c€élbdl hozza forduld felhasznalok latokorét szélesitd, magas
szintli tudomanyos ¢és ismeretterjesztd irodalmat.

N

Nemzeti gyjtokort konyvtarként

1. gyljti a Magyar Nemzeti Muzeum Kozgylijteményi Kozpont (tovabbiakban: MNM
KK) altal biztositott dokumentumok kotelespéldanyait,

21 Beiktatta a 15/2024. (XI1. 12.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2025. januar 1-tdl.
22 A nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény;
a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrél sz6161997. évi CXL. torvény;
az orszagos mlzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkdnyvtar és az allami
egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl sz616 30/2014. (1V. 10.) EMMI rendelet;
a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol
sz616 3/1975. (V1. 17.) KM-PM rendelet;
a kiadvanyok kotelespéldanyainak szolgaltatasardl, megOrzésérdl és hasznalatarol sz6lé 717/2020. (XII. 30.)
Korm. rendelet;
a muzedlis kdnyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol szol6 22/2005.
(VII. 18.) NKOM rendelet.
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2. kiilon megallapodas alapjan?® ellatja a hungarikumnak minésiild, in. hasznalati miiszaki
kisnyomtatvanyok Orzéséhez ¢és szolgaltatasdhoz kapcsolddd nemzeti konyvtari
feladatokat,

3. konyvtarkozi kolcsonzési szolgaltatas keretében részt vesz az orszagos gyujtokori
egylittmiikddésben és ellatja az ebbdl raharulo feladatokat.

A Konyvtar gytijtokore
A Konyvtar a gylijteményfejlesztési politikajaban {6- és mellékgyiijtokort kiilonboztet meg.
Fogytijtokorbe tartoz6 dokumentumok

1. A kotelespéldanyként érkez6 dokumentumok.
2. Az Egyetem teljes tudasvagyona:
a. a Debreceni Egyetemi Kiadd, az Egyetem karai €s egyéb szervezeti egységei
altal kiadott dokumentumok,
b. az Egyetem hallgatdi altal készitett szakdolgozatok,
c. az Egyetem doktori képzéseiben sziiletd doktori disszertaciok,
d. az Egyetem alkalmazédsdban all6 oktatok és kutatok tudomanyos és
ismeretterjesztd munkai.

A fogyiijtokorbe tartozd0 dokumentumok vonatkozasaban a Koényvtar szelekcidt nem
Vegez.

Mellékgytijtékorbe tartozé dokumentumok

1. Az Egyetemen oktatott és kutatott tudomanyteriletekhez, valamint azok
hatarteriileteihez illeszkedé tudomanyos €s ismeretterjesztd szakirodalom, tovabba az
onmiivelési és kompetenciafejlesztési célokat szolgdld magyar és idegen nyelvil
informacioforrasok.

2. A magyar tudomany ¢és kultira kiemelkedd személyiségeinek valogatott hagyatéki
gyljteménye.

A f6- ¢és mellékgylijtokorbe tartoz6 nyomtatott dokumentumokat a Konyvtar
szakgylijteményekbe szétosztva helyezi el a kapcsolodd dokumentumban részletezettek szerint.

A digitalizalt és elektronikusan sziiletett dokumentumok els6dleges tarhelye a Debreceni
Egyetem elektronikus Archivuma.

A gyljtés melysege, nyelvi és idObeli hatarai

A fégylijtokorbe tartozd dokumentumokat a Konyvtar teljességre torekvoen és valogatas nélkiil
gyljti. Ennek visszamendleges iddbeli hatara a kotelespéldanyok esetében 1952, az egyetemi
tudasvagyon vonatkozdsdban az Egyetem 1912-es alapitasi datuma. A Konyvtar a
mellékgylijtokorbe sorolt dokumentumokat valogatva, a mindenkori felhasznaloi igényekhez
igazodva gytjti.

A Konyvtar a gylijteménye épitésében nyelvi hatarokat nem érvényesit.

23 VI1/466/2023 DE iktatoszamu egyiittmiikodési megallapodas az Orszdgos Széchényi Konyvtar és a Debreceni
Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar kdzott.
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A gylijtés dokumentumtipusok ¢s informaciohordozok szerinti
meghatarozésa

A Konyvtar feladatai ellatdsdhoz az alabbi dokumentumtipusokat gytjti:

1.
2.
3.

konyvek €s a konyvjellegli dokumentumok,

id6szaki kiadvéanyok, sorozatok,

egyeb dokumentumok (kéziratok, disszertaciok, szakdolgozatok, TDK-dolgozatok,
szabadalmi leirasok, szabvanyositasi kiadvanyok, apro- és kisnyomtatvanyok, plakéatok,
prospektusok),

kép-, hang- és egyéb dokumentumok (térképek, kottak, alloképek, audiovizualis
dokumentumok, multimédia-dokumentumok, kutatasi adatok).

A gylijtott formatumok az informécidhordozok jellege szerint az aldbbiak:

1.
2.
3.

nyomtatott,
elektronikus,
vizualis, auditiv és audiovizualis.

A gyarapitas mérteke

A fogyljtokorbe tartozd6 dokumentumok tobbespéldanyainak, valamint a mellékgytlijtokorbe
tartoz6 dokumentumok mennyiségének meghatarozasa a hasznalati adatok alapjan és a
koltségvetés altal biztositott keretek kozott torténik.

Az allomanygyarapitas modjai

1.

Kotelespéldany fogadasa révén:

Az MNM KK-nak beszolgaltatott hat kotelespéldanybdl a Konyvtar egy példanyban
részesdl.

Veétel soran:

A Konyvtar kurrens (4jonnan megjelend) és retrospektiv (korabban publikalt), hazai és
kiilfoldi kiadasu informacioforrasok vasarlasa Gtjan gyarapitja gylijteményét.

A felhasznaldi szokédsok és a szolgaltatasi szempontok meérlegelésével a Konyvtar
elsdsorban elektronikus formatumu, online forrasok beszerzésére torekszik a tér- és
1d6beni korlatozas nélkiili hozzaférés biztositasa céljabol.

Ajandék fogadasa révén:

A Konyvtar szadmara teritésmentesen felajanlott egyedi dokumentumok,
konyvgytjtemények (akér teljes hagyatékok is) jelenthetik az allomanygyarapitas
forrasat, amennyiben a f6- illetve mellékgytijtokorbe tartoznak. A Konyvtar a gytijtokori
elvei alapjan fenntartja mindennemi ajandék és hagyaték esetében a valogatasi, illetve
visszautasitasi jogat.

Csere Gtjan:

A Konyvtar cserekapcsolatok révén is gyarapitja gytijteményét; elsésorban az online
elérhetd, egyetemi open access kiadvanyokra kiterjedd, hazai ¢és nemzetkdzi
dokumentumcserét folytat.

Digitalizalassal:

A Konyvtar sajat allomanyabol, tovabba a tanszéki konyvtarakbdl és mas egyetemi
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gyljteményekbdl torténd digitalizalas Gtjan is gyarapitja gylijteményét.
Az alloméanygyarapitas forrasali

1. Az Egyetem éves milkddési és iizleti tervében az informécioforrasok beszerzésére
biztositott 6sszeg,

2. nemzeti konzorciumi tdmogatas,

3. palyézati forrasok,

4. egyéb tdmogatasok.

Megorzes, selejtezés
A Konyvtar tartds €s idoleges megdrzésii allomanyrészeket kiilonboztet meg.
Tart6s megdrzésii dokumentumok

A Konyvtar a tartés megdrzésii dokumentumok legalabb egy példanyat, fizikai és/vagy
elektronikus formaban archivalasi céllal, hosszi tdvon megdrzi. Ebbe a kategoridba tartoznak
az alabbiak:

1. kotelespéldanyok,

2. az Egyetem tuddsvagyonat képez6 dokumentumok,
3. a Konyvtar muzeéalis dokumentumai,

4. ahagyatéki gyljtemények.

Iddleges megdrzésti dokumentumok

Az iddlegesen Orzott dokumentumok megérzésének iddtartaméardl a Konyvtar a tartalmi
relevancia és a hasznalati igények valtozasanak fliggvényében egyedi elbiralas alapjan dont.
Ebbe a kategdriaba tartoznak az alabbiak:

1. afogyljtokorbe tartoz6 dokumentumok tébbespéldanyai,
2. amellékgylijtokorbe tartozé dokumentumok.

Selejtezés a gylijteménybdl

A tartds meg0rzésii dokumentumok selejtezéssel nem torolhetdk. Ez aldl kivételt képeznek az
egyetemi hallgatok altal készitett szakdolgozatok, melyek fizikai példanyai tordlhetok,
amennyiben elektronikus formatumu, hosszd tavii megérzésiik biztositott.*

Az iddleges megorzésit dokumentumok a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
selejtezhetdk:

1. Tervszert dlloméanyapasztassal az alabbi okokbol:
a) tartalmi avulas,
b) ugyanazon mii ujabb, korszeriibb (esetleg mas hordozén megjelent kiadasanak)
hozzaférhetdsége,
c) hasznélati igény hianya,
d) gyljtokori modosulas, egyes szakteriiletek, dokumentumtipusok gyiijtésének
megszuntetése.

2. Természetes elhasznalédas miatt, amennyiben a példany potolhatd, illetve megléte
mell6zhetd.

2 V6. A Debreceni Egyetem Iratkezelési Szabalyzata.
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Kapcsolddo dokumentum

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar Gyiijtokori Szabalyzatahoz kapcsolodé dokumentum, amely azt mutatja, hogy a Konyvtar a gyiijtokorébe
tartozo nyomtatott dokumentumokat szakteriilet szerint hol helyezi el

Gyiijtokori szakteriiletek BCK | BK | EK | ETK | KCK | MK | PK | SZCK | ZK
Altalanos miivek. Lexikonok. Enciklopédiik. Referenszkonyvek. Cimtarak. X X
Almanachok. Bibliografiak
Iras. Kényv. Kényvtartudomany X X
Kommunikacio. Sajto. Tomegkommunikéacio és média X X X
Tudomany. Kultura. Civilizacio X X X X
Tudomanyosan felderitetlen jelenségek. Okkultizmus. Ezoterika X
A természet. Kdrnyezetvédelem X X X | X
Matematika X X
Fizika X X
Kémia X X X
Foldtudomanyok X X X
Csillagaszat. Geodézia. Térképészet X
Biologiai tudomanyok X X
Humanbioldgia. Orvostudomany. Egészségugy X X X X
Pszicholdgia X X X X X
Informatika. MI. Robotika X X X
Mérnoki és miiszaki tudomanyok. Epitészettorténet X X X
Kozlekedés. Jarmiivek X X
Agrartudomany. Mezdgazdasag. Allatorvos-tudomany X X
Haztartas. Otthon. Szabadidé X X X
Filozofia X
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Gyiijtokori szakteriiletek BCK | BK | EK | ETK | KCK | MK | PK | SZCK | ZK
Teolégia. Vallas. Vallastudomany X
Szocioldgia. Szociogréfia. Statisztika. Demografia X X X X X
Néprajz. Etnologia. Muzeolodgia X X
Politika X X
Torténettudomany. Torténelem. Miivelodéstorténet. Régészet X X
Foldrajztudomany. Foldrajz. Honismeret. Orszagismeret X X X
Jog. Jogtudomany. Kozigazgatas X X X
Gazdasagtudomany. Szervezéstudomany. Kereskedelem. Turizmus X X X X
Neveléstudomany. Oktatas. Miivelodés X X X X X
Sport X X
Miivészetek. Miivészettorténet X X X
Zene X X X
Nyelvek. Nyelvtudomany. Szaknyelv. X X X X X | X
Irodalomtudomany. Irodalomtorténet X
Szépirodalom X X
Szérakoztat6 irodalom X X
Gyermek- és ifjusagi irodalom X X

Jelmagyarézat:

Kotelespéldany: kotelespéldanyként érkezett és szétosztott dokumentumok

X: egyéb forrasbdl gyarapitott informaciéforrasok
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V. RESz

A DEBRECENI EGYETEM
NEMZETKOZI OKTATAST KOORDINALO KOZPONT
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem, mint kilfoldi hallgatok szdméra idegen nyelven is képzést kinald
felsdoktatasi intézmény, a kiilfoldi hallgatok toborzasara, az idegen nyelven foly6 oktatési
tevékenység adminisztracios feladatainak koordinaldséra az egyetem szolgéltaté egységeként
miik6dd, Nemzetkozi Oktatast Koordinalé Kozpontot (NOKK) (a tovabbiakban: Kézpont)
hozott létre.

A Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzZMSz)
8. 8§ (5) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében az SzMSz 7. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az Nftv. és az SZMSz keretei kozott jelen miikddési
rendben hatdrozza meg szervezeteit, vezetését, mikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8§
A szabélyzat hatélya

A Miikodési Rend hatalya a Debreceni Egyetem azon munkavéllaloira terjed ki, akik akér teljes
munkaidejukben, akar a munkaidejik egy részében munkakori feladatként részt vesznek a
Kozpont feladatainak megvalositasaban. Ugyancsak vonatkozik a jelen Miikodési Rend
személyi hatadlya a Kozpont feladatainak ellatdsdban részt vevd, az Egyetemmel egyéb
jogviszonyban allé személyekre is.

2. §
A Kozpont miikodésének alapelvei

(1) A Kozpont szakmai feladatait az idegen nyelven képzést nyujté karokkal egyiittmiikodve,
a gazdalkodasi feladatait a Kancellariaval egyiittmiikodve latja el.

(2) A Kozpont feladatai ellatasahoz kapcsolodd bevételek meghatarozott részével 6nalléan
gazdalkodik.

(3) A Kodzpont - a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata 6. § (3) bekezdés b) pontja
szerint - az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé szervezeti egysége.
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3. 8
A Kozpont elnevezése, székhelye, jogallasa

A Kozpont neve: Debreceni Egyetem Nemzetk6zi Oktatast Koordinalo Kézpont

Angolul: University of Debrecen Coordinating Center for International
Education

Roviditett neve: DE NOKK

Székhelye: 4032 Debrecen, Nagyerdei koruat 98.

Korbélyegzoje Felul egy sorban Debreceni Egyetem, alul Nemzetkdzi Oktatast

1)

@)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

Koordinalé Kozpont, k6zépen a Debreceni Egyetem logdja

1.
A KOZPONT FELADATAI

4. 8

Debreceni Egyetemen foly6é idegen nyelvii képzésekre torténd hallgatéi toborzés
szervezeése.

A szakmai, szakmapolitikai elvardsok, a mindségi oktatds és a gazdasagos mikddtetés
szempontjainak figyelembe vételével az Egyetem kozép és hosszU tavi toborzési

-z

Egyiittmiikdés az oktatast végzd karokkal, oktatokorhdzakkal, oktatasi és tudomanyos
intézetekkel, az oktatasban résztvevo egyéb szolgaltatokkal.

A képzéssel kapcsolatos informacios anyagok (Bulletin, Rules and Regulations) eldallitasa,
illetve részvétel a kari szabalyzatok angol nyelven torténd elkészitésében.

A képzésre jelentkezd ¢és abban résztvevd hallgatok informélasa, kapcsolattartas a
hallgatokkal.

Marketing tevékenység, hallgatok toborzasa

a) Kiadvanyok, prospektusok készitése a karok kdzremitkodésével.

b) A Kozpont az Egyetem idegen nyelvii képzéseinek bemutatasara angol nyelvii 6nallo
honlapot zemeltet.

c) A kulféldi médiaban és hirdetési fellleteken vald megjelenéseket koordinalja, az
Egyetem nevében kdzos arculattal jelenik meg.

Oktatasszervezéssel foglalkozo tligynokségek megkeresése, azokkal torténd szerzédés
elOkészitése, kapcsolattartas.

A Debreceni Egyetem nyelvi ¢€s szakmai elokészitd kurzusainak szervezése
Magyarorszagon és kulféldon.

A felvett hallgatok magyarorszagi tartozkodasi engedélyével kapcsolatos tigyek intézése,
kapcsolattartas a belligyi szervekkel és a magyar kilképviseleti szervekkel.
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a) A Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatallal a kiadott vizumtamogaté levelek és a
regisztralt hallgatok névsora kérdésében a Kozpont kijelolt munkatarsai tartjak a
kapcsolatot. A felsébb éves hallgatok esetén a hallgatdi igazolasok kiadasat kari
szinten, az illetékes tanulmanyi osztalyok, illetve hallgatdi szolgaltatd kdzpontok
vegzik.

b) A toborzashoz kapcsoldédd kilkapcsolati kérdésekben (magyar nagykovetségek,
kilfoldi  képviseletek, budapesti  kulféldi  nagykovetségek, konzulatusok,
Kiiliigyminisztérium) kozvetleniil a Kozpont vezetdje jar el, illetve eldzetes
egyeztetéssel, rektori jovahagyassal torténnek lépések, megkeresések, tajékoztatasok
¢s egyiittmiikddési kezdeményezések.

(10) Felvételi vizsgak szervezese.

a) A felvételi eljarassal kapcsolatos minden dokumentumot (Letter of Admission,
vizumtamogatd levél, igazolasok) a Kozpont ad ki egyseges formatumban, iktatja, s
egyuttal masolatot kild az illetékes karnak.

b) A felvételi eljarassal kapcsolatos informaciokat, felvételi témakdrdket minden Kar a
Kozpont kdzremiikdodésével alakitja ki, mely egy k6zos fooldalrol érhetd el.

C) A kilfoldon torténd felvételi vizsgak technikai megszervezését (szallas, utazas,
transzfer, lgynokkel egyeztetés, pénzligyi elszdmolas) a Kdzpont végzi.

d) A Debrecenbe latogato képviselok fogadasat, programjat, tajékoztatasat a Kézpont
szervezi.

(11)Hallgatoi tandijak meghatarozésa az illetékes karok egyetértése mellett, illetve azok
beszedése.

(12) Egyiittmiikodés a kari tanulmanyi osztalyokkal
a) A tanulmanyi tgyek szervezése a Kdzponttdl flggetlenul a karokon belil torténik,
melyhez a sziikséges felvételi informéaciokat a Kozpont biztositja.
b) A Kozpont tandij befizetések ellenérzésével részt vesz a hallgatok adott félévre
torténd beiratkoztatasaban.

(13) A hallgatok egészségligyi biztositasanak ¢és sziirdvizsgalatok lebonyolitasanak
koordinalasa.

(14) Az idegen nyelvii képzésben résztvevdé hallgatok informalasa az itt tartozkodashoz
kapcsolodo iigyekben (pl. szallas, Neptun, konyvtar hasznalat, 6sztondij lehetdségek stb.).

(15) Az elokészitd képzéssel kapcesolatos bevételek és kiadasok koordinélasa.

(16) Egytittmikodés a kiilfoldi oktatasi intézményekkel, kari képviselok bevonasaval részvétel
kdzos képzési formak/iskolak kidolgozasaban.

1.
A KOZPONT TANACSADO TESTULETEI

5 8
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(1) A Kdzpont tanacsadé testilete a Life Science Programs Directory Board. Tagjai a Kézpont

igazgatoja altal felkert kari képvisel6k. A Board allando meghivottjai:
- az AOK, FOK, GYTK, NK dékénja vagy az altaluk kijeldlt személyek

(2) A Kozponttal egyiittmiikodo karok képviseletének biztositasara, illetve a célzott tartalék

felhasznalasanak meghatarozasara a Kozpont egy ad hoc bizottsagot miikddtet. A bizottsag

Osszetétele:

- kancellar,

- kabinetfonok féigazgato,

- Kozpont igazgato,

- a képzésben résztvevo karok dékéanjai vagy az altaluk delegalt képviseldk (bevétellel
aranyos szavazati joggal),

- Kdzpont programkoordinatorok.

V.
A KOZPONT VEZETESE

6. 8§

A Ko6zpont vezetoi:

a)
b)

c)
d)

€)

1)

(2)

(3)
4)

az igazgato,

program koordinator nem-orvosi képzések,
program koordinator orvosi képzések,

elokészité kurzus koordinator nem-orvosi képzések,
el6készitd kurzus koordinator orvosi képzések.

7. 8
Az igazgato

A Kozpont vezetéje — vezetdi megbizassal —az igazgatd. A Kdzpont tevékenysége kdrében
az Egyetem képviseldje. Megbizdsanak idOtartama legfeljebb 5 évre szo6lhat.

A Kdzpont igazgatdja palyazat Gtjan a kancellar altal a kari kdltségvetésben a 15% feletti
idegen nyelvii téritéses oktatasi bevételt meghaladd részesedésti Karok dékanjainak
veleményezésével kinevezett személy.

Az igazgatot tavolléte esetén az orvosi képzesek programkoordinatora helyettesiti.

A Kozpont igazgatdjanak feladatai:

a) a Kozpont feladatai ellatdsanak biztositasa, a szakmai munka iranyitasa,

b) az illetékes programkoordinatorok tevékenységének, jogkorének meghatarozasa,
felligyelete,

c) a Kozpont feladataiban résztvevé munkavallalokkal kapcsolatos tevékenyseg
irdnyitasa, munkaltatoi jogkor gyakorlasa az egyetemi szabalyzat szerint,

d) aKozpont munkajanak iranyitasa, 6sszehangolasa, ellenérzése,

e) a Kozpont gazdasagi tevékenységének iranyitasa, a hatékony gazdalkodas biztositésa,

f) a Kodzpont toborzasi alapfeladatan kivili tevékenységének szervezése és felligyeletet,
a szerz6dések alapjan végzett tevékenység szabalyozasa és ellendrzése,
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g) a Kozpont mindségbiztositasi és mindségiigyi rendszerének kialakitasa, miikddtetése
és felligyelete,

h) a Kozpont toborzasi stratégidjanak iranyitasa, a szakmai és szakmapolitikai
kidolgozéasa a mindségi ellatas és a gazdasagos miikodtetés szempontjai alapjan,

i) szerz6dések el6készitése, szakmailag feliigyelete az egyetemi szerzOdéskotési
szabalyzatnak megfelelden,

J) a rektorhoz, a kancellarhoz, illetve a Szenatushoz megkiildendé beszamolok,
el6terjesztések és jelentések elkészitése.

V.
A KOZPONT GAZDALKODASA
8. §

(1) A befizetett tandijak, koltségtéritések befizetése kdzos egyetemi szamlara torténik. A
befizetésekrol a Kancellaria haladéktalanul értesiti a Kozpontot.

(2) Az Ugynoki dijak elszdmoldsa a Kozpont feladata, ill. hataskdre, melyhez a karok -
egyetertési jogkor fenntartasa mellett - dontési jogkorrel ruhazzak fel a Kozpont vezetdjét.

(3) Az elokészitd képzéseik bevételeit és kiadasait a Kozpont elkiilonitetten kezeli.
(4) Az oradijak elszamolasat és mas felmeriild koltségek kifizetését sajat képzései

vonatkozdsdban az illetékes kar végzi. A karok Kkérésére az ezzel kapcsolatos
adminisztrécids tevékenységet a Kdzpont végezheti.
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VI. RESZ

A SPORTTUDOMANYI| KOORDINACIOS INTEZET
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem Sporttudomanyi Koordinaciés Intézet (tovabbiakban STKI)
miikddésének szabalyait —a 2011. évi CCIV. Torvény a nemzeti felsdoktatasrol, a 2004. évi 1.
Torvény a Sportrol, valamint a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan
— az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatanak részét képezd
Miikodési rendben hatarozza meg.

Az STKI Miikodési rendje tartalmazza €s meghatarozza az STKI feladatait, mikodését,
szolgaltatasait, az egyetem sportcél létesitményeinek és testnevelési csoportjainak
tagozddasat. Az STKI Miikodési rendje és egyéb szabalyzatai alapjan végzi feladatait.

1.
AZ STKI JOGALLASA

1. Az STKI a Debreceni Egyetem Altal fenntartott, altaldnos szolgéltatd és oktatést,
kutatast koordinalo rektor-kozvetlen kézponti egység.

2. Neve: Debreceni Egyetem Sporttudomanyi Koordinacios Intézet
Angol elnevezése: University of Debrecen, Institute of Sport Sciences

3. Az STKI székhelye: Debrecen, Egyetem ter 1.
Az STKI Testnevelési csoportjai mindazok a helyszinek, ahol a Debreceni Egyetem
sportlétesitményt Gizemeltet.
Klinikai Campus Testnevelési Csoportja

Debrecen,Méricz Zsigmond krt. 22.

Bdszérményi uti Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Boszorményi Ut 138.

Egyetem téri Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Egyetem tér 1.
Miiszaki Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Otemet6 utca 2-4.
4. Az STKI korbélyegzdje: kozépen a Magyar Koztarsasadg cimere, koriilotte a Debreceni

Egyetem Sporttudomanyi Koordinacios Intézet korirattal.

5. Az STKI oktatast, kutatast illetd feliigyeletét az egyetem rektora, a mikodtetést,
vagyongazdalkodast illetéen az egyetem kancellarja latja el.
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6. A Debreceni Egyetem STKI szolgéltatasainak fejlesztése a Szenatus &ltal jovahagyott
fejlesztési terv alapjan tortenik.

7. A Debreceni Egyetem biztositja az STKI feladatainak ellatasahoz sziikséges targyi és
személyi feltételeket. Ezek pénzigyi feltételeit a Debreceni Egyetem éves
koltségvetésében megtervezi, célszerli felhasznalasat lehetdveé teszi. Az STKI vezetdje
rendelkezik a dologi keretek és atvett pénzeszkdzok felett.

1.
AZ STKI FELADATAI

Az STKI Ilegfobb feladata, hogy a Debreceni Egyetem kiildetésnyilatkozataban
megfogalmazott egyetemi célokat és tevékenysegeket mindenkor tAmogassa.

Az STKI a fentiek szellemében végzi széleskori tevékenységét.

Feladatai:

1.

10.

11.

12.

Az egyetemi képzésben és szabdlyzatokban eldirt testnevelés, sport és szabadidds
programokban a képzési — oktatasi feladatok ellatasa.

A hallgaték igényének és a Debreceni Egyetem lehet6ségeineck megfeleld kurzusok és
programok kialakitasa, szervezése, vezetése.

Az egyetemi szabadidds sport €s rekreacids programok megszervezése és lebonyolitasa.

Az egyetemi sportszervezetek (DEAC, DEAC Sport Kft, DASE, DMSE) szakmai
munkajanak segitése, felligyelete.

A Debreceni Egyetem tudomanyos tevekenységében a sporttudomanyi kutatasok és
innovaciok tamogatasa, beleértve a hallgatoi életmodot és a felsGoktatast érinté témakat is.

A Debreceni Egyetem csapatainak és versenyzdinek felkészitése, programjanak
megszervezese ¢s az intézmény meéltd képviselete az Egyetemi és Fdiskolai Bajnoksagokon.

A Debreceni Egyetem mentor, valamint sportdszténdij programjaban valo részvetel.

Az egészseges eletmad értékeinek képviselete, kiilonos tekintettel a testnevelés, a sport és
a szabadiddsport teriiletén.

A sportlétesitmények hasznalatanak koordinalasa.

Az STKI szolgéltatasainak folyamatos bdvitése a lehetdségek keretein beliil, a hallgatéi és
dolgozoi igények alapjan.

Sportszakmai kérdésekben a Debreceni Egyetem vezetése szamara dontés-el6készitd
munkat végez.

A sportdiagnosztikai es életmdd szolgaltatdsok fejlesztése. Szakmai és tudomanyos
egylittmiikdodés a Sportorvostan Tanszékkel, a Sportdiagnosztikai, Eletmod és Terapids
Kdzponttal, valamint az UNIFIT centrummal.
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13. Kapcsolattartas a debreceni és megyei, valamint az orszagos sportszervezetekkel, tovabba
a nemzetkozi sporttudomanyi kapcsolatok fejlesztése.

14. Kapcsolattartas a karok sporttudomanyban és annak hatartertiletén érintett oktatokkal,
kutatokkal, a kutatdsok koordinalasa, a Sporttudomanyi Kooperacids Kutatd Kdzpont
megszervezése.

15. Uj sporttudomanyi képzések feltételeinek megteremtéséhez vald hozzajarulas a Debreceni
Egyetemen.

1.
AZ STKI SZERVEZETE

Az STKI feladatainak megvalositasara Testnevelési csoportok és/vagy egyéb szervezeti
egységek hozhatok létre a Debreceni Egyetem rektoranak egyetértésével.

Az STKI minden dolgozoja felelés a kialakitott szervezeti rendben megallapitott munkaja
maradéktalan teljesitéséért, a rabizott vagyontargyak ¢és anyagok megdrzéséért,
rendeltetésszerli felhasznalasaért.

Az STKI vezetése:
1. Az STKI-t az igazgato vezeti; tavollétében az altala megbizott igazgatohelyettes jar el.

2. Munkajat az egyetemi testnevelés koordindtor, a mentor program koordinator, a
versenysport koordinator, a képzési koordinator és a sportiroda vezetéje segiti. A
koordinatorokat és a sportiroda vezet6jét az STKI igazgatoja bizza meg.

3. Az STKI munkdjat az igazgatd iranyitja, akit nyilvanos palyazat alapjan, a Szenatus
véleményének kikérésével a rektor nevez Ki.

4. Az STKI igazgatdja felels az STKI feladatainak ellatasaért, gazdalkodasaért, az egyetemi
testnevelés és sport megszervezesert, fejlesztéséért.

5. Az STKI igazgat6 feladata és hataskore:

a) az STKI képviselete,

b) az STKI munkajanak tavlati és éves tervezése, szervezése, iranyitasa és ellenérzése,

c) a Testnevelési csoportok munkajanak dsszehangolasa,

d) asporteszkdz allomany fejlesztése,

e) rendelkezik a vezetése alatt allo egységekre vonatkozoan altalanos utasitasi, ellenérzési
és beszamoltatasi jogkorrel,

f) felel6sséggel tartozik az STKI rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek ésszerti,
szabalyszerli és hatékony felhaszndlasaért,

g) aléirasi jogkort gyakorol az STKI érint6 ligyekben az SZMSZ és a Gazdalkodasi
Szabalyzat szerint,

h) a dolgozok szakmai tovabbképzését tdmogatja,

1) gondoskodik a vagyon-, munka-, baleset-, egészségvédelemrdl, tovabba a
tizrendészetre vonatkozo rendelkezések, szabalyok megtartasarol,
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10.

11.

12.

13.

J) munkaltatoi jogkort gyakorol az egyetem Munkaltatoi jogkor gyakorlasanak rendjérdl
sz016 szabélyzat szerint.

Az STKI vezetd fobb kotelességei:

a) a Debreceni Egyetem Sportkoncepcidjaval 6sszhangban, az STKI munkajanak
fejlesztése, az ehhez sziikséges feltételek lehetdség szerinti megteremtése,

b) ajovahagyott koltségvetés eldiranyzatainak betartasa,

c) atestnevelési csoportok munkéajanak koordinalasa,

d) a testnevelés-, mentor program koordinator, versenysport koordinator rendszeres
beszamoltatésa,

e) az egyetemi sportkutatdsokban valo részvétel, sporttudomanyi projektek generalasa,

f) a sporttevékenységekkel kapcsolatos tajékoztatas megszervezése (honlap, sajto),

g) a Sporttudomanyi Kooperacios Kutaté Kozpont miikodtetése.

A testnevelés koordinator feladata:

a) a testnevelés kurzusok megszervezése, sporttal kapcsolatos szabadon valaszthatd
tantargyak koordinalasa,

b) Neptun-rendszerben kurzus hirdetés és teljesitések felligyelete,

c) adolgozdi és a testneveléshez k6t6dé szabadidds rendezvények koordinalasa,

d) kapcsolattartas a kiilsé szerzodéses szolgaltatokkal.

A mentor program koordinator feladatai:

a) egyetemi sportoloi adatbazis nyilvantartasa,

b) kapcsolattartas az egyetemi mentor program vezetéjével,

c) sportoldi mentorok és tutorok koordinalasa,

d) az egyetemi sport 06sztondij program koordindlasa, palyaztatas lebonyolitésa,
kifizetések lebonyolitasa

A versenysport koordinator

a) a Debreceni Egyetemi versenysport koordinalasa, kilonos tekintettel az Egyetemi-
féiskolai Bajnoksagokon valo szereplésre,

b) A Debreceni Egyetemet képviseld, az egyetem sportprogramjaba szervesen illeszkedd
klubok munkajanak koordinalasa, a bajnoki nevezések ellendrzése,

c) az egyetemi tAmogatasok hatékony felhasznalasanak segitése.

A képzési koordinator:

a) a Debreceni Egyetem sporttudomanyi és tarstudomanyi teriileteinek képzéseit
koordinalo, timogato feladatanak végzése

b) a Debreceni Egyetem lehetséges 1j, sporttudomanyi képzéseinek elokészitése

c) a Debreceni Egyetem sporttudomannyal kapcsolatos tudomanyos tevékenyseg
Osszegyljtése, adatok frissitése, adatbazis kezelése

d) a Debreceni Egyetem sporttudomannyal kapcsolatos palyazati aktivitdsanak segitése

Tanarok — munkaviszonyban foglalkoztatott testneveld tanarok.

Nem tanar besorolast dolgozdék — munkaviszonyban foglalkoztatott tigyvivé szakértd,
adminisztrator, palyagondozo, szertaros

A kiemelt egyetemi sportagak miikodéséhez, fejlesztéséhez sportagi szakreferens
foglalkoztathato.
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14. A kinevezések és felmentések esetében a hatdlyos Debreceni Egyetem Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzata, a Kollektiv Szerz6dés, valamint mellékleteik az irdnyadok.

15. A dolgozok jogairdl és kotelességérdl az Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata és a Kollektiv Szerzddés, valamint mellékletei és a munkakori leirasok
intézkednek.

16. A Sportiroda feladatai:
a) egyetemi hallgatéi, valamint dolgozoi szabadidésport rendezvények koordinalasa,
b) Buzanszky Jené Egyetemi Labdarigo Bajnoksag és Zsiros Tibor Egyetemi Kosarlabda
Bajnoksag felugyelete megszervezese,
c) az egyetemen (és az egyetemi klubokban) foly6 utanpétlas képzési programok
felugyelete.

\VA
A SPORTLETESITMENYEK UZEMELTETESE

A sportlétesitmények tlizemeltetése és fejlesztése miiszakilag a kancellaria feladata.

A létesitmények kapacitasanak a testneveld és gyogytestnevel$ tanarképzés, a testneveles,
versenysport, a szabadidé sport és a sportrendezvények kozotti megosztasat az STKI és a
kancellaria egyiittesen koordinalja.

A Kkancellaria a le nem kotott kapacitasokat kiilsé igénybevevok szamara dij ellenében
biztosithatja. Az ebbdl szarmazo bevételeket a Campusokhoz tartozé ingatlanokat érintéen
elkilonitetten kell kimutatni és a sportlétesitmények fenntartasara, fejlesztésére, vagy egyéb
sporttevékenységre kell forditani. A DEAC/DASE/DMSE Aaltal igénybevett létesitmény
hasznalataért koltségtérités szedhetd.
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1.sz. melléklet

A Debreceni Egyetem sporttal kapcsolatos tevékenységének miikodési modellje
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2. sz. melléklet

A Sporttudomanyi Koordinacios Intézet felépitése és alapvetd intézményi kapcsolati haloja

Sportgardasagi- &s
menedzsment
Tanszek (GTK)

Rektor Kancellar
= STKI igazgatd koordinicis
’ " sdminksztricls |
. Testnevelés | Létesitmény Szervezés
Sportel szolg [T —
ATV S | Dzem. munkatérssk | Spartiroda
ol Testres caop 2,
l—'— [Spartagirel. |
Diagnosztika Testnew csop 3. e
Testney csop 4,

Betegetatis |
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VIl. RESZ

] A DEBRECENI EGYETEM )
AGRAR KUTATOINTEZETEK ES TANGAZDASAG
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Agrar Kutatointézetek és Tangazdasdg a Debreceni Egyetem Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzat 8. § (8) bekezdésében és 7. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan jelen miikodési rendben hatarozza meg szervezeteit, vezetését, mikkodési szabalyait.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
Az Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag elnevezése

(1) Az egység neve: Debreceni Egyetem Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag (a
tovabbiakban: AKIT)
Roviditve: DE AKIT
Angolul: Institutes for Agricultural Research and Educational Farm
Latinul: Sedes Scientiarum Agriculturae Universitatis Debreceniensis

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Bészorményi ut 138.

(3) ?°Logoja: a Debreceni Egyetem cimereként hasznalatos cimerpajzs z6ld hatterében kozépen
elhelyezve sérga szinnel egy traktor és dron lathatd, melyet jobb oldalrél egy bluzakalész
szegeélyez felkdrivben.

Az AKIT logé altalanosan hasznalhat6 azokon a hivatalos iratokon, targyakon, amelyek az
AKIT intézményi megjelenését hivatottak jelezni. A logd specialis hasznélatanak
szabalyozasa az AKIT f0igazgatojanak jogkore.

(4) Korbélyegzdje: Magyarorszag cimere, koriilotte ,,Debreceni Egyetem  Agrar
Kutatdintézetek és Tangazdasag” korfelirattal.

(5) 2°Egyéb adatok:
a) intézményi azonosité:  FI1 17198

b) addszam: 19308667-4-09

c) csoportos adészam: 17782218-5-09

d) bankszamlaszam: 11738008-21489839
e) Szamlavezeto: OTP Bank Nyrt.

f) statisztikai szamjel: 19308667 8540 563 09

25 Médositotta a 4/B/2024. (1X. 26.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. szeptember 27-t.
% Modositotta a 9/2025. (IX. 25.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2025. szeptember 26-t6l.
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2. 8§
Az AKIT jogallasa

(1) Az AKIT nem 6nall6 jogi személy, a Debreceni Egyetem szervezeti keretén beliil miikodo,
a Gazdalkodasi Szabalyzat 6. § (4) bekezdés ba) pontja szerint gazdalkodasi jogkorrel
rendelkezd szervezeti egység. Feladatait az Egyetem bels6 szabalyzataiban rogzitett
hataskori, felelésségi rendszerben latja el, igy kiilonosen az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata, a Gazdalkodasi Szabalyzat, a Munkaltatéi jog gyakorlasanak rendje
a Debreceni Egyetemen cimii szabalyzat, valamint a Kancellaria Ugyrendje el@irdsai
szerint.

1.
AZ AKIT FELADATAI

3. 8
Az AKIT feladatai

(1) Az AKIT cellatja az agrartudomanyi szakmai feladatok koordinalasat, kozremiikodik az
dgazati kutato-fejleszté, innovacios tevékenységben, valamint a gyakorlati képzés
feladatainak ellatasaban. Hozzajarul, - illetve részt vesz - a magyar agrar- és élelmiszeripari
termékek fejlesztéséhez, illetve a teriileti-regiondlis és orszagos természeti, kdzgazdasagi,
kornyezeti viszonyainak megfelelé kutatds-fejlesztéshez, a bioldgiai megoldasok
kutatdsahoz, a bioldgiai alapok megteremtéséhez és fenntartdsdhoz, valamint a régio- és
vidékfejlesztés szakmai bazisanak biztositasahoz.

(2) Az AKIT kutatointézeteivel, illetve a tangazdasagaval az agrartudomanyi képzeseknek
gyakorlati oktatast biztositd egysege. Kozremiikodik az agrartudomanyi alap- €s mester-,
doktori, valamint szakiranyu szakképzésekkel és szakiranyu tovabbképzésekkel 6sszefiiggd
képzési és kutatdsi feladatok ellatasdban, tancélu termeld és mezdgazdasagi szolgaltatasi
tevekenyseget végez.

(3) Az AKIT a szakmai, szakmapolitikai elvarasok, a minGségi alap és alkalmazott kutatas és
a gazdasagos miikodtetés szempontjait figyelembe véve kialakitja és megvalositja a kutatasi

YEVe

(4) Az AKIT tevékenysége soran egyiittmiikodik mas oktatasi és tudomanyos intézetekkel,
agrar-szolgaltatdkkal.

(5) Tamogatja a terllletén dolgoz6 diplomasok és egyéb szakemberek nemzetkozi
kapcsolatainak kialakitasat, fejlesztését.

(6) Feladata a hazai és kilfoldi tudomanyos palyazatokon valo részvétel, a kutatasi eredmények
megismertetésének és gyakorlati hasznositdsanak eldsegitése. Ezen feladat ellatasa soran -

szlikség szerint - egylittmiikodhet az oktatast végzé karokkal.

(7) Az AKIT szakmai feladatait az agrartudomanyi képzést nyujtd karral egylittmiikddve,
gazdalkodasi feladatait a Kancelldriaval egyiittmiikodve latja el.
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1.
AZ AKIT SZERVEZETE

4. §
Az AKIT szervezeti felépitése

(1) Az AKIT két kutatointézetet, a tangazdasagot, a tevékenysége igazgatasaban részt vevo
egyéb szervezeti egységet foglalja magaban.

(2) Az AKIT szervezeti egységei:

a) Debreceni Tangazdasag és Tajkutatd Intézet (DTTI)
aa) Latoképi Novénytermesztési Kisérleti Telep
ab) Kismacsi Allattenyésztési Kisérleti telep
ac) Pallagi Kertészeti Kisérleti Telep
ad) Debreceni Bemutatokert és Arborétum
ae) Tangazdasag Iroda

b) Ujfehértoi Kutatointézet (UIKI)
ba) Gyliimdlcstermesztési, Fajtafenntartasi és Génmegorzési Osztaly
bb) Kertészeti, Termesztéstechnologiai-fejlesztési és Novényvédelmi Osztaly

¢) Nyiregyhazi Kutatdintézet (NYKI)
ca) Nyiregyhaza Alap- és Alkalmazott Kutatasok szervezete
e NOvénynemesitési és TechnolOgiafejlesztési Osztaly
e Talajbioldgiai és Talajhasznositasi Osztaly
cb) Westsik Kisérleti Telep
cc) Teichmann Kisérleti telep
cd) Nagykalléi Kisérleti telep

(3) Az AKIT tevékenysége igazgatasaban részt vevo szervezeti egysége:
a) Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag, Foigazgatoi Titkarsag

5 8
Kutatdintézetek, tangazdasag

(1) A kutatointézetek és tangazdasag a 3.8-ban meghatérozott feladatokon tul a kutatéssal le
nem kotott terlleteken tancélu termelési tevékenységet is végeznek. Feladatuk az agrar
képzési terlilet gyakorlati oktatasanak ellatasa mellett a termelési tevékenységhol szarmazé
mezOgazdasagi termékek és szolgaltatasok értékesitése is.

(2) A kutatointézetek és tangazdasag feladataik ellatasa soran szorosan egyiittmiikodnek a
Debreceni Egyetem érintett karaival.

(3) A kutatointézetek, tangazdasag a Gazdalkodasi Szabalyzat 6.8 (1) bekezdés bb) pontja
alapjan korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egységek.
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6. §
Foigazgatoi Titkarsag

(1) Az AKIT igazgatasi, szervezési, koordinacios feladatait a Féigazgatoi Titkarsag latja el. A
Titkarsag a féigazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egység.

(2) A Foigazgatoi Titkarsag igazgatasi feladatai:

a) elvégzi az feladatkdréhez kapcsolodo igazgatasi és szervezési feladatokat,

b) kozremiikodik az Igazgatotanacs iiléseinek eldkészitésében, dontéseinek
vegrehajtasaban, dokumentalaséaban,

C) a foigazgaté munkajaval kapcsolatos titkarsagi, iktatasi és egyéb adminisztracios
feladatok ellatasa,

d) az AKIT iktatasi rendszerenek kialakitasa és iranyitasa,

e) egyittmiikddik az AKIT szervezeti egységeivel,

f) egyittmikodik a Kancellariaval.

\VA
Az AKIT VEZETESE

7. §
Az AKIT féigazgatoja

(1) Az AKIT vezet6je — magasabb vezet6i megbizas keretében — a féigazgatd (a 6. §-ban és a
tovabbiakban: foigazgato). Az AKIT tevékenysége korében az Egyetem képviseldje.

(2) A fOigazgatd feladat- és hataskorét a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzata 8. § (8) bekezdés f) pontja, valamint a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzata 8. § (5) bekezdése szabalyozza.

(3) Az (2) bekezdésben meghatarozottakon tal a féigazgatd

a)
b)
C)
d)
e)
f)
9)
h)

i)

biztositja az AKIT feladatainak ellatasat, iranyitja, 6sszehangolja, ellendrzi a szervezeti
egységek szakmai munkajat,

iranyitja az AKIT feladataiban résztvevé munkavallalokkal kapcsolatos tevékenyseget,
gyakorolja a munkaltatdi jogkort az egyetemi szabalyzat szerint,

kapcsolatot tart az Egyetemen mitkd6 szakmai- €s érdekvédelmi szervezetekkel,
igény szerint egyiittmiikodik a MEK és a GTK vezetésével,

jogosult az AKIT tevékenysegi korébe tartozo tgyekben az illetékes szakigazgatasi
szervekkel és hatosagokkal, orszagos szervekkel targyalasokat folytatni,
szakmapolitikai elvardsoknak megfelelden,

az egyetemi szerzddéskotési szabalyzatnak megfelelden szerzodést kot, illetve
szakmailag feliigyeli és ellendrzi azokat,

az AKIT képviseleteben kiadmanyozasi jogot gyakorol az SZMSZ-ben, a Gazdalkodasi
Szabalyzatban és a kancellar &ltal adott meghatalmazéasban meghatarozottak szerint,
elkésziti a kancellarhoz, a Szenatushoz megkiildend6 valamennyi beszamolot,
el6terjesztést és jelentést.
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(4) A foigazgatot tavollétében az altala Kijeldlt igazgato helyettesiti, vagy kijel6lés hianyaban
a féigazgato-helyettes helyettesiti.
8. 8§
Foigazgato-helyettes

(1) A féigazgatot munkajaban féigazgato-helyettes segitheti.
(2) A foigazgato-helyettes megbizasa legfeljebb a féigazgatdi megbizas végéig tart.

(3) A foigazgato-helyettest - a kutatdintézetek, tangazdasag igazgatok kozil valasztva - a
féigazgatd bizza meg, illetve menti fel.

(4) A foigazgato-helyettes intézkedéseit — kivéve a (3) bekezdés szerinti helyettesitési
jogkorben tett intézkedeseket — a foigazgato feliilvizsgalhatja, megvaltoztathatja, illetdleg
Uj intézkedés megtételére utasithatja.

9. §
Kutatdintézet, tangazdasag igazgatoja, vezetése

(1) A kutatdintézetek, valamint a tangazdasag élén igazgatdk allnak, akiket a rektor és a
kancellar egyetértése mellett a fdigazgatod nevez ki, illetve ment fel. Igazgatdi megbizast az
egyetem teljes munkaidében foglalkoztatott, illetve ilyen jogviszonyban foglalkoztatando,
agrarképzési terlleten osztatlan képzésben vagy mesterképzésben szerzett diploméval
rendelkez6, vezetési, szervezési ismeretekkel és gyakorlattal rendelkez6, valamint a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szervezeti egység vezetdjére vonatkozo eldirasainak
megfelel6 munkatarsa kaphat.

(2) Az igazgatok jogait es kotelezettségeit az SZMSZ és a Gazdalkodasi Szabalyzat hatarozza
meg.

(3) Az igazgatdk mellett igazgatohelyettes tevékenykedhet, akit az igazgatd javaslatara a
foigazgato biz meg.

(4) A kutatdintézetek, a tangazdasdg 4. §-ban meghatarozott osztalyainak tevékenyseégét
osztalyvezetok, az lizemeket iizemvezetdk, telepeket telepvezetok iranyitjak, akiket az

igazgato javaslatara a féigazgato biz meg.

10. §
Az AKIT vezeto testiiletei

(1) Az AKIT vezeto testiilete az Igazgatdtanacs.

11. 8
Az lgazgatotanacs

(1) Az AKIT tevékenységi korében dontéshozo, javaslattevd, véleményezd és konzultativ
testiilete az lgazgatdtanacs.
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(2) ?'Az lgazgatotanacs az SZMSZ 13. § (6) bekezdés b) pontjaban meghatarozottakon tdl:

a) meghatarozza az AKIT tevékenysége elveit,

b) jovahagyja a kutatasi-fejlesztési, stratégiai tervét,

c) elfogadja az AKIT szervezeti egységei munkajarol sz616 éves szakmai beszamolot,

d) dont a sajat alapitasu agrar-szakmai kitiintetések odaitélésérol,

e) dont mindazon kerdésekben, amelyek az AKIT feladatai ellatdsdhoz sziikségesek,

f) dont, veleményt nyilvanit mindazon Ugyekben, amelyeket az egyetem kancellarja,
rektora vagy a foigazgato az Igazgatdtanacs elé terjeszt, valamint

g) dont, véleményt nyilvanit és javaslatot tesz azokban az Ugyekben, amelyeket
egyetemi szabalyzat az Igazgatotanacs hataskorebe utal.

(3) Az Igazgatétanacsnak az AKIT gazdalkodasat, szervezetét, mikodését érinté gazdasagi
kdvetkezményekkel jaré dontései és intézkedései tekintetében a kancellar egyetértési jogot
gyakorol, az egyetértés e dontesek ervenyessegének, illetve hatalybalépésének feltétele.

12. §
Az AKIT Igazgatotanacsanak osszetétele és mitkodése

(1) Az lgazgatotanacs szavazati jogu tagjai:
a) az egyetem rektora, illetve az altala delegéalt személy,
b) az AKIT fbigazgatoja,
c) a Debreceni Tangazdasag és Tajkutato Intézet igazgatoja,
d) a Nyiregyhazi Kutatdintézet igazgatoja,
e) az Ujfehértoi Kutatdintézet igazgatoja.

(2) A Tanacs tanacskozasi jogu tagjai:
a) az egyetem kancellarja, illetve az altala delegalt személy,
b) az egyetem rektora altal delegalt 3 {6, a régioban meghatarozé mezégazdasagi piaci
szerepld képviseldi,
c) aKancellaria AKIT gazdasagi feladataival megbizott igazgatdja,
d) napirendi pontoktol fiiggden a féigazgatd tanacskozasi joggal esetenként meghivja
mindazokat, akiknek jelenléte a napirend targyalasahoz sziikséges.

(3) Az Igazgatotanacs feladat- és hataskoreét tlésein gyakorolja. Az Igazgatotanacs elntke az
AKIT f6igazgatdja. Az Igazgatdtanacs hatarozatképes, ha azon szavazati jogl tagjainak
tobb mint fele jelen van. Dontéseit a jelenlevék tobb mint felének egybehangzo, -
jogszabaly eltéré rendelkezése kivételével — nyilt szavazataval hozza.

(4) Ha olyan siirgds dontésre van sziikség, amely nem teszi lehetévé az iilés idében torténd
Osszehivasat, vagy a siirgdsen megtargyalandé téma nem indokolja az iilés 6sszehivasat,
elektronikus uton is lehetdség van az Igazgatotanacs tagjai véleményének beszerzésére.
Ebben az esetben az el6terjesztést, a hatarozati javaslatot minden tanacstagnak elektronikus
uton meg kell kiildeni a szavazasi hataridé (év, ho, nap, 6ra) és a szavazas helyét jel6lo
weblap-cim pontos megjelolésével. Az elektronikus szavazasrol jegyzékonyv készil,
melyet a foigazgatd és az altala kijelolt személy ir ald. A szavazds eredményérdl az
Igazgatotanacsot tajékoztatni kell. Titkos szavazast igényld kérdéseknél biztositani kell a
titkossag feltételeit.

27 Médositotta a 9/2025. (IX. 25.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2025. szeptember 26-t6l.
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(5) Az Uléseket — az iilés el6tt legalabb 3 munkanappal - irdsbeli meghivoval kell 6sszehivni,
melynek tartalmaznia kell a targyalandé napirendi pontokat. Az irasos eldterjesztéseket
elektronikus uton kell tovabbitani. Rendkiviili dontést igényl6 esetben az Igazgatdtanacsot
rovid aton, 24 o6ran beliil is dssze lehet hivni. A meghivéban szerepld napirendeken tul a
tagok is javasolhatnak megtargyalando témakat vagy napirendi pont modositast, és azt az
ulés napirendjére fel kell venni, ha a tagok t6bb, mint 50 %-a tdmogatja.

(6) Az Igazgatdtanacs iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek elkészitésérdl a
Foéigazgatoi Titkarsag munkatarsai koziill a féigazgatd altal kijelolt személy koteles
gondoskodni, €s az iilést levezetd személy és a jegyzOkonyvvezetd irja ala.

A jegyzo6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét és id6pontjat,

b) a jelenlévok névsorat,

C) a napirendi pontokat és eléadoit,

d) az irasban elkészitett elGterjesztéseket,

e) az Ulésen elhangzottakat,

f) a hozott hatarozatokat és a szavazatok szamat.

A jegyzOkonyvet, a hatdrozatokat a Féigazgatoi Titkarsag Orzi és tartja nyilvan.

(7) Az lgazgatotanacs titkari feladatait a Féigazgatoi Titkarsag munkatarsai koziil a foigazgato
altal kijelolt szemely latja el.
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VIII. RESZ

, A DEBRECENI EGYETEM GYOG,YSZ,ER— ES
ELELMISZERFEJLESZTESI KOORDINACIOS KOZPONT
MUKODESI RENDJE

28\ Debreceni Egyetem az egyetemen folyd, az egyetem szervezeti egységein atnyilé klinikai
farmakoldgiai, embereken végzett orvostudomanyi kutatdsokkal, wvalamint emberi
felhasznalasra keriild vizsgalati készitmények klinikai vizsgalataval, human ellatast célzo
termékfejlesztési, oktatasi projektekkel, tovabba sejtterapids, biotechnoldgiai es funkcionalis
élelmiszerekhez kapcsol6dd kutatasokkal, vizsgalatokkal, innovacios tevékenységekkel
(egylittesen a tovabbiakban: klinikai vizsgalat) kapcsolatos szakmai képviselet ellatasara,
feladatainak koordinalasara, tovabba taplalék-kiegészitok, funkcionalis, illetve medical food
kategoriaba tartoz6 élelmiszerek hatdsagi engedélyezéséhez és a gyodgyitd, egészségmegdrzd
terapidk korébe torténd bevezetéséhez sziikséges irdnyitd, szervezd feladatok ellatasara az
egyetem szolgaltatd szervezeti egységeként miikods, Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési
Koordinacios Kozpontot (a tovabbiakban: GYEFKK) hoz létre.

A GYEFKK a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (a tovabbiakban:
SzMSz) 8. § (11) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében az SzMSz 7. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az SzMSz keretei kozott jelen mitkddési rendben
hatdrozza meg szervezeteit, vezetését, miikodési szabalyait.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A Miikodési Rend hatalya a GYEFKK munkatarsaira, illetve a DE azon dolgozdira terjed ki,
akik munkakori feladataikon tul, rendes munkaidejikon feliil részt vesznek a Kézpont altal
felugyelt és iranyitott tevékenységekben.

2. 8§
Meghatarozasok

(1) Megbizd: Természetes személy, gazdasagi tarsasag, intézmény vagy tarsadalmi
szervezet, aki, vagy amely felel0sséget vallal egy klinikai vizsgalat kezdeményezéséért,
szervezéséért és/vagy anyagi tamogatasaeért.

(2) Vizsgaldhely: A Debreceni Egyetem azon szervezeti egysége (Klinika/Osztaly), ahol a
vizsgalattal kapcsolatos tevékenységek ténylegesen megtorténnek.

28 Médositotta a 4/B/2024. (X1. 7.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. november 8-t6l.
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(3) Vizsgalatvezetd: A vizsgalati helyszinen a vizsgalat lebonyolitasaért felelés személy.
Amennyiben a vizsgalati helyszinen a vizsgalatot tobb személybdl allo munkacsoport
Vegzi, a csoport felelés vezetdje.

(4) GYEFKK igazgato: a Kozpontot a kancellar altal — a rektor egyetértése mellett -
megbizott vezetd, aki feladatat a 6. §-ban részletezettek szerint latja el.

29(5) GYEFKK igazgatohelyettes: A GYEFKK napi operativ munkajaért felelve a GYEFKK
igazgatdjanak utasitdsai szerint eljarva elsddleges feladataként biztositja a
zokkenémentes iigyintézést, kapcsolattartdst mind a Megbizokkal, mind a
Vizsgalatvezetokkel.

(6) Vizsgalohely vezetd: Biztositja a Vizsgalohely szamara a klinikai vizsgalatok
eredmeényes megvalosulésa eérdekében szlikséges személyi és targyi feltételeket.

(7)  Kihelyezett vizsgalati koordinator: Olyan vizsgalati koordinator, akit a GY EFKK biztosit
a Vizsgalohely szamara, elézetes szakmai és pénziigyi megallapodas szerint.

(8) Bels6 kozremiikodoék: a Debreceni Egyetem azon szervezeti egységei, amelyek a klinikai
vizsgalatok soran kiegészit szolgaltatasokat (pl: orvosi képalkotd diagnosztika, labor-
szolgaltatas stb.) nydjtanak.

(9) Kiilsé kozremtikoddk: olyan szervezetek, amelyek szolgaltatasokat nyujtanak klinikai
vizsgalatok kapcsan, azonban nem a DE szervezeti egységei.

(10) Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allo kozremitkodok klinikai vizsgalatokban
folytatott munkavégzésének idOtartama nem azonos az egészségligyi szolgalati
jogviszonyban folytatott munkaidejével.

(11) °°DETRA: a GYEFKK Aaltal tizemeltetett Ggyviteli rendszer, amelyben integraltan
talalhatdé a DocuSign elektronikus alairé rendszer a kiilsd és bels6 dokumentumok
kezeleseére.

(12)  *DocusSign: integralt alkalmazas a dokumentécios folyamatok automatizalasahoz.

) 3. 8§
A GYEFKK miikodésének alapelvei

(1) A GYEFKK szakmai feladatait a Klinikai Kzpont szervezeti egységeivel, gazdalkodasi
feladatait a Kancellariaval egytittmtkodve latja el.

29 Médositotta a 24/2023. (I11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-tdl.

%0 Beiktatta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t51.

31 Beiktatta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t51.
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(2) A GYEFKK a feladatainak ellatasahoz kapcsolddo bevételekkel - a Kancellariaval

egylittmiikodésben és a DE Gazdalkodasi szabalyzatinak megfeleléen - 0Onalloan
gazdalkodik.

(3) A GYEFKK gazdalkodasi kérébe tartozo, valamint meghatarozott feladataira biztositott
forrdsok mas célra nem fordithatok.

4. §
A GYEFKK elnevezése, székhelye, jogallasa
A GYEFKK neve: Debreceni Egyetem, Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési
Koordinacios Kézpont
Angolul: Coordination Center for Drug and Food Development, University
of Debrecen
Roviditett neve: DE GYEFKK
Angolul: CCDFD UD
Székhelye: 4032 Debrecen, Nagyerdei koruat 98.
Korbélyegzoje Felul egy sorban Debreceni Egyetem, alul Gydgyszer- és
Elelmiszerfejlesztési  Koordinacios Kézpont
Honlap cime: www.Klinfarm.unideb.hu
Jogallasa: A Gydgyszer- és Elelmiszerfejlesztési Koordinacios Kozpont a

Debreceni Egyetem kancellarjanak kozvetlenul alarendelt
szolgéltatd szervezeti egység.

1.
A GYEFKK FELADATAI

5 8§
A GYEFKK miikodésének célja

A GYEFKK miikodésének célja a Debreceni Egyetem teriiletén folyé klinikai vizsgalatok
eredményességének novelése, kilonds tekintettel a Megbizokkal vald kiemelt
kapcsolattartasra, a szerzodéskotések folyamatanak hatékonyabbd tételére, a vizsgalatok
koordinalasara, a folyamatok mindségi és mennyiségi fejlesztésére.

6. §
A GYEFKK vezetése

(1) A GYEFKK vezetdje - a Kancellar altal a Rektor egyetértésével adott vezetd beosztas
ellatasara sz6l6 megbizas alapjan - az igazgatd. A GYEFKK tevékenysége korében a
Debreceni Egyetem képviseldje ,,A szerzOdéskotés eljards rendje” elnevezési
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen. Az igazgatd megbizédsa hatarozott idétartamra
szol.

(2) A GYEFKK igazgat6janak feladatai:
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3)

32(4)

33(1)

@)

34(3)

(4)

1)

- a DE Rektora és Kancellarja &ltal egyttesen kiadott meghatalmazés alapjan a DE
nevében klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos jognyilatkozat tétele, kotelezettség
vallalas, szerzodéskotés,

- a GYEFKK szakmai munkajanak iranyitasa, dsszehangolasa, ellendrzése,

- a GYEFKK gazdasagi tevékenységének iranyitasa, hatékony gazdalkodas
biztositasa,

- kapcsolattartas a Megbizokkal, a meglevd kapcsolatok folyamatos bdvitése,

- kapcsolattartas a Vizsgalatvezetokkel, munkdjuk eldsegitése.

A GYEFKK vezetdje munkajat a DE Klinikai Kézpont elnokével, a DE Kancellariaval
szoros egylittmiikodésben végzi.

A GYEFKK operativ ligyeit az igazgatohelyettes koordinalja.

7. 8
Egyeb feladatok

A GYEFKK feladata a minéségbiztositasi rendszer kiépitése és/vagy fejlesztése a klinikai
kutatdsok tekintetében és a Klinikai Vizsgalatok Ugyviteli Rendszerének (DETRA)
Uzemeltetése.

A GYEFKK folyamatosan biztositja a klinikai vizsgalati dokumentacié megfelel
mindségli, hosszu tava archivalasat.

A GYEFKK-nak lehetdsége van a Debreceni Egyetemen futé klinikai vizsgalatok belsé
monitorozasara. A Klinikai Vizsgalatok Ugyviteli Rendszerének (DETRA) hasznalataval
a GYEFKK nyomon koveti a vizsgalatokat, vizsgalatokba bevont betegek szamat, a
vizsgalat elorehaladasat. Ezen adatokat negyedévente a Vizsgalohelyek szolgaltatjak.

A GYEFKK biztositja a Debreceni Egyetem Vizsgalohelyein feladatot ellato kihelyezett
vizsgalati koordinatorok nem vizsgalatspecifikus oktatasat, tovabbképzését. A
kihelyezett vizsgalati koordinatorok feladatellatisa a GYEFKK és az érintett
Vizsgalohely kozotti egyedi megallapodas alapjan torténik.

1.
A GYEFKK ELJARASI RENDJE

8. 8§

Szerzodéskotés a Debreceni Egyetem ¢és a Megbizo kozott

A szerz6dés megkdtése eldtti egyeztetések, teendok

32 Médositotta a 24/2023. (l11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-tdl.
33 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
34 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
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a) A Megbizd képviseldje a tervezett vizsgalat elvégzésérdl a Vizsgalatvezetovel
egyeztet, aki a Debreceni Egyetem f6foglalkoztatasi, munkaviszonyban és/vagy
egészségugyi szolgalati jogviszonyban allé szakorvosa.

®p) A Vizsgalatvezetd egy 1j klinikai vizsgalat kezdeményezésekor DETRA
rendszeren keresztiil elektronikusan regisztracios kérelemmel fordul a GYEFKK
igazgatdjahoz, kérve a vizsgalat befogadasat a Debreceni Egyetem részérdl. A
kérelemhez vizsgalati protokoll szinopszist koteles mellékelni.

%¢c) A regisztracios kérelem az alapja a szerzodéskotés folyamatanak meginditasahoz
és a vizsgalatokban valo részveételhez, amely az aldbbiakat tartalmazza:

a Vizsgalatvezetd neve;

a vizsgalat helye;

a kapcsolattart6 a vizsgalok részérdl (név, telefon, e-mail);

a vizsgalat cime, fazisa, protokoll szdma;

a Megbizd neve és cime;

a Megbiz6 kapcsolattartdja és elérhetésége (név, telefon, e-mail).

Az adott szervezeti egység (Klinika/Osztaly) vezet6jének a nyilatkozata, -
amennyiben nem 6 a Vizsgalatvezet6 - hogy hozzajarul ahhoz, hogy az altala
vezetett szervezeti egységben a Vizsgalatvezet6 a vizsgalatot lefolytassa.

A Vizsgalatvezetd nyilatkozata, hogy az adott szervezeti egységben a
vizsgalathoz szukséges targyi és személyi feltételek teljes mértékben
rendelkezésre allnak, vagy tovabbi kozremiikodok bevonasa sziikséges.

A Vizsgalatvezetd nyilatkozata a vizsgalati készitmény érkeztetésérol.
Tovabbi kdzremiikddok bevonasa esetén sziikséges a kdozremiikddo egységek
felsoroldsa, illetve a Vizsgalatvezetd nyilatkozata, hogy a DE belsd
kozremiikodoivel a feladatrol és a dijazasrdl a DE és a Megbizo kozott
létrejovo szerzodés megkdtése el6tt megallapodik.

Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy az adott vizsgalat kapcsan csak egy
szerz0dés megkotésére van lehetdség, amelyet a Debreceni Egyetem kot.

%d) A GYEFKK igazgatoja a szabalyosan kitoltott és alairt regisztracios kérelem
elektronikus beérkezését kovetéen 3 munkanapon beliil - a Debreceni Egyetem
nevében - elézetes befogado nyilatkozatot allit Ki.

(2) A szerzddések kotelezo tartalmi elemei
Ba) A szerzédés eldkészitése soran ,, A szerzédéskotés eljarasi rendje” elnevezésii
szabalyzat alapjan a Debreceni Egyetemet a kovetkezd forméban sziikséges
feltlintetni:

DEBRECENI EGYETEM

székhely: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Intézményi azonositd: FI 17198

Statisztikai szamjel: 19308667-8542-563-09

35 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
3 Modositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
37 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
38 Médositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
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b)

d)

Adoszam: 17782218-5-09

Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Bankszamlaszam HUF: 11738008-21489815-00000000
Bankszdmlaszam EUR: 11763385-67020885-00000000
Bankszamlaszam USD: 11763385-67023015-00000000

IBAN szdmlaszam: HU03 117380082148981500000000

IBAN szamlaszam EUR: HU42 117633856702088500000000
IBAN szdmlaszam USD: HU60 117633856702301500000000
SWIFT-kdd: OTPV HUHB

Képviseletre jogosult: rektor, jelen szerz6dés tekintetében — sz.
meghatalmazasnak megfelel6en: Gybgyszer-  és  Elelmiszerfejlesztési
Koordinacios Kézpont igazgatd

UNIVERSITY OF DEBRECEN

Address: Egyetem tér 1., H-4032 Debrecen, Hungary

Institution ID Number: FI 17198

Statistical Code: 19308667-8542-563-09

VAT no.: 17782218-5-09

Bank details: OTP Bank Nyrt.

Bank account number HUF: 11738008-21489815-00000000

Bank account number EUR: 11763385-67020885-00000000

Bank account number USD: 11763385-67023015-00000000

IBAN bank account number: HU03117380082148981500000000

IBAN bank account number EUR: HU42 117633856702088500000000
IBAN bank account number USD: HU60 117633856702301500000000
SWIFT-code: OTPV HUHB

Entitled to representation: commissioned by Rector, according to the current
contract Director of Coordination Center for Drug and Food Development

Mivel jogi szemelyiséggel kizarolag a Debreceni Egyetem rendelkezik, igy jogokat
és koztelezettségeket is csak a Debreceni Egyetem szerezhet, illetve vallalhat, ezért
minden esetben csak az Egyetem jogosult szerzédést kotni fiiggetleniil attol, hogy
a szerzOdés altal ténylegesen jogositott vagy kotelezett fél a Debreceni Egyetem
meghatarozott szervezeti egysége. Ebbdl kovetkezik az, hogy kiilon vizsgaloi
szerz6dés nem kothetd.

A szerzddésekben az irdnyadd jog a magyar jog, a magyar birésagok
illetékességével. A felmeriilé jogvitak esetén a debreceni birosagok kizardlagos
illetékességének a kikotése sziikséges. Fentiektdl eltérni kizardlag indokolt és
Kivételes esetben, a GYEFKK igazgatojanak a hozzajarulasaval van lehetSség.
Idegen nyelvii szerzddések esetén kotelezd a magyar nyelvi forditas csatolasa.
Tartalmi eltérés esetén a magyar nyelvii valtozat az irdnyado. Fentiektdl eltérni
kizarolag indokolt és kivételes esetben, a GYEFKK igazgatjanak a
hozzajarulasaval van lehetdség.
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39 40 41e) A szerzOdésben vagy annak koltségvetési részében szerepeltetni kell a

regisztracios dijat (Start up administration fee), amely az alabbiak szerint alakul (az
afa alkalmazasanak kérdésében a feladat megnevezése, illetve a szerz6dd partner
telephelye az iranyado):
- L, 11, HI. és 1V. fazisu vizsgalatok esetén egységesen 1.200 Euro + afa, 1.400
USD +éafa vagy 480.000,- forint + afa,
- Beavatkozassal nem jard, un. megfigyeléses vizsgalatok regisztraciés dija
egységesen 600 Euro + afa, 700 USD + afa vagy 240.000,- forint + afa.
A regisztracids dij egyszeri, vissza nem téritendé 0sszeg, mely tartalmazza a
szerzOdéskotés soran felmeriilo valamennyi koltséget. A regisztracios dij atutalasat
a Debreceni Egyetem altal kiéllitott szamla alapjan a Megbizé 30 napon beldl
koteles teljesiteni.

4243 4%0q) A szerzédésben vagy annak koltségvetési részében szerepeltetni
kell a gyogyszertari regisztracios dijat (Pharmacy fee), amely az alabbiak szerint
alakul (az afa alkalmazasanak kérdésében a feladat megnevezése, illetve a
szerzOdo partner telephelye az iranyado):

- A vizsgalati készitmény kozvetleniil a vizsgalohelyre torténd érkezése esetén
175 Euro + afa vagy 70.000,- forint + afa.

- A vizsgélati készitmény gydgyszertarba érkezese esetén 450 Euro + afa vagy
180.000,- forint + afa.

A gyogyszertari regisztracids dij egyszeri, vissza nem téritendd Osszeg, mely

tartalmazza a szerzddéskotés soran felmeriild valamennyi koltséget. A

gyogyszertari regisztracios dij atutalasat a Debreceni Egyetem altal kiallitott

szamla alapjan a Meghbizo6 30 napon belul koteles teljesiteni.

f) A szerzddésben a Vizsgalatvezetére vonatkozo résznél, vagy a Vizsgalatvezetd

alairasa eldtti résznél az aldbbi, vagy ezzel megegyezd tartalom szerepeltetése
szlikséges: ,,A Vizsgalatvezetd vallalja, hogy a klinikai vizsgalatban kozremiikodik,
szavatolja, hogy a szerzédés szerinti szolgaltatasok teljesitésére jogosult és a
vonatkoz6 jogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen az ehhez sziikséges
szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal rendelkezik, tovabba a szerzddés ¢és a
protokoll tartalmat megismerte, az abban foglaltakat magara nézve iranyaddnak és
kotelezOnek ismerte el.”

g) Amennyiben a Vizsgalatvezetd a vizsgalat sikeres lefolytatasa érdekében a

akkor ezen feladatok illetve egységek dijazasanak kiilon feltlintetése kotelezd a
szerzOdés koltségvetési részében. A dijazas megallapitasanal fel kell hivni az
érintett felek figyelmét, hogy a késébbiekben részletezésre keriil6 levonas e
tételeket is érinti.

h)  Amennyiben a szerzodésnek része a vizsgalati alanyok ttikoltség téritése, étkezési
hozzajaruldsa vagy az 6nkéntesek dijazésa (kizarolag az 1. fazisu vizsgalatokban),
akkor ennek az elkilonitett részletezése szikséges. A Debreceni Egyetem az

39 Médositotta a 8/2022. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2022. december 9-t31.

40 Modositotta a 24/2023. (111. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t61.

41 Modositotta a 20/2026. (I1. 5.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2026. februér 6-t6l.

42 Beiktatta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.

43 Modositotta a 8/2022. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2022. december 9-t61.

4 Modositotta a 24/2023. (111. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t61.
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3)

Utikoltség téritést, az étkezési hozzajarulast és az énkéntesek dijat teljes egészében

tovabbadja az érintetteknek, elvonast nem alkalmaz.

A szerz0dés alairoi a Debreceni Egyetem részérdl

- Vizsgalatvezetd (Principal Investigator)

- amennyiben a Vizsgélatvezetd nem az adott szervezeti egység vezetdje, akkor
az adott szervezeti egység vezetdje (Director of Institute/Department),

- Gyodgyszer- és Elelmiszerfejlesztési Koordinaciés Kozpont igazgatd
(Director of Coordination Center for Drug and Food Development),

- Jogi ellenjegyz6 (Jogi eldadd/Legal Counsel),

- Pénziigyi ellenjegyz6 (Tervezesi és kontrolling igazgatd/Director of Planning
and Controlling).

A szerz0dés véglegesitése, alairasa

a)

46b)

47C)
48d)

49e)
SOf)

51

9)

52h)

A papiralapt dokumentum megkiildése elott az elektronikus valtozat attekintése
feltétlen sziikséges.

A  Megbiz6 a szerzddéstervezetet -elektronikus levél mellékleteként a
Vizsgalatvezetonek tovabbitja, aki attekinti annak szakmai tartalmat, pénziigyi és
egy¢b feltételeit. A Vizsgalatvezetd a kérdéseirdl, esetleges kifogasairol egyeztet a
Megbizo képviseldjével. Miutan a szerzddéstervezet a Vizsgélatvezetd szdmara
elfogadhato, elektronikus formaban feltdlti a DETRA rendszerbe.

A jogi képviseld a szerzddéstervezetet jogi szempontbol attekinti, sziikség esetén
konzultdl a Megbizo képviseldjével, majd véleményét 8§ munkanapon beliil
elektronikus formaban jelzi az esetleges észrevételeit, kérdéseit a Megbizo
irdnyaba.

A szerzddéstervezet valamennyi kérdéses pontjanak tisztazasat kdvetden a jogi
képviseld elektronikusan véglegesiti a szerzédést. Alapértelmezetten a szerz6dés a
DETRA rendszeren keresztil a DocuSign segitségével, a GYEFKK
kezdeményezése altal kerll hiteles elektronikus alairdsra. Az aldirds sorrendje
ebben az esetben: 1. Vizsgélatvezetd, 2. szervezeti egység vezetdje, 3. Megbizo, 4.
jogi ellenjegyzé, 5. pénziigyi ellenjegyzé, 6. GYEFKK igazgatdja.

Amennyiben papiralapon keriil alairasra a szerz6dés, akkor a Megbizd a
véglegesitett szerzddésbol a neki sziikséges példany(ok) mellett a DE szdmara 3
példanyt készit. A végleges papiralapu szerzOdéseket - a Megbizo alairdsat
kovetden - a Vizsgalatvezetonek postazza, aki ismételt attekintést, alairast és
szilkség esetén a szervezeti egység vezetdjének alairasat kovetéen a GYEFKK
igazgatojanak tovabbitja.

A GYEFKK igazgatdja - igazgatohelyettese Utjan - gondoskodik a szerzédés
mielébbi alairatasarol. A pénziigyi és a jogi ellenjegyzés alairasa legfeljebb 3-3

45 Mddositotta a 24/2023. (l11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t6l.

46 Mddositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.

47 Hatéalyon kivil helyezte a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalytalan 2021. december 10-té1.
48 Modositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6l1.

49 Hatéalyon kivil helyezte a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalytalan 2021. december 10-té1.
50 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.

51 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.

52 Médositotta a 24/2023. (I11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-tdl.

59



53(4)

(5)

(6)

munkanap alatt megtorténik, majd ezt kovetden a GYEFKK igazgatoja a szerzédést
tovabbi legfeljebb 2 munkanap alatt alairja. A GYEFKK igazgatoja elkotelezett
abban, hogy rendkiviili eseteket leszamitva a Vizsgalatvezet6tdl megkapott
szerzOdések alairasa egy hét alatt megtorténjen.

) A mar korabban megkoétésre keriilt szerzédések modositasa esetén szintén a fent
részletezettnek megfeleld eljaras végrehajtasa sziikséges.

A szerzddések nyilvantartasa
A Debreceni Egyetemnek az aldirt szerzddésekbdl 3 példany sziikséges. Egy-egy
példany marad az aldbbiaknal: Vizsgéalatvezetd, GYEFKK irattar, Kancellaria. Az
elektronikusan alairt szerzdések nyilvantartasa a DETRA rendszerben torténik.

A szerzddéskotéssel kapcesolatos egyéb értelmezések

a) A Debreceni Egyetem altal kotott szerzodés tartalmazza és szabalyozza valamennyi
egyetemi kozremiikodo tevékenységét, vagyis belsé kozremiikodok igénybevétele
esetén nincs sziikség tovabbi szerzédések megkotésére a Megbizo részerdl.

*b) A Debreceni Egyetem és a Megbizd kozott létesiild szerzédést a belsé
kozremiikodd szervezeti egységek vezetdinek nem sziikséges alairni. A
Vizsgalatvezetd feladata a belsé kozremiikodok tdjékoztatdsa, a feladat pontos
ismertetése. A dijazas vonatkozasaban a kozremiikodé szervezeti egyseg
artdblazata az irdnyadd. Ennek hidnydban vagy ett6l vald eltérés esetén a
Vizsgalatvezetd a kozremiikddo szervezeti egység vezetdjével a feladatrdl és a
dijazasrol eldzetesen irasban megallapodik, amelyet a DETRA rendszeren keresztul
kezdeményez.

c) Amennyiben a vizsgélat lebonyolitdsa érdekében a Debreceni Egyetem bels6
kozremiik6doi mellett tovabbi (kiilsé) kdzremiikodok bevondsa is sziikséges, ez
kiilon szerz8dést igényel a Megbizo és a kiilsd partner kozott.

d)  Akadémiai (non-commercial) vizsgalatok esetén, amennyiben a Vizsgalatvezetd
Kinyilatkozza, hogy a munkavégzésért anyagi ellenszolgéltatasban nem részesiil,
ugy a GYEFKK igazgato6jatol a regisztracios dij mellézése igényelhetd.

e) A Debreceni Egyetemen klinikai vizsgalat csak a biztositasi fedezetigazolas
érvényességeének idOtartama alatt folytathato.

Regionalis és Intézményi Kutatasetikai Bizottsag

a) A Debreceni Egyetem Regionalis és Intézményi Kutatdsetikai Bizottsaga
(RKEB/IKEB) a GYEFKK-tol fiiggetlenill, de vele -egyiittmiikodésben
tevekenykedik.

b) A Vizsgalatvezetd koteles a tervezett vizsgalatrol a Vizsgalatvezet6i tajékoztatd
pontos kitoltésével az RKEB/IKEB-et elektronikusan tajékoztatni. Ugyancsak
koteles az RKEB/IKEB altal kotelezden eldirt mellékletek elektronikus csatolésara:
Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi Intézet (OGYEI) hatérozat,
az illetékes szakhatosadg allasfoglalasa illetve engedelye (Egészségligyi
Tudomaényos Tanacs Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag illetve Tudomanyos
Kutatasetikai Bizottsdg, vagy Egészségugyi Engedélyezési és Kozigazgatasi
Hivatal), a felelosségbiztositast igazold dokumentum, a betegtajékoztatd, a beteg

53 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t41.
54 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
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beleegyezd nyilatkozat, a protokoll szinopszis €s a Vizsgalatvezetd onéletrajza. A
RKEB/IKEB miikddését kiilon miikodési rend szabalyozza.

c¢) A RKEB/IKEB titkara vagy az altala kijelolt szakért6 a vizsgalattal kapcsolatosan
belsé véleményt alakit ki, majd a szakértdi véleményét, a vizsgalatvezetdi
tajékoztatot és a csatolt dokumentumokat elektronikusan tovabbitja a GYEFKK
igazgatojanak.

(7) Tajékoztato az engedélyezésrél

a) A szerzddéssel és a RKEB/IKEB tajékoztatasaval kapcsolatos el6készitd munkak
és a szerz6dés alairasa az OGYEI engedély hianyaban is elvégezhetdk.

%) A vizsgalat végleges engedélyezése a Debreceni Egyetem részérdl csak az OGYEI
enged¢ly, az RKEB/IKEB belsé vélemény ¢€s az érvényes biztositasi
fedezetigazolas birtokaban lehetséges. Valamennyi feltétel teljestlése esetén a
GYEFKK igazgatoja elektronikusan értesiti a Vizsgalatvezetot, hogy a vizsgalat
megkezdhetd, egyben — amennyiben papir alapon torténik a szerzédés aldirasa —
tovabbitja szamara az alairt szerzOdéseket. A Vizsgalatvezetd egy példany
visszatartasat kovetden eljuttatja a sziikséges példanyokat a Megbizonak.

9. §
A Debreceni Egyetem és a Debreceni Egyetem dolgozéja vagy Kiils6 kozremiikodo, mint
Megbizott kozotti eljarési rend

(1) A pénzigyi keret

a) A Debreceni Egyetem és a Megbizo kozotti szerz6dés alairasat illetve a vizsgalat
megkezdésének engedélyezését kovetéen a Kancellaria a GYEFKK-t6l kapott
szerzOdés alapjan egy pénziigyi keretet nyit meg.

b)  Valamennyi klinikai vizsgalathoz kilon-kilon pénzigyi keret all rendelkezésre,
melynek aktualis allasa elektronikus feliileten kovethetd. A Kancellaria az adott
keretallas kovetéséhez csak a Vizsgalatvezetdonek, vagy az 4&ltala irdsban
meghatalmazott személynek és a GYEFKK igazgatojanak ad elektronikus
hozzaférést és szdbeli vagy irasbeli tjékoztatast.

(2) Megbizasi szerz6dés, keretszerzodés

%63) A Debreceni Egyetem és a Megbizd kozotti szerz8dés alairasét illetve a vizsgélat
megkezdésének engedélyezését kovetden a Vizsgalatvezetd a vizsgalatban
résztvevé Debreceni Egyetem munkavallaléi, illetve a kiilsé, szakértéként
kozremiikodd gazdasagi tarsasagok szamara megbizasi szerzOdés vagy
keretszerzodés megkotését kezdeményezi a DETRA rendszeren keresztul a Jogi
Igazgatosagon.

h) A Jogi lgazgatdsag elkésziti a szerzddést, keretszerzédést, amely a felek
elektronikus alairasat kovetden a DETRA rendszerben kertil nyilvantartasra.

55 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.

5 Modositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.

57 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
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3)

C) A megbizasi szerz6dést, keretszerzodést a Vizsgalatvezetd alairasat kovetden, a
Debreceni Egyetem nevében a GYEFKK igazgatéja, pénziigyi ellenjegyzéként a
Kancellar altal kijelolt személy, mésrészt a megbizott irja ald. Mivel ezen megbizasi
szerz6dés a Jogi lgazgatdsag altal készitett mintaszerz6dés alapjan késziil, igy jogi
ellenjegyzést a Szerz6déskotés eljarasi rend 7.§ (6) bekezdése alapjan nem igenyel.

JegyzOkonyv — Klinikai farmakoldgiai vizsgalat részelszamolasa targyéaban

a) A Debreceni Egyetemen folyd Klinikai vizsgalatok specialis szabalyozasa
értelmében a Vizsgalatvezetd illetve a megbizott dolgozé munkéjanak
Jegyz6konyvét nem a munka elvégzése, vagy annak ellendrzése utan nyujthatja be,
hanem csak azt kovet6en, amikor a Debreceni Egyetem Megbizé altal kiadott
teljesitési igazolas birtokaban a vonatkozo szamlat kiallitotta a kdzottiik fennalld
szerzOdés alapjan.

%h) A Vizsgalatvezetd altal DETRA rendszerben kezdeményezett elektronikus
teljesitési JegyzOkonyvet a Debreceni Egyetem részérél a GYEFKK igazgatoja
fogadja be. Amennyiben az elszdmolas nem a Vizsgalatvezet6 tevékenységét érinti,
akkor a megbizott Jegyzokonyvét elészor a Vizsgalatvezetd, majd a GYEFKK
igazgatdja, ezutan a pénziigyi ellenjegyz6 végiil a Megbizott irja ala elektronikusan.

%c) A Jegyzokonyvek teljes korii aldirdsa utan kidllitasra keriild szamlak fizetési
hatarideje a Debreceni Egyetem részere 30 nap. A szamlak feltoltésre keriilnek a
DETRA rendszerbe. Szabalytalan Jegyzokonyv vagy nem megfelelden kiallitott
szamla esetén a hataridé meghosszabbodhat.

60(4) A bevétel megosztasanak a rendje

()

a) A 8. 8§ (2) bekezdés e) pont szerinti regisztracios dij a GYEFKK-t illeti.
A Debreceni Egyetemhez beérkezett klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos bevétel
12%-a a DE kozponti keretén marad, melybdl a teljes dsszeg 5%-a a GYEFKK-t
illeti.

1p) A bevétel tovabbi 8%-a a vizsgalatban résztvevé szervezeti egység
(Klinika/Osztaly) keretén kerdl jovairasra, melynek felhasznalasarol a szervezeti
egység vezetdje szabadon - de els6sorban a NEAK finanszirozott betegellatéas
szinvonalanak a javitdsa érdekében - rendelkezik. Fenti keret szabalyszert
felhasznalasat a Debreceni Egyetem Klinikai Kozpont elndke felugyeli.

c) A bevétel 80%-anak felhasznalasarol a Vizsgalatvezet6 dont.

62d) A Vizsgalatvezetd szervezeti egységében az adott vizsgalat lefolytatasaban dolgozo
megbizottak dijazasa a Vizsgalatvezetd kizarélagos dontése alapjan ker(l
meghatarozasra, mig a mas szervezeti egységhez tartozd bels6é kozremiikodok
elszdmolasa a DETRA rendszeren keresztiil torténik, amelyet a belsé kozremiikodo
kezdeményez.

Teljesitett kifizetési ciklus

A Vizsgélohely altal a szerzddésben foglalt feladatokat a Megbizo akkor tekinti
teljesitettnek, ha a klinikai vizsgalattal kapcsolatos tevékenységek (betegek vizsgalata,
mintavétel, tesztek stb.) megtorténtek, az adatok a kapcsolodo informatikai rendszerben

58 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
59 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t31.
60 Médositotta a 24/2023. (l11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-tdl.

61 Médositotta a 8/2022. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2022. december 9-t31.
62 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t41.

62



feltoltésre, ellendrzésre keriiltek, és errél az igazolds a Vizsgalohely részére atadasra
kerult.

10. §
Az eljarasi rend egyéb kérdései

(1) A Vizsgalatvezet6

a)

b)

A klinikai vizsgéalatok szempontjabol kiemelt a Vizsgalatvezetd feladata,

kotelezettségei, ezért ezek kiilon Osszegzése sziikséges. Vizsgalatvezetd csak a

Debreceni Egyetem f6allasu, egészségugyi szolgélati jogviszonyban allo

szakorvosa lehet.

A Vizsgalatvezetd feladatai, kotelességei

- a szerzOdéstervezet szakmai tartalméanak, pénziigyi és egyéb feltételeinek
attekintése,

- a RKEB/IKEB iranyaba benyujtand6 Vizsgalatvezetoi tajékoztato €s a csatolt
dokumentumok hianytalan, 8.8 (6) bekezdés b) pontja szerinti beadasa,

- amennyiben a vizsgalatban a Debreceni Egyetem mas szervezeti egysegei
kozremikodoként részt vesznek, akkor irdnyukba a feladat ismertetése,
artablazat hianyaban vagy attol valo eltérés esetén a feladatrol és a dijazasrol
irasbeli megallapodas kotése,

- megbizasi  keretszerzédések 9.8 (2) bekezdés a) pontja szerinti
kezdeményezése,

- a vizsgalati protokoll ismerete, a vizsgalat protokoll szerinti elvegzese, a
vizsgélat felligyelete, koordinalésa,

- nyilatkozik €s beszerzi a vizsgalatban résztvevo személyzet nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy a Megbizo begytjtheti, feldolgozhatja és atadhatja
személyes adataikat a vizsgalathoz kapcsolddd célokbol (az adatvedelmi
jogszabalyok betartasa mellett),

- nyilatkozik €s beszerzi a vizsgalatban résztvevo személyzet nyilatkozatat arra
vonatkozdan, hogy a klinikai vizsgalat lefolytatisa soran alkotott talalmany
tulajdon joga (esetenként hasznalati joga) a Megbizdt illeti,

- kapcsolattartas a Megbizoval illetve annak képviseldjével,

- a RKEB/IKEB haladéktalan értesitése sulyos nem vart eseményekrol,

- negyedévente irasbeli adatszolgaltatas a GYEFKK felé a vizsgalat menetérdl
és annak aktualis allasarol,

- a GYEFKK irasbeli értesitése a vizsgalat soran a szerzédéstdl vald eltérés
esetén,

- aGYEFKK és a RKEB/IKEB értesitése a vizsgalat befejezésérol,

- a vonatkozo magyar és nemzetkdzi jogszabalyok, iranyelvek betartasa.

Amennyiben a Vizsgélatvezetd foallast egyetemi jogviszonya megsziinik, akkor az

adott szervezeti egység vezetdje és a GYEFKK igazgatoja kozosen haladéktalanul

javaslatot tesznek a Vizsgélatvezetd személyére és egyben kezdeményezik a

Megbizdval kotott szerzodés modositasat.
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IX. RESZ

3A DEBRECENI EGYETEM PEDAGOGUSKEPZO KOZPONTJANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Pedagogusképzd Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzMSz) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében — az
SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsGoktatasrol szold
2011. évi CCIV. torvény, a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. toérvény, valamint az
SzMSz keretei kozott — jelen mitkodési rendben hatarozza meg szervezetét, vezetését, miikodési
szabdlyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8
A szabélyzat hatélya

A miik6dési rend hatélya a Debreceni Egyetem azon dolgozoira terjed ki, akik akar teljes mun-
kaidejikben, akar a munkaidejik egy részében munkakoéri feladatként részt vesznek a
Pedagogusképz6 Kdzpont feladatainak megvalositasaban.

2. 8

A Pedagogusképzo Kozpont elnevezése, székhelye, bélyegzdje

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Pedagogusképzé Kdzpont.

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:

—Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Pedagogusképzé Kozpont 17 kor-
irattal.

— Hosszu bélyegzo: ,,.Debreceni Egyetem Pedagogusképzo Kozpont 4010 Debrecen, Pf. 95.”

3. 8
A Pedagogusképzo Kozpont jogallasa

(1) A Pedagogusképzé Kozpont az egyetem rektoranak iranyitadsa ala tartozé szolgaltato
szervezeti egység.

(2) A Pedagogusképzoé Kozpont feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen miikddési rend keretei kozott onalldan latja el.

(3) A Pedagogusképzé Kozpont feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével
érintett egyetemi szervezeti egységekkel.

83 Médositotta az 5/2024. (1V. 18.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. augusztus 1-to.
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4. §
A Pedagogusképzé Kozpont feltgyelete

A Pedagdgusképzd Kozpont feliigyeletét a rektori vezetés részérdl az oktatasi rektorhelyettes
latja el.

Il.
A PEDAGOGUSKEPZO KOZPONT FELADATAI

5 8

(1) Fels6oktatassal kapcsolatos feladatok:
— Koordinalja és lebonyolitja a tanarképzesre vonatkozo szakakkreditacios, tovabba a regiszt-
racios eljarasokat.
— Kezdeményezi a tanarképzésre €és a pedagogus szakvizsgara felkészitd szakiranyt tovabb-
képzésre vonatkozo6 képzési programok folyamatos korszeriisitését.
— Biztositja a tanarszakok képzési programjainak a Nemzeti Alaptantervhez és a
kerettantervekhez illeszkedését.
tevékenységben.
— Részt vesz a tanarképzésre vonatkozo felvételi eljaras elokészitésében €s koordinalasaban.
— El6késziti a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat tanarképzésre vonatkozd rendelkezéseinek
folyamatos aktualizalasat.
— A tanulményi adminisztracio tertiletén segiti a kari tanulmanyi hivatalok munkajéat, egyetemi
szintli tanarképzési feladatok eldkészitésében azokat képviseli.
— Szervezi a tanarszakos hallgatok tanitasi gyakorlatat és zardvizsgajat.
— Biztositja a tanarszakos hallgatok tanitasi gyakorlatan az egyetemi oktatok részvételét a
szakfelelosokkel és a gyakorlohelyek tanarképzésért felelds vezetdivel egyeztetve.
— Koordindlja a tanarképzés moduljainak dsszehangolasara, a tanitasi gyakorlat, a portfélio, a
szakdolgozat, a zarovizsga felépitésére és kovetelményeire vonatkozd javaslatokat.
— Biztositja a kozos pedagogiai-pszichologiai modul oktatasaban a tanarszakos hallgatok rész-
vetelét, illetve a kreditelismereést.

(2) Felnottképzéssel kapcsolatos feladatok:
— Koordinalja az egyetemen folytatott tanartovabbképzések, pedagogus szakvizsgas képzések
engedélyezési eljarasait.

(3) Kdzneveléssel kapcsolatos feladatok:

— Kapcsolatot tart a Debreceni Egyetem gyakorlé- és partneriskolaival.

— Szervezi és koordinalja a Debreceni Egyetem gyakorlo- és partnerintézményeiben folytatott
gyakorlotanitasok rendszerét.

(4) Egyéb feladatok:

— A tevékenységét érinté kérdésekben kapcsolatot tart a Debreceni Egyetem szervezeti
egységeivel, a hallgat6éi onkormanyzattal, és kiilsé szervekkel.

— Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikodik az éves statisztikai jelentés
elkészitésében.
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— Tanarképzésre vonatkoz6 iigyekben kapcsolatot tart az orszagos illetdségli Oktatasi Hivatal-
lal.

66



1.
A PEDAGOGUSKEPZO KOZPONT VEZETESE

6. §
A féigazgato

(1) A Pedagogusképz6 Kozpont szakmai munkajat és mitkodését a rektor altal —a kdzneveléseért
felel6s miniszter egyetértésével — megbizott foigazgatd feliigyeli és iranyitja, aki egyben
kapcsolatot tart a Pedagogusképzé Kozpont altal ellatott feladatokat illetéen a rektori
vezetéssel, a karokkal és kiils6 szervezetekkel.

(2) A Pedagogusképzo Kozpont foigazgatojanak hataskore, feladatai:

— Képviseli a Debreceni Egyetem Pedagogusképzé Kdzpontjat.

— Mikodteti a Tanarképzési Tanacsot.

— Kozremiikddik a hataskorébe tartozo egyetemi szabalyzatok gondozaséaban.

— Betartja és betartatja a tanarképzésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a Debreceni Egyetem
SzMSz-ének €és a Pedagdgusképz6 Kozpont Milkédési Rendjének rendelkezéseit a
Pedagodgusképzd Kozpont szakmai, gazdasagi és adminisztrativ miikodtetésében.

— Munkaltatdi jogkorét a ,,Munkaltatdi jogkor gyakorlasanak rendje a Debreceni Egyetemen”
cimil szabalyzatban foglaltak szerint gyakorolja.

— Véleménynyilvanitasi és javaslattételi joggal rendelkezik az Egyetem testiileteinek vezetdi
szamara a Pedagdgusképzé Kozpontot érinté személyi, oktatasi, tudomanyos és egyéb kérdé-
sekben.

— Felel6s a Debreceni Egyetem testiiletei, vezetdi altal hozott hatarozatok végrehajtasaért.

— Koordinalja és lebonyolitja a tanarképzésre vonatkozé szakakkreditacios, tovabba a regiszt-
raciés eljarasokat. Kezdeményezi a tanarképzésre és a pedagogus szakvizsgara felkészitd
szakiranyu tovabbképzésre vonatkozo képzési programok folyamatos korszeriisitéset.
Koordindlja a tanarképzésre vonatkozo egyetemi felvételi eljarast.

— Ellenérzi a tanarszakok képzési programjainak a Nemzeti Alaptantervhez ¢és a
kerettantervekhez illeszkedését.

— Elokésziti a tanarképzésre vonatkozd tanulmanyi és vizsgaszabalyzat modositasat, és koor-
dindlja a szabalyzatnak megfelelé kari miikddési rendek eldkészitését. A tanarképzéshez
kapcsolodo  statisztikdk 0Osszedllitoja, tanarképzési és felveteli témakban a média ta-
jékoztatasanak elokészitdje.

— Iranyitja és ellendrzi a tanarszakos hallgatok felvételi vizsgajanak, zarovizsgajanak, tanitasi
gyakorlatainak szakmai, valamint adminisztrativ munkait, illetve a hallgatok tanulmanyi és
életpalyajanak kovetését.

— Ellendrzi a szakdolgozatok témavalasztasanak és értékelésének megszervezését.

— Felugyeli a Debreceni Egyetem gyakorlo- és partnerintézményeiben folytatott gyakorléta-
nitasok rendszerét.

— Ellenérzi a tanarszakos hallgatok tanitasi gyakorlatan az egyetemi oktatok részvételét.

— Koordinalja az egyetemen folytatott pedagdgus tovabbképzések engedélyezeési eljarasait, az
egyetem kiilonbozo egységeinek felndttképzési tevékenységét tamogatja, tanacsadassal segiti.
— Ellat minden olyan feladatot, amelyet szdmara a jogszabalyok, valamint az egyetemi szabaly-
zatok meghataroznak, illetve amelyet a rektor, a kancellar és az oktatasi rektorhelyettes a ha-
taskorébe utal.

(3) A foigazgatot tavolléte esetén az oktatasi foigazgatd helyettesiti.
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\VA
GAZDALKODAS

7. 8

A Pedagogusképzé Kozpont a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott kdltsegvetési keretekkel,
valamint a szenatus altal meghatérozott bevételeivel 6nalléan gazdalkodik.
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X. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM SZOLNOK CAMPUS
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Szolnok Campus (tovabbiakban DE-SZC) a Debreceni Egyetem
Szervezeti és Miukodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) 8. § (19) bekezdésében
meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében — az SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsfoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény, a nemzeti
koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény, valamint az SzMSz keretei kdzott — jelen
miikodési rendben hatdrozza meg szervezetét, vezetését, miikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8
A szabélyzat hatélya

A miikodési rend hatélya a Debreceni Egyetem azon dolgozoira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejukben, akar a munkaidejuk egy részében munkakori feladatként részt vesznek a
DE-SZC feladatainak megvaldsitasaban.

2. §
A DE-SZC elnevezése, székhelye, bélyegzoje

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Szolnok Campus

(2) Székhelye: 5000 Szolnok, Tiszaliget sétany 14.

(3) Miikodési teriilete: a Debreceni Egyetem szolnoki telephelyei.

(4) A szervezeti egység bélyegzdje:

— Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Szolnok Campus”

korirattal.

— Hossza bélyegz6: ,,Debreceni Egyetem Szolnok Campus, 5000 Szolnok, Tiszaliget
sétany 14 .”

3. 8
A DE-SZC jogallasa

(1) A DE-SZC a Debreceni Egyetem kancellarjdnak kozvetlenul alarendelt kozponti
egység.

(2) A DE-SZC feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a jelen
miitkodési rend keretei k6zott 6nalloan latja el.
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(3) A DE-SZC feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével érintett karokkal,
egyetemi szervezeti egységekkel.

4. 8
Az DE-SZC feltgyelete

A DE-SZC fellgyeletét a kancellar latja el, melynek keretében:

a)  kinevezi a DE-SZC igazgatdjat a rektor egyetértésével;

b)  gyakorolja a DE-SZC igazgatdja felett a teljes munkaltatoi jogkort;
c)  évente tajékoztatot kér a DE-SZC munkajarol.

1.
A DE-SZC FELADATAI

5 8§

(1) ®*Oktatasszervezéssel kapcsolatos feladatok:

részt vesz a Debreceni Egyetem szolnoki telephelyein folyd képzések
népszerlsitésében,

a szolnoki telephely ingatlanjainak mukddtetését, kihasznaltsaganak
optimalizalasat koordinalja a Kancellariaval egytittmiikddve,

nyilvantartast vezet a szolnoki infrastruktara igénybevételérdl, karok €és egyéb
egyetemi szervezetek szerinti bontasban, hallgatdi adatok feltlintetésével,

a feladatok, projektek ¢és megbizasok teljesitése soran egyiittmiikodik mas
egyetemi  szervezeti egységekkel és egyetemi tulajdond gazdasagi
tarsasagokkal.

(2) Uzemeltetési és ingatlanhasznositasi  feladatok a szolnoki infrastruktira
vonatkozaséban:

Epl‘iletek, muszaki eszkdzok és berendezések miiszaki hibaelharitasa,
karbantartasa, felujitasa, ellendrzése.

Energetikai rendszerek feliigyelete, energiagazdalkodasi feladatok ellatasa, kiilsé
szolgaltatokkal valoé kapcsolattartas, elszdmolas, ellenérzés.

A Debreceni Egyetem szolnoki ingatlanjai, eplletei, épitményei és azok
berendezéseinek folyamatos miikddtetése, allaganak megdvasa a gazdasagossag,
a hatékonysag, a takarékossag elveinek betartasaval, a biztonsagos miikddés
elsddlegességével.

Az épiiletek, eszkdzok, berendezések mitkddtetésére vonatkozo jogszabalyokban
foglalt feladatok (kilondsen az érintésvedelmi, villamvédelmi, éplletenergetikai
tandsitvany keszitési, liftek és berendezések jogszabaly szerint eldirt id6szakos
felulvizsgalatanak) elvégzése, ellenérzése.

Az épiiletek tizemeltetési feladatainak (takaritds, mosatds, Orzés-védelem,
rendezvénybiztositas, ruhatari szolgaltatas, liftkezelés) biztositasa.

Az épiletek egyéb Uzemeltetési feladatainak biztositasa.

Az campus telekfenntartasi feladatainak ellatasa.

Uzemeltetési szolgaltatdsi tevékenységet végzé kiilsd partnerek munkajanak
ellendrzése, koordinalasa.

64 Médositotta a 8/2025. (1V. 17.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2025. augusztus 1-tél.
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- Orzés-védelmi feladatok ellatasa, illetve a feladatot végzé kiilsé partnerek
tevékenységének iranyitasa, ellendrzése.
- A DE-SZC feladatait a Kancellaria illetékes szakterliletével egyeztetve latja el.

1.
AZ DE-SZC SZERVEZETE, VEZETESE

6. §65

A DE-SZC az alabbi szervezeti tagolasban latja el feladatait:
a. Titkarsag
b. Uzemeltetési Iroda

7. 8
A DE-SZC vezetése

(1) Az DE-SZC miikodését a kancellar altal — a rektor egyetértésével — megbizott igazgato
iranyitja.

(2) Az DE-SZC igazgatojanak hataskore, feladatai:

koordinalja a DE- SZC feladatait,

- egyeztet a Debreceni Egyetem szervezeti egységeinek vezetdivel a szolnoki
infrastruktdra kihasznaltsdganak javitasa erdekében,

— 0sszehangolja a szolnoki infrastruktara igénybevételét igénylo tevékenységeket,

— biztositja az egyetemi ¢és kiilsé adatszolgaltatasok teljesitését az egyetem
kdzpontja felé,

—  ell&t minden olyan feladatot, amelyet szdméra a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghataroznak és amelyet a rektor, a kancellar a
hataskorébe utal.

(3) °®Az igazgatd munkajat az (izemeltetési irodavezetd segiti.

(4) %7 Az igazgatot tavolléte esetén az irodavezetd helyettesiti.

\VA
GAZDALKODAS

8. 8§

(1) A DE-SZC aDebreceni Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata 6. § (4) bekezdés bb) pontja
szerint az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egysége.
Az DE-SZC a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel, valamint
a Szenétus altal meghatarozott bevételeivel az adott évi kdltségvetésben meghatarozott
keretek kdzott gazdalkodik.

85 Médositotta a 8/2025. (1V. 17.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2025. augusztus 1-tél.

% Modositotta a 8/2025. (1V. 17.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2025. augusztus 1-tél.

67 Médositotta a 8/2025. (IV. 17.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2025. augusztus 1-tél.
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XI. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM KONNYUZENEI INTEZET
MUKODESI RENDJE

l.
BEVEZETES

(1) A Debreceni Egyetem, Konnyiizenei Intézetét (tovabbiakban DE KI) a Debreceni
Egyetem Szenétusa 6/2020. (XI. 5.) hatarozataval létesitette.

(2) A DE KI a hatalyos nemzeti felsGoktatasrol szol6 térvény (Tovabbiakban Nftv.) és a
Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei k6zott miikodé olyan oktatasi és igazgatasi
szervezeti egység, amely a konnylizenei szakteriiletet érintd felséfoka képzés
feladatainak feltételeit biztositja, illetve szervezi. Szakmai, szellemi és gazdasagi
vonatkozasban 6nallo igazgatasi egység.

(3) A DE KI 2021-ben a Zenemiivészeti Karrol valo levalasat kovetéen alakult meg, s
torekszik az ott felhalmozodott értékek megbrzésére és ujak teremtésére.

(4) A DE KI az 6nallésagbol eredd jogkore — a hatalyos jogszabalyok és a Debreceni
Egyetem szabalyzatainak keretei kozott — sajat Mikodési Rendjének kidolgozasa,
valamint az Intézet oktatoi palydzatainak vélemenyezése. A DE Kl az 6néall6sagbol
szarmazo jogkorét az Intézeti Tanécs révén gyakorolja.

(5) Az 6nall6sag szellemében a DE Kl joga az altala gondozott szakok és 6rak tekintetében
— a képesitési kovetelményeknek megfelelé — tantargyi programok meghatarozasa és az
igényekhez rugalmasan alkalmazkodd szervezeti struktura kialakitasa, illetleg az erre
vonatkozo javaslattétel.

(6) A DE KI-ben oktaték dnallésaga az akkreditalt tantargyi programok és tananyag szabad,
egyéni Osszedllitdsdban ¢és eldadasaban, valamint a képzés kovetelményeinek
meghatarozasaban nyilvanul meg, a mindenkori eldirasokhoz igazodoan.

(7) A hallgatok onallosaga alapvetden a szakiranyoknak, valamint az adott diszciplindk
elsajatitasahoz szukséges tantargyaknak — a lehetéségeken beliill térténé — szabad
megvalasztasat jelenti, és képviseldik részt vehetnek az Intézeti Tan4csban is.

(8) Mindezekre tekintettel az Intézeti Tanacs a hatalyos jogszabalyok, valamint a Debreceni

Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata alapjan az Intézet szervezetének és
miitkodésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.
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Il.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
Az Intézet jogallasa

(1) A DE Kl neve: Debreceni Egyetem Konnytizenei Intézet.
(2) A DE Kl angol elnevezése: University of Debrecen, Institute of Pop Music
(3) Az Intézet székhelye és cime: 4032 Debrecen, Firedi ut 44.
(4) A DE Kl korbélyegzdje: ,,Debreceni Egyetem Konnytizenei Intézet” korirattal.
(5) A DE Kl a hatalyos jogszabalyok és a Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei kozott
feladatait o6nalléan latja el, a rendelkezésére bocsatott koltségvetési Osszegekkel,

valamint a koltségvetésen Kivili bevételekkel — a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabélyzatanak rendelkezései szerint — gazdalkodik.

2. §
A DE K| feladata

(1) A DE KI meghatérozott feladatkorében:

a) alapképzést folytat a Debreceni Egyetemen, az engedélyezett (akkreditalt) szakokon;

b) szakirdnyu tovabbképzést folytat az engedélyezett szakokon;

¢) online képzést folytat a Debreceni Egyetem szabalyzatainak figyelembevételével,

d) a Debreceni Egyetem kiilonboz6é karain folyd, a konnylizenével és zeneiparral
kapcsolatos képzeseket 6sszehangolja, oktatdi-kutatdi humaneréforrast és gyakorlati
képzohelyet biztosit;

e) a képzéshez kapcsolddd tudomanyterileteken alap- és alkalmazott kutatasokat végez;

f) %a DE KI — alapfeladatai ellatasanak sérelme nélkiil, szabad humanerdforras és
infrastrukturalis kapacitasainak terhére — kiilsé megbizok, megrendel6k részére
oktatasi, kutatasi, fejlesztési, szaktanacsadoi és egyéb feladatokat lathat el a Debreceni

Egyetem keretei és szabalyzatai altal meghatarozott modon.

3. §
A DE KI felligyelete

(1) A DE KI jogszabaly és szabalyzat szerinti mikodését az oktatasi rektorhelyettes
felugyeli, aki ebben a jogkorében megsemmisithet minden olyan intézeti szabalyzatot,
dontést, amely az egyetemi SzMSz-be vagy az intézeti Miikodési Rendbe iitkozik.

%8 Modositotta a 8/2025. (XI1. 11.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2025. december 12-t81.
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4. §
A DE Kl gazdalkodasa

(1) A DE KI 6nall6 gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egység. A Debreceni
Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatdban megfogalmazottak szerint a rendelkezésére
bocsatott koltségvetesi kerettel és a sajat bevételeivel 6nalléan gazdalkodik.

(2) A DE KI koltségvetés forrasai: az egyetemi koltségvetés valamint az Intézet sajat
bevételébdl a DE K-t illet6 rész. A forrasok felhasznalasardl — beleértve a (3) és a (4)
pontban jelzett bevételeket is a (3) pont alatti korlatok figyelembevételével az igazgatd
dont.

(3) A téritéses képzések bevételeinek felhasznalasardl — a képzéssel kapcsolatos kozvetlen
koltségek els6dlegessége mellett - az igazgato dont.

(4) Kutatasi és egyéb projektbevételek esetén a kutatisvezetd/projektvezeté és az
intézetigazgatod — a forrasok felhasznalasi lehetdségeinek figyelembevételével — egyezik
meg az Intézet részére atadando esetleges koltségtéritésrol.

I,
A DE KI SZERVEZETE ES VEZETESE

5 8
A DE KI szervezete

(1) A DE Kl a Debreceni Egyetem szakmailag 6nall6 szervezeti egysége, amely:
a) szakteriiletén Osszefogja a képzést, a tudomanyos kutatast és fejlesztést, a
tovabbképzést és a szaktanacsadast;
b) kulén Miikodési Renddel rendelkezik.

(2) °°A DE Kl iranyitasa, vezetése és operativ miikddtetése a nemzeti felsdoktatasrol szolo
torvenyben (Nftv.), a DE és az Intézet szabalyzataiban meghatarozott modon, az Intézeti
Tanacs, valamint az intézetigazgato és az igazgatohelyettes egytittmitkodésével valosul
meg.

(3) A DE KI testileti szerve:
a) az Intézet legfels6 iranyito testiilete: az Intézeti Tanacs;

(4) °A DE KI vezetdje: az intézetigazgatd, akinek munkajat az altala megbizott
intézetigazgatd- helyettes seqiti.

89 Médositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
0 Médositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
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6. 8§
Az Intézeti Tanacs

(1) Az Intézeti Tanacs a DE KI legfelsobb testiileti dontéshozo szerve, amely Debreceni
Egyetem SZMSZ 35.8-a szerinti, a szervezeti egység tanacsahoz rendelt dontési és
véleményezési jogkort gyakorolja, s barmely, az Intézet iranyitasanak keretébe tartozo
iigyben allasfoglaldsra jogosult. Fonti jogait rendszerint az igazgatd eldterjesztései
alapjan gyakorolja.

(2) ™ Az Intézeti Tanacs szavazati jogu tagjai: az intézetigazgatd (a tanacs elndke) és
igazgato-helyettes (a tanacs elndkhelyettese), a DE Kl oktatoit képviseld, a Debreceni
Egyetemmeljogviszonyban allo, 3 valasztott oktatd, a DE KI egyéb munkakdrékben
dolgozé munkatarsainak képviseletében valasztott 1 f6, valamint a hallgatok 2
képviseloje.

(3) " Az Intézeti Tanacsba valaszthat6 és valasztasi joggal rendelkezé hallgatok a DE K
szakmaiiranyitasaval miikodo szakok hallgatoinak képvisel6i, dsszesen két képviselot
delegalhatnak az Intézeti Tanacsba, akiket a hallgatok valasztanak meg. A vélasztott
hallgatok megbizatasa 3 évre szol.

(4) Az Intézeti Tanacs Uléseire — tandcskozasi joggal — a DE KI igazgatdja tovabbi
résztvevoket is meghivhat.

(5) Az Intézeti Tanacs hataskorét az tlésén gyakorolja, allasfoglalasat hatarozat formajaban
nyilvanitja ki. Az Intézeti Tanacs 6sszehivasara igény szerint, de legalabb félévente
egyszer kerul sor. Az Intézeti Tanécsot 14 napon belll 6ssze kell hivni, ha a tagok
legalabb 1/3-a azt irasban kéri.

(6) Az Intezeti Tanacs akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosultak legalabb 50%-a +1
{6 jelen van. Hatarozatképtelenség esetén az értekezletet hét napon beliil Gjra 6ssze kell
hivni, ekkor az Intézeti Tanacs egyszerii tobbségi szavazassal hozza meg hatarozatait,
személyi kérdésekben titkosan. Szavazategyenldség esetén az az eldterjesztést
elvetettnek kell tekinteni.

(7) Az Intézeti Tan4cs tagjai a Tanacs 6sszehivasa nélkul, elektronikus uton is szavazhatnak.

(8) Az Intézeti Tanacs sajat hataskorében dont, a kari és egyetemi szabalyzatoknak
megfelelden a kovetkezd kérdésekben:
a) a DE Kl Miikodési Rendje és mas szabalyzatok;
b) a DE KI fejlesztési tervei és a tanévi munkatervek;
c) a DE KI mindségbiztositasi struktiraja (az intézeti mindségbiztositasi szervezeti
felepitéssel 6sszhangban), elveinek kialakitasa, megszervezése;

(9) Az Intézeti Tanacs vélemenyezi:
a) az intézetigazgatoi, palyazati kiirasokat;

"1 Médositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
2 Médositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
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b) az oktatoi alldsokra beérkezett palyazatokat;

C) azeldzb évi pénziigyi keretek felhasznalasarol szol6 igazgatoi beszamolot.

d) minden, az Intézet tevékenységét, pénzlgyi, targyi és személyi feltételeinek
teljesitését érintd eldterjesztést.

7. 8
A DE KI bizottsagai

(1) Az Nftv. ill. mas jogszabalyok, valamint a Debreceni Egyetem és a DE KiI
szabalyzatainak rendelkezései alapjan az intézetigazgaté allando és ad hoc bizottsagokat
hozhat létre, meghatarozva azok feladatait és tagjait.

(2) Az egyes bizottsagok feladat- és hataskorét, valamint miikodési rendjét a bizottsag
ugyrendje hatarozza meg.

8. 8§
Az intézetigazgatd

(1) A DE Kl vezetdje az intézetigazgato, akit palyazat alapjan a Debreceni Egyetem rektora
nevez ki a kancellar egyetértésével, az Intézeti Tanacs allasfoglalasa alapjan.

(2) Az intézetigazgato feladatkoreben:

a) irdnyitja az Intézet képzési, tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és szaktanacsadasi
tevékenysegét;

b) iranyitja az Intézeti Tanacs tevékenységéhez sziikséges elokészité és
szervezOmunkat, gondoskodik ezek 0Osszehivasardl, valamint hatarozataik
végrehajtasarol;

c) iranyitja a DE Kl-ben folyo személyzeti munkat az intézeti humanpolitikai elvek
figyelembevételével,

d) iranyitja a DE Kl oktatasi €s gazdasagi tevekenységét;

e) az Intézeti Tanacsnak beszamol az el6z6 évi pénziigyi keretek felhasznalasarol,

f)  koordinalja a DE KI kiadvanyaival és honlapjaval kapcsolatos tevékenysegét;

g) koordinalja és miikodteti a mindségbiztositasi rendszert;

h) ellat tovabba minden olyan feladatot, melyet a jogszabalyok, illetve a DE vagy az
Intézeti szabalyzatok szamara meghataroznak.

(3) Az intézetigazgatd hataskorében:

a) gyakorolja az utalvanyozasi jogkort — atruhazott hataskdrben, a rendelkezésre allo
pénziigyi keret terhére — az utalvanyozasi jogok gyakorlasanak tgyrendje szerint;

b) gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort — atruhazott hataskdérben — a kiadmanyozasi
jogok gyakorlasanak tigyrendje szerint;

c) eljar a hallgatok tanulmanyi, fegyelmi, kartéritési és balesetvédelmi tigyeiben;

d) gyakorolja a jogszabalyokban és az egyetemi, illetve az Intézet szabalyzataiban
megallapitott egyéb hataskoroket.

(4) Az intézetigazgatonak feladatai ellatdsa es hatdskore gyakorlasa sordn utasitasi és
intézkedési joga van.

(5) Az intézetigazgatd vezetdi tevékenységérél rendszeresen beszamol az Intézeti
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Tanacsnak.

(6) ® Az intézetigazgatd tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, teljes jogkorben az
intézetigazgatd-helyettes jogosult eljarni.

9. §
Az Intézeti Titkarsag

(1) Az intézetigazgatd mellett igazgatasi és szervezési feladatok ellatasara Intézeti
Titkarsag miikodik. Az Intézeti Titkarsdg munkdjanak tervezését és iranyitasat az
intézetigazgato és az intézetigazgato-helyettes vegzi.

(2) Az Intézeti Titkarsag tagjai a gazdasagi és tanulmanyi iigyvivé-szakértok, valamint az
intézetigazgatd altal — az intézet oktatdi kozil - megbizott az oktatasi koordinator, akik
feladataikat munkakori leirasuknak megfeleléen latjak el.

(3) A munkaltatoi jogkor gyakorldja az Intézet igazgatoja.

10. 8

Az intézet alkalmazottjai

(1) Az Intézet alkalmazottjai felett az intézetigazgaté a munkaltatdi jogkor gyakorloja.

73 Beiktatta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. junius 16-t6l.

4 Médositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.

> Médositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
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XIl. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM
TAVERZEKELESI SZOLGALTATO KOZPONT
MUKODESI RENDJE

1.
BEVEZETES

1. 8§

(1) A Debreceni Egyetem Tavérzékelési Szolgaltatd Kozpont szervezeti egységet
(tovabbiakban DE TSZK) a DE Szenatusa a 4/2018. (I11. 7.) hatarozataval létesitette.

(2) A DE TSZK a hatalyos nemzeti felséoktatasrol szo616 torvény (Tovabbiakban Nftv.) és a
Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei kdzott 6nalld szervezeti egység, amely éves
gazdalkodasi terv alapjan, onfenntartdé moédon mukodik, kutatasi, fejlesztési, termelési,
szaktanacsadasi feladatot végez, és részt vesz az oktatasban, a tudomanyos utanpotlas
nevelésében. Szakmai, szellemi és gazdasagi vonatkozasban 6nall6 igazgatasi egyseg.

(3) A DE TSZK o6nallosagbol ered6 jogkore — a hatdlyos jogszabalyok és a Debreceni
Egyetem szabalyzatainak keretei kozott — sajat Mikodési Rendjének kidolgozasa,
valamint a DE TSZK kutatoi palyazatainak vélemeényezése. A DE TSZK az 6néallosaghol
szarmazo jogkorét igazgatd révén gyakorolja.

(4) Az 0néllésadg szellemében a DE TSZK joga az &ltala gondozott kutatasi témék
meghatarozasa és az igényekhez rugalmasan alkalmazkodo szervezeti struktura
kialakitasa, illet6leg az erre vonatkozo javaslattétel.

(5) Az intézetben kutatok Onallésaga a kutatasi témak szabad, egyéni dsszeallitasaban és
eléadasaban, valamint a tudomanyos kdvetelmények meghatarozasaban nyilvanul meg,
a mindenkori el6irasokhoz igazoddan.

(6) Mindezekre tekintettel a DE TSZK a hatalyos jogszabalyok, valamint a Debreceni

Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan a DE TSZK szervezetének és
miitkodésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.
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Il.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

2. 8§
A DE TSZK jogallasa

(1) A DE TSZK neve: Debreceni Egyetem Tavérzékelési Szolgaltaté Kozpont.
(2) A DE TSZK angol elnevezése: University of Debrecen, Remote Sensing Centre
(3) A DE TSZK székhelye és cime: 4032 Debrecen, Boszoérményi Gt 138.

(4) A DE TSZK korbélyegzdje: ,,Debreceni Egyetem Tavérzékelési Szolgaltatéo Kozpont”
korirattal.

(5) A DE TSZK a hatélyos jogszabalyok és a DE szabalyzatainak keretei kozott feladatait
onalldan latja el, sajat szolgaltatd tevékenységbdl, illetve palyazatokbol szarmazod
bevételi 6sszegekkel, valamint a koltségvetesen kivili bevételekkel — a Debreceni
Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatanak rendelkezései szerint — gazdalkodik.

3. 8
A DE TSZK feladata

A DE TSZK feladatai az alabbiak:

a) Know-how-k, szabadalmak, 0j eljarasok fejlesztese.

b) Tavérzékelési és tavérzékelt adatokra €piilé szolgaltatasok nyujtasa, termelési jellegii
tavérzékelési projektek megvaldsitasa, kivitelezése, termékgyartas.

€) Részvétel nemzetkozi és hazai kutatasi egylittmiikodésekben, 1) egyiittmiikodések
felterképezeése, kialakitasa.

d) Projektek, beruhazasok elokészitése, megvalositasa.

e) A megvaldsult beruhazasok, beszerzett eszk6zok miszaki fenntartasa, feliigyelete,
miszaki és informatikai biztonsag biztositésa.

f) Szaktanacsadoi feladatok ellatasa.

g) Palyazaton kivili piaci megbizasok felkutatasa, fogadasa, teljesitése.

h) Hazai és nemzetkdzi kapcsolatok feltérképezése, kialakitasa.

4. §
A DE TSZK fellgyelete

A DE TSZK jogszabaly és szabalyzat szerinti miikodését a Rektor és Kancellar
egyuttesen felligyeli, akik ebben a jogkdrikben megsemmisithetnek minden olyan
intézeti szabalyzatot, dontést, amely az egyetemi SzMSz-be vagy az intézeti Miikodési
Rendbe Utkozik.
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5 8
A DE TSZK gazdalkodasa

(1) A DE TSZK 6nall6 gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé szervezeti egység. A Debreceni
Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzataban megfogalmazottak szerint a sajat bevételeivel
onalléan gazdalkodik.

(2) A DE TSZK koltségvetés forrasai: a DE TSZK sajat bevételei, valamint palyazati
forrasok. A forrasok felhasznalasarol az igazgat6 dont.

1.
A DE TSZK SZERVEZETE ES VEZETESE

6. §
A DE TSZK szervezete

(1) A DE TSZK a Debreceni Egyetem szakmailag 6nall6 szervezeti egysege, amely:
a) szakterlletén dsszefogja a tudomanyos kutatast és fejlesztést;
b) kilén Miikodési Renddel rendelkezik.

(2) A DE TSZK iranyitasa, vezetése és operativ miikddtetése a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 torvényben (Nftv.), a Debreceni Egyetem és a DE TSZK szabdlyzataiban
meghatarozott modon, az igazgato iranyitasaval valdsul meg.

(3) A DE TSZK vezetbdje: az igazgato.

7. §
Az igazgato

(1) ®A DE TSZK vezetéje az igazgato, akit palyazat alapjan a DE kancellarja nevez ki a
rektor egyetértésevel.

(2) Az igazgatd feladatkorében:

a. irnyitfa a DE TSZK tudoményos, kutatési, fejlesztési és szaktanacsadasi
tevékenysegét;

b. irdnyitja A DE TSZK-ban foly6 személyzeti munkadt a DE TSZK humanpolitikai
elveinek figyelembevételével,

c. irényitjaa DE TSZK szakmai és gazdasagi tevékenységét;

d. ellat tovabba minden olyan feladatot, melyet a jogszabalyok, illetve a DE szabalyzatai
szdméara meghataroznak.

(3) Az igazgatd hataskorében:

a. gyakorolja az utalvanyozasi jogkort — atruhazott hataskorben, a rendelkezésre allo
pénziigyi keret terhére — az utalvanyozési jogok gyakorlasanak tigyrendje szerint;

b. gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort — atruhazott hataskoérben — a kiadmanyozasi jogok
gyakorlasanak ugyrendije szerint;

6 Modositotta a 4/C/2024. (1X. 26.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. szeptember 27-t6.
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c. gyakoroljaa DE TSZK munkatarsai vonatkozasaban fennallé6 munkaltatéi jogkort;
d. gyakorolja a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban megallapitott egyéb
hataskoroket.

(4) Az igazgatonak feladatai ellatasa és hataskore gyakorlasa soran utasitasi és intézkedési
joga van.

8. §
A DE TSZK alkalmazottai

A DE TSZK alkalmazottjai felett az igazgatd a munkaltatoi jogkor gyakorléja.
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XIIl. RESZ™

A DEBRECENI EGYETEM SIOFOK CAMPUS

MUKODESI RENDJE
PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Siofok Campus (tovabbiakban DE-SC) a Debreceni Egyetem Szervezeti
¢s Mikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) 8. § (30) bekezdésében meghatarozott
feladatok ellatésa erdekében - az SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a
nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény, valamint az SzMSz keretei kozott -
jelen miikodési rendben hatarozza meg szervezetét, vezetését, mikkodési szabalyait.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8
A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya a Debreceni Egyetem azon foglalkoztatottjaira terjed ki, akik akar teljes

munkaidejukben, akar a munkaidejik egy részében munkakdri feladatként részt vesznek a DE-
SC feladatainak megvalositasaban.

2.8
A DE-SC elnevezése, székhelye, bélyegzije

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Siofok Campus.

(2) Székhelye: 8600 Siofok Pet6fi sétany 1.

(3) Miikodési teriilete: a Debreceni Egyetem siofoki telephelyei.

(4) A szervezeti egység bélyegzdje:

- Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Sidéfok Campus” korirattal.

— Hosszu bélyegzd: ,,.Debreceni Egyetem Sidofok Campus, 8600 Siofok Petdfi sétany 1.”

3.8
A DE-SC jogallasa

(1) A DE-SC az egyetem kancellarjanak kézvetlendl alarendelt kozponti egyseg.

(2) A DE-SC feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a jelen miikodési
rend keretei k6zott 6nélldan latja el.

(3) A DE-SC feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével érintett karokkal,
egyetemi szervezeti egységekkel.

7 Beiktatta a 13/2024. (1X. 26.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2024. oktdber 1-t4l.
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4.8
A DE-SC fellgyelete

(1) A DE-SC felugyeletét a kancellar latja el, melynek keretében:

a) kinevezi a DE-SC igazgatdjat a rektor egyetértésével;
b) gyakorolja a DE-SC igazgatdja felett a teljes munkaltatoi jogkort;
C) évente tajékoztatot kér a DE-SC munkajarol.

1.
A DE-SC FELADATAI
5.8

(1) Oktatasszervezéssel kapcsolatos feladatok:

- részt vesz az Egyetem siofoki telephelyein foly6 képzések népszeriisitésében,

- az Egyetem szervezeti egysegein atnyulo, illetve egy vagy tébb kar altal végzett
felsdoktatasi és szakképzési tevékenységek operativ dsszehangolasat szervezi,

- valamint az oktatasi és egyéb hatékonysagnoveld feladatok beinditdsdhoz sziikséges
iranyitd, szervezd feladatokat latja el,

- nyilvantartast vezet a siofoki infrastruktura igénybevételérdl, karok és egyéb egyetemi
szervezetek szerinti bontasban, hallgatdi adatok feltlintetésével,

- Az egység a feladatok, projektek és megbizasok teljesitése soran egyiittmiikodik mas
egyetemi szervezeti egységekkel és egyetemi tulajdon gazdasagi tarsasagokkal.

(2) Uzemeltetési és ingatlanhasznositasi feladatok a sidfoki infrastruktira vonatkozasaban:

a. koordindlja a sidfoki telephely ingatlanjainak fejlesztését, miikodtetését,
kihasznaltsaganak optimalizalasat a Kancellariaval egytittmiikodve,
b. az ingatlan fejlesztése soran az ingatlan tulajdonosaval, Siéfok varosaval egyeztetest

folytat a vonatkozo szerzddés szerint,

- Epl’iletek, muszaki eszkozok és berendezések miuszaki hibaelharitasa,
karbantartésa, felujitasa, ellendrzése.

- Energetikai rendszerek felligyelete, energiagazdalkodasi feladatok ellatasa,
kiilsé szolgaltatokkal vald kapcsolattartas, elszamolas, ellendrzés.

- Az Egyetem siofoki ingatlanjai, épiletei, épitményei és azok berendezéseinek
folyamatos miikddtetése, allaganak megovasa a gazdasagossag, a hatékonysag, a takarékossag
elveinek betartasaval, a biztonsagos miikddés elsddlegességével.

- Az  ¢piletek, eszkozok, berendezések  miikddtetésére  vonatkozo
jogszabalyokban foglalt feladatok (kuléndsen az érintésvédelmi, villamvédelmi,
épiiletenergetikai tanusitvany készitési, liftek €s berendezések jogszabdly szerint el irt
id6szakos feliilvizsgalatanak) elvégzése, ellenrzése.

- Az ¢épiiletek {izemeltetési feladatainak (takaritas, mosatas, Orzés-vedelem,
rendezvénybiztositas) biztositésa.

- Az epliletek egyéb Gizemeltetési feladatainak biztositasa.

- A campus telekfenntartasi feladatainak ellatésa.

- Uzemeltetési szolgaltatasi tevékenységet végzd kiilsd partnerek munkajanak
ellendrzése, koordinalasa.

- Orzés-védelmi feladatok ellatasa, illetve a feladatot végzd kiilsd partnerek
tevékenységének irdnyitasa, ellendrzése.

C. A DE-SC feladatait a Kancellaria illetékes szakteriletével egyeztetve latja el.
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1.
A DE-SC VEZETESE

6.8
A DE-SC vezetése

(1) A DE-SC miikodését a kancellar altal — a rektor egyetértésével — megbizott igazgato
iranyitja.

(2) A DE-SC igazgatojanak hataskore, feladatai:

- a DE- SC feladatainak koordinalasa

- egyeztetés a Debreceni Egyetem szervezeti egységeinek vezetdivel a sidfoki
infrastruktdra kihasznaltsaganak javitasa érdekében

- Osszehangolja a sidfoki infrastruktira igénybevételét igényld tevékenységeket,

- biztositja az egyetemi és kiilsd adatszolgaltatasok teljesitését az egyetem kozpontja felé,
- ellat minden olyan feladatot, amelyet szdméra a jogszabalyok, valamint az egyetemi
szabalyzatok meghataroznak, és amelyet a rektor, a kancellar a hataskorébe utal.

(3) Az igazgatdé munkajat irodavezetd segiti.
(4) Az igazgatét tavolléte esetén az irodavezetd helyettesiti.

\V2
GAZDALKODAS
7.8

A Debreceni Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata 6. § (4) bekezdés bb) pontja szerint - az
Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egysége. Az DE-SC a
Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltsegvetési keretekkel, valamint a szenatus altal
meghatdrozott bevételeivel az adott évi koltségvetésben meghatarozott keretek kozott
gazdalkodik.
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XIV.
ZARO RENDELKEZESEK

(1) A jelen, ,,A Debreceni Egyetem Szolgaltatd és lgazgatasi Egységeinek Miikodési
Rendje” cimii szabalyzat a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
6. szamu Melléklete.

(2) A jelen, ,,A Debreceni Egyetem Szolgaltatd és lgazgatasi Egységeinek Mikodési
Rendje” cimii szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2021. szeptember 23-an
tartott Glésen a 7/2021. (IX. 23.) sz. hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat a fenntartoi
jogokat gyakorlé Grof Tisza Istvan Debreceni Egyetemeért Alapitvany kuratériuménak
48/2021. (X. 13.) szdmu — hatalyba 1éptetd6 — jovahagyd dontését kovetéen 2021.
oktéber 14. napjan Iép hatalyba. A hatalybalépéssel egyidejiileg a korabbi — azonos
cimii — szabalyzat hatalyat veszti.

(3) A szabalyzat kés6bbi médositasai labjegyzetben keriilnek jel6lésre.

Debrecen, 2026. februar 5.

Dr. Szilvassy Zoltan
rektor

Dr. Bacs Zoltan
kancellar
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