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l. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM OKTATASI FOIGAZGATOSAGANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

2Az Oktatasi Foigazgatosag a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzMSz) 8. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében — az
SzMSz 7. 8 (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsboktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény, a nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvény, a
szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény, valamint az SzMSz keretei kdzott — jelen
miikddési rendben hatdrozza meg szervezetét, vezetését, miikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
3A szabdlyzat hatélya

A miikodési rend hatalya a Debreceni Egyetem azon munkavallaloira terjed ki, akik akar
teljes munkaidejukben, akar a munkaidejik egy részében munkakoéri feladatként részt
vesznek az Oktatési Féigazgatosag feladatainak megvalositasaban.

2. §

4Az Oktatasi Féigazgatésag elnevezése, székhelye, bélyegzdje
(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Oktatasi Féigazgatosag.
(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzodje:
—  Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Oktatasi
Foéigazgatosag” korirattal.
—  Hossza bélyegzd: ,,.Debreceni Egyetem Oktatasi Féigazgatosag Egyetem tér 1.
4002 Pf.: 400.”

(4) Az Oktatasi Féigazgatosag szervezeti egységei:

— Beiskolazasi és Tovabbképzési lgazgatdsag,

— Fels6oktatési, Képzéstejlesztési €s Mindségbiztositasi Igazgatdsag,
— Koznevelési és Szakképzési Osztaly.

2 Médositotta a 6/2022. (XI1. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
3 Médositotta a 6/2022. (XI1. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
4 Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétdl.

3



3. 8
5Az Oktatasi Féigazgatdsag jogallasa

(1) Az Oktatasi Foigazgatosdg az egyetem rektordnak kozvetlenll aldrendelt kozponti
egység.

(2) Az Oktatasi Foigazgatosag feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen mikodési rend keretei kozott onalloan latja el.

(3) Az Oktatasi Foigazgatosag feladatai ellatasa soran egyiittmikodik a tevékenységével
érintett egyetemi szervezeti egysegekkel.

4. §
6Az Oktatasi Féigazgatdsag felligyelete

(1) Az Oktatasi Foigazgatosag feliigyeletét a rektori vezetés részérél az oktatasi
rektorhelyettes latja el, melynek keretében:
- ellatja a tevékenységenek szakmai felligyeletét,
- felugyeli a hataskorébe tartozd egyetemi szabalyzatok gondozasat,
- megszervezi és ellatja szakterlletére kiterjedden a vezet6i és munkafolyamatokba
épitett ellendrzést.

1.
AZ OKTATASI FOIGAZGATOSAG FELADATAI

5 8§

(1) Beiskolazési és Tovabbképzési lgazgatosag feladatai:
beiskolazési tevékenysegét.

— Elokésziti és koordinalja a felvételi eljarasokat.

— Evenként monitorozza, aktualizalja az intézményspecifikus felvételi kovetelményeket.

— Gondozza a Debreceni Egyetem felvételi szabalyzatat.

— Elkeésziti a felvételihez kapcsolddo statisztikakat, elokésziti felvételi témaban a média
tajékoztatasat szolgal6é anyagokat.

— Megszervezi, lebonyolitja a felsGoktatési felvételi szakmai vizsgét az altalanos, a pot és
a hataron tali felvételi eljarasokban.

— Lefolytatja a kiilfoldon szerzett fels6fokt oklevelek tovabbtanulasi célti elismerésére
vonatkozo eljarasokat.

— Koordinalja az egyetemen folytatott felnttképzések engedélyezési eljarasait, timogatja
¢s tandcsaddssal segiti az egyetem kiilonb6z0 egységeinek felnottképzési
tevékenységét.

— A tevékenységét érint0 kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel,
a hallgat6i onkormanyzattal és kiils6 szervekkel.

> Médositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
& Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
" Médositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétdl.

4



Adatszolgéltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikddik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

Kapcsolatot tart az orszagos illetdségli Oktatasi Hivatallal és a Nemzeti Szakképzési és
Felnottképzési Hivatallal.

Ellatja a pedagogus-tovabbképzés kdzponti koordinaciojat.

Golya 6sztondijprogram mukodtetése.

Kozepfoku oktatasi intézmények tamogatasat célzo program miikodtetése.
Kozepiskolai rangsorok elkészitése.

Gondozza a kézponti honlap FelvételizOk meniipontja tartalmat.

Kiépiti és mukodteti a hallgatéi nagykdveti rendszert a toborzasra, palyaorientdcios
tevékenysegekre vonatkozolag.

Miikodteti a Szenior Egyetemet.

Fels6oktatasi, Képzéstejlesztési és Mindségbiztositasi Igazgatdsag feladatai:
Koordinalja és lebonyolitja az intézményi és a szakakkreditacids, tovabba a
regisztracios eljarasokat.

Irdnyitja a képzési rendszer, az egyetemi szakstruktira kialakitasat az alap-, osztatlan-
és mesterképzési szinteken, és kezdeményezi a képzési programok folyamatos
korszerusitését.

Jogi és szakmai tdmogatast nyUjt a karok oktatasiranyitasi és -szervezési feladataihoz.
Felel6s az oktatassal és az oktatasszervezéssel, a hallgatok tanulmanyaival kapcsolatos
altalanos eljardsok kidolgozasaert, tanulmanyi és vizsgaligyekben a jogorvoslati
eljarasok lefolytatasaért, a hallgatoi fegyelmi tgyekben a felllvizsgalati kérelmek
elbiralaséért.

Gondozza a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatot, a hallgatoi fegyelmi szabalyzatot és a
hallgatoi jogorvoslati szabalyzatot, és koordindlja a szabalyzatoknak megfeleld kari
kiegészitd szabalyzatok elkészitését.

Osszeallitja a tanévek idbeosztasat, elkésziti a képzésekhez kapcsolodo statisztikakat,
elokésziti az oktatasi témaban a média tajékoztatasat szolgald anyagokat.

A tanulmanyi adminisztracio teriiletén segiti a kari tanulmanyi hivatalok munkajat.
Ellatja a finanszirozasi formak kozotti atsorolas kdzponti feladatait.

Iranyitja és ellatja a maximalis hallgatoi létszdm megallapitdsanak intézményi
feladatait.

A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel,
a hallgat6i 6nkormanyzattal és kiilso szervekkel.

Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikodik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

Miikodteti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagat, az Oktatasi Dékanhelyettesi
Kabinetet, a Hallgatdi Ugyek Jogorvoslati Bizottsagat.

Kapcsolatot tart az orszagos illetdségli Oktatasi Hivatallal.

Lefolytatja az oktatéi vagy tudoményos kutatdi munkakor betoltéséhez szikséges
kalfoldi oklevél elismerésére vonatkozo eljarast.

Mindségbiztositas: szak- és intézmeényakkreditaciés eljarasok  koordinalasa,
lebonyolitésa, az oktatas folyamataban a mindségbiztositasi rendszer kialakitasa és
iranyitasa.

Eldkésziti és lebonyolitja az oktatasfejlesztési projekteket.

Osszedllitja és aktualizalja az oktatassal kapcsolatos informacios anyagokat, illetve
gondoskodik azok kozzétételérdl a honlapon és egyéb médiumokon.



— Jogi és szakmai tdmogatast nyQjt az oktatasi targyl — hazai és nemzetkozi -
megallapodasok eldkészitésében.

— Duélis képzések kozponti koordinacioja intézményi kapcsolattartdé munkatars
biztositasaval a Dualis Képzesi Tanacs hataskorébe tartozd engedélyezési eljarasok
lebonyolitasara.

— Ellatja a nemzeti felsGoktatasi Osztondij kozponti koordinaciojaval kapcsolatos
feladatokat.

— Ellatja az okleveles technikus képzés kozponti koordinacidjat.

— Gondozza a kozponti honlap Oktatas men(pontja tartalmat.

— Lefolytatja az oktatoi vagy tudomanyos kutatdi munkakor betOltéséhez sziikséges
kilfoldi oklevél elismerésére vonatkoz6 eljarasokat.

(3) Koznevelesi és Szakképzési Osztaly feladatai:

— Ellatja az egyetem koznevelési intézményeinek, szakképzé intézményének
torvényességi €¢s mikodési feliigyeletéével kapcsolatos feladatokat.

— Megval6sitja a koznevelési intézményekkel és szakképzd intézménnyel kapcsolatos
egyetemi szintli koordindld €s adminisztrativ feladatokat.

— ElOkésziti és lebonyolitja a fenntartott intézmények vonatkozdsaban a vezetdi
palyazatokat.

— Gyakorloiskolai és -Ovodai tevékenység ellatasahoz sziikséges feltételek meglétének
biztositasa €s ellendrzése.

— A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel
és kiils6 szervekkel.

— Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikodik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

— Kapcsolatot tart az orszagos illetéségii Oktatasi Hivatallal és a Nemzeti Szakképzési és
Felndttképzési Hivatallal.

— Elldtja az egyetem Bolcsddéjének torvényességi ¢és mikodési feliigyeletével
kapcsolatos feladatokat.

8111,
AZ OKTATASI FOIGAZGATOSAG VEZETESE

6. 8
9Az oktatési rektorhelyettes

Az Oktatasi Féigazgatosdg szakmai munk@jat az oktatési rektorhelyettes felligyeli, aki
egyben kapcsolatot tart az Oktatasi Féigazgatosag altal ellatott feladatokat illetéen a rektori
vezetéssel, a karokkal és kiils6 szervezetekkel.

7. 8
OA féigazgatod

(1) Az Oktatasi Foigazgatosag mitkodését a rektor altal — a kancellar egyetértésével —
megbizott féigazgatd iranyitja.

8 Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
® Médositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
10 Mddositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
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(2) Az Oktatasi Foigazgatosag féigazgatdjanak hataskore, feladatai:

Koordinélja és lebonyolitja az intézményi és a szakakkreditacids, tovabba a
regisztracios eljardsokat. Iranyitja a bolognai képzési rendszer, az egyetemi
szakstruktura kialakitasat minden képzési szinten, és kezdeményezi a képzési
programok folyamatos korszeriisitését. Az egyetemi felvételi rendszer kézponti
meghataroz0ja, az eljarasrendek kidolgozdja.

Felelés az oktatassal és az oktatasszervezéssel, a hallgatok tanulményaival
kapcsolatos altalanos eljarasok kidolgozasaért, tanulmanyi és vizsgaligyekben a
jogorvoslati eljarasok lefolytatasaért, a hallgatéi fegyelmi (gyekben a
felulvizsgalati kérelmek elbiralasaért.

Elkesziti a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, a hallgatoi fegyelmi szabalyzat és a
hallgatdi jogorvoslati szabalyzat médositasait, és koordinalja a szabalyzatoknak
megfeleld kari mikodési rendek elkészitését. Elkésziti a tanévek idObeosztasat, a
felvételihez, a képzésekhez kapcsolddd statisztikakat, oktatasi és felvételi
témakban elokésziti a média tajékoztatasat szolgalo informacidkat, adatokat.
Koordinalja az egyetemen folytatott feln6ttképzések engedélyezési eljarasait, az
egyetem kiilonbozd egységeinek felndttképzési tevékenységét tamogatja,
tanacsadassal segiti.

Miikodteti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagat és a Hallgatoi Ugyek
Jogorvoslati Bizottsagat, valamint az oktatasi dékanhelyettesi kabinetet.

Ellatja az egyetem koznevelési intézményeinek és szakképzd intézményének
torvényességi és mikodési feliigyeletét.

Ellatja az egyetem Bolcsddéjének torvényességi ¢s mitkodési feliigyeletét.
Felelds a pedagogus-tovabbképzés kdzponti koordinécidjaert.

,»A Munkaltatéi jogkor gyakorldsdnak rendje a Debreceni Egyetemen” cimii
szabalyzat szerinti munkaltatdi jogkor ellatasa.

Képviseli az Oktatasi Fbéigazgatosagot.

Az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek ¢€s funkciok miikodtetése, iranyitasa
¢s feliigyelete, ellendrzése.

A folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerének
kialakitasa, folyamatos karbantartdsa, illetve miikddtetése az irdnyitasa ala tartozo
szervezeten belul.

A Kkozvetlen iranyitasa ala tartozd munkatarsak teljesitményének értékelése,
valamint javadalmazasukra javaslat megfogalmazasa.

Utalvanyozasi és alairasi jogkor az Oktatéasi Féigazgatosagot érintd iigyekben.
Ellat minden olyan feladatot, amelyet szamara a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghataroznak, és amelyet a rektor, a kancellar és az
oktatasi rektorhelyettes a hataskorébe utal.

(3) Beszamolasi kotelezettség

Vezetdi tevékenységérol, a Foigazgatdosag mitkddésérdl rendszeresen beszdmol a
rektornak és az oktatasi rektorhelyettesnek.

(4) A f6igazgato helyettesitése
A f6igazgatot tavollétében az altala irdsban meghatalmazott mas vezetd helyettesiti.



U7IA. 8
Az igazgatd

(1) A Beiskolazasi ¢és Tovabbképzési Igazgatosagot, illetve a Felsdoktatasi,
Képzésfejlesztési és Minbségbiztositasi Igazgatosagot a foigazgatd altal megbizott igazgatok
irdnyitjak.

@) Az igazgatok munkdjukat a féigazgatd irdnymutatasainak megfeleléen végzik,
tevékenységlikrol folyamatosan beszamolnak az oktatdsi foigazgatonak.

(3) Az igazgatok gondoskodnak az irdnyitasuk allo szervezeti egységek jogszabalyoknak,
egyetemi szabalyzatoknak megfeleld mikodésérdl. Biztositjak, hogy az iranyitasuk alé tartozo
szervezeti egységek mindenkor az intézmény értékrendje, stratégiai célkitlizései szerint
szervezzek es valdsitsak meg feladataikat.

\V2
12GAZDALKODAS

8. §

Az Oktatasi Féigazgatosag a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott kltségvetési keretekkel
onalléan gazdalkodik.

11 Beiktatta a 6/2022. (XI1. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
12 Médositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jétél.
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Il. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM TUDpMANYos IGAZGATOSAGANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Tudomanyos Igazgatésag a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzMSz) 8. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatésa érdekeben - az
SzMSz 7. 8 (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsboktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torveny, valamint az SzMSz keretei kdzott - jelen miikodési rendben hatarozza
meg szervezetét, vezetését, miikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8
A szabélyzat hatélya

A mukodési rend hatalya a Debreceni Egyetem azon munkavéllaldira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejiukben, akar a munkaidejik egy részében munkakori feladatként részt vesznek az
Igazgatdség feladatainak megvaldsitasaban.

2. §

A Tudomanyos Igazgatosag elnevezése, székhelye, bélyegzdje
(4) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Tudomanyos lgazgatdsag.
(5) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(6) A szervezeti egység bélyegzdje:
— Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatosag”
korirattal.

- Hosszu bélyegzd: ,,Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatosag 4002 Debrecen, Pf.
400.”

3. 8§
A Tudomanyos lgazgatdsag jogallasa

(1) A Tudomanyos lgazgatosag a Debreceni Egyetem rektordnak kozvetlenll aldrendelt
kdzponti szolgaltatd egyseg.

(2) A Tudomanyos Igazgatosag feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen miikodési rend keretei kozott onalloan latja el.

(3) A Tudomanyos lgazgatdsag feladatai ellatdsa soran egyuttmiikodik a tevékenységével
érintett egyetemi szervezeti egységekkel.
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4. §
A Tudomanyos lgazgatdsag feltigyelete

Az igazgatosag felligyeletét a rektori vezetés részérdl a tudomanyos rektorhelyettes latja el,
melynek keretében:

a.

b.

C.

képviseli a Debreceni Egyetem Tudoméanyos Igazgatosagat, ellatja a
tevékenységének szakmai felligyeletét,

felugyeli a hataskorébe tartozd egyetemi szabalyzatok gondozasat,

megszervezi €s ellatja szakteriiletére kiterjedden a vezetdi és munkafolyamatokba
¢épitett ellendrzést.

1.
A TUDOMANYOS IGAZGATOSAG FELADATAI

5 8§

Tudomanyos lgazgatésag hivatott a Debreceni Egyetemen folyé tudomanyos
kutatdbmunka, a tehetséggondozas és a doktori (PhD) képzés hazai és nemzetkozi
viszonylatban is magas mindségét eldsegiteni, ennek keretében:

koordindlja az egyetem kutatasi és tehetséggondozasi palyazati tevékenységét;
segiti a Tudomanyos Tanacs, az Egyetemi Doktori és Habilitacids Tanacs, illetve
a Tehetségtanacs munkajat;

koordindlja a tudomanyterileti doktori tanacsok és habilitacios bizottsagok,
szervezi az egyetemi szinti tudomanyos és tudomanynépszerisito
rendezvényeket, doktoravato (innepségeket;

elkésziti a diszdoktori, magantanari és habilitaciés okleveleket, elvégzi a
kiadasukkal kapcsolatos teenddket, gondoskodik a kiadott oklevelek
nyilvantartasarol;

elokésziti a feladatkorébe tartozo egyetemi szabdlyzatokat és azok modositasait;
clésegiti az egyetem tudomanyos ¢és kutatas-fejlesztési adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek teljesitését;

miikodteti a Debreceni Egyetem Tehetseéggondozasi Programjat (DETEP);
feliigyeli és segiti a szakkollégiumok miikddését.
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1.
A TUDOMANYOS IGAZGATOSAG VEZETESE ES SZERVEZETE

6. §
A tudomanyos rektorhelyettes

A Tudomanyos lgazgatdsag szakmai munkajat a tudomanyos rektorhelyettes felligyeli, aki
egyben kapcsolatot tart a Tudomanyos Igazgatosag altal ellatott feladatokat illetéen a
rektori vezetéssel, a karokkal és kiilso szervezetekkel.

7. 8
A Tudomanyos lgazgatdsag szervezeti felépitése

(1) A Tudomaényos Igazgatosag egységei:
a) Titkarsag
b) PhD Iroda
c) Tehetségiroda

(2) A Titkarsag feladata a tudomanyos rektorhelyettes és a tudomanyos igazgatd
munkajanak adminisztrativ segitéese.

(3) A PhD Iroda feladata a doktori képzés tudomanyteriileti szinti adminisztracidja a
Doktori Szabalyzat szerint.

(4) A Tehetsegiroda feladata a magyar és az angol nyelvii tehetséggondozd program
mukoddtetése, a szakkollégiumok munkajanak adminisztrativ segitése.

8. 8§
Az igazgatd

(1) A Tudomanyos Igazgatosag mitkodését a rektor &ltal — a kancellar egyetértésével —
megbizott igazgato iranyitja.

(2) A Tudomanyos lgazgatosag igazgatdjanak hataskore, feladatai:

—  Atudomanyos rektorhelyettes tevekenységének dontés-elokészitd segitése;

- Koordinalja az egyetem tudomanyos és kutatas-fejlesztési adatszolgéaltatasi
kotelezettségének teljesitését;

- Koordinalja a doktori képzéssel kapcsolatos egyetemi szabalyozasokat, el6késziti
a szukseges szabalyzatmaodositasokat.

- Koordinalja a habilitdcioval kapcsolatos egyetemi szabalyozasokat, elokésziti a
szlikséges szabalyzatmddositasokat.

— Segiti az Egyetemi Doktori és Habilitacios Tandcs munkajat, elokésziti liléseit,
ellatja a bizottsag titkari feladatait, az iiléseken jegyzOkonyvet vezet.

—  Elokésziti az EDHT hatéaskorébe tartozo felterjesztéseket (diszdoktor, egyetemi
magantanar, stb.).

- Eldkésziti a diszdoktor jeloltekkel lebonyolitand6 levelezéseket.
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—  Figyelemmel kiséri a doktori iskolak miikodését, sziikség esetén (személyi és
egyeéb) valtozasokat kezdeményez.

—  Osszedllitja a doktori felvételi tajékoztatot.

— Koordindlja a doktoravatd tinnepségek elOkészitését, szervezését és
lebonyolitasat.

- Segiti a Tudomanyos Tandcs munkajat, elokésziti liléseit, ellatja a bizottsag titkari
feladatait, az iiléseken jegyzOkonyvet vezet.

- El6késziti, koordinalja és lebonyolitja az §szi tudomanynapi rendezvényeket.

- Figyelemmel kiséri és az érintetteket tdjékoztatja a tudomanyos teriiletet érintd
jogszabalyokroél, rendelkezésekrol, illetve azok valtozasairol.

- Munkaltatoi jogkort lat el ,,A Munkaltatéi jogkor gyakorlasanak rendje a
Debreceni Egyetemen” cimii szabalyzat szerint.

- Ellat minden olyan feladatot, amelyet szaméara a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghataroznak, és amelyet a rektor, a kancellar és a
tudomanyos rektorhelyettes a hataskorébe utal.

\V2
GAZDALKODAS

9. §

A Tudomanyos lgazgatdsdg a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési
keretekkel dnalléan gazdalkodik.

12



I1l. RESz®
A DEBRECENI EGYETEM
HALLGATOI KAPCSOLATOK ES SZOLGALTATASOK KOZPONTJA
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetemen a Hallgatdi Kapcsolatok és Szolgaltatdsok Kdzpontja (tovabbiakban
HKSzK) szervezi ¢s iranyitja a Debreceni Egyetem hallgat6i szamara elérhetd szolgaltatasokat
- a mas szervezeti egységek altal biztositott tanulmanyi, sport, nyelvvizsgaztatasi, konyvtari
szolgaltatdsokon kivil. Ezen tevékenységet a HKSzK az egyetem egyéb szolgéaltatasokat ellatd
funkciondlis szervezeti egységeivel egyiittmiikkodve végzi.

A HKSzK célja egyes hallgatoi szolgaltatasokat integralt formaban megszervezni és ellatni,
valamint tovabbi szolgaltatasokat sziikseg szerint mas egységek szamara biztositani. Az egyes
campusokon a hallgatéi igények alapjan miikodd ligyfélszolgalati iroddkban lehetévé tenni,
hogy az elérhetd szolgaltatasokat a hallgatok a képzésiik székhelyéhez a lehetd legkozelebb
vehessék igénybe.

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.8

(1) A szervezeti egyseg neve: Debreceni Egyetem Hallgatdi Kapcsolatok és Szolgaltatasok
Kozpontja.

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:

- Korbélyegz6: Magyarorszdg cimere a ,,.Debreceni Egyetem Hallgatoi Kapcsolatok és
Szolgéltatasok Kozpontja” korirattal.

- Hosszl bélyegzé: ,,Debreceni Egyetem Hallgatoi Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kozpontja
4032 Debrecen, Egyetem tér 1.”

2.8
A HKSzK jogallasa

(1) A HKSzK a kancellarnak kozvetlenil alarendelt szolgaltatd szervezeti egység, amely a
Debreceni Egyetem leendd, jelenlegi és végzett hallgatdi szamara biztositott szolgaltatasok
megszervezésével és iranyitasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

(2) A HKSzK feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a jelen miikodési
rend keretei kozott 6nalloan latja el.

(3) A HKSzK feladatait a tevékenységével érintett, illetve a szolgéltatasait igénybe vevd
egyetemi szervezeti egységekkel egyiittmiikddve latja el.

(4) A HKSzK a TVSz-nek megfeleld tanulmanyi adminisztracios feladatait a karokkal, az
Oktatasi Foigazgatosaggal, valamint az Oktatasi és Hallgatdi Ugyek Bizottsagaval
egyiittmiikddve latja el. A HKSzK delegaltja szavazati joggal részt vesz az Oktatasi és Hallgatoi
Ugyek Bizottsaganak tilésein.

13 A HKSZK-ra vonatkozd Ill. részt — a korabbi rendelkezések hatalyon kiviil helyezése mellett — elfogadta a
7/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-t6l.

13



3.8
A HKSzK felligyelete

(1) A HKSzK felugyeletét a kancellar latja el, melynek keretében:

a) kinevezi a HKSzK fdigazgatojat az EHOK elndke véleményének figyelembe vételével;
b) gyakorolja a HKSzK féigazgatdja felett a teljes munkaltatoi jogkort;

c) évente tajékoztatdt kér a HKSzK munkajardl.

1.
A HKSzK FELADATAI
4.8

(1) Hallgatoi érdekképviselet miikodését eldsegitd feladatok

- ellatja a Debreceni Egyetem Hallgatoi es Doktorandusz Képviselete érdekképviseleti és
rendezvényszervezési tevekenységeihez kapcsolodd adminisztricids, gazdalkodasi és
kiszolgalo feladatokat;

- biztositja a Debreceni Egyetem Hallgat6i és Doktorandusz Képviselete Adminisztracios és
Szolgaltatasi Hivatalanak személyi miikodési feltételeit;

- regisztralja és kapcsolatot tart a tobbségében hallgatdi és/vagy doktorandusz tagsaggal
rendelkezd, az egyetemen mikodé nem allami szervezetekkel, egyesiiletekkel, ontevékeny
csoportokkal;

- részt vesz az egyetemi hallgatok tagabb kornyezetét is magaban foglald ifjuséagi,
kozmiivelddési tevékenység megszervezésében.

(2) Tanulményi adminisztréacios feladatok

- miikodteti az egyetemi hallgatoi tanulmanyi informacios rendszert;

- ellatja a hallgatoi adminisztracio kézponti feladatait és koordinalja a hataskorébe tartozo kari
feladatokat;

- felhasznal6i tdmogatést biztosit az adminisztratoroknak a tanulmanyi rendszerhez;

- elokésziti és végrehajtja az intézményi adatszolgaltatasokat a FIR felé¢;

- kozremiikddik az egyetem finanszirozasi szerzddésében vallalt teljesitménymutatok
id6aranyos teljesitésének nyomon kovetéséhez sziikséges kimutatdsok elkészitésében;-
megszervezi az Egyetem testiletei, szervezeti egységei altal odaitélt, a hallgatok szdmara
folyositasra kertil6 juttatasok utaldsat, ellatja az 6sztondijak adminisztraciés feladatait;

- gondoskodik az Egyetem testliletei, szervezeti egységei altal a hallgatok szamara el6irt egyes
befizetendd dijak és téritések kiirasarol, kozremiikodik beszedésiikben;

- biztositja a hallgatdk féléves regisztracidjanak feltételeit;

- ellatja a hallgatok didkhitel Ggyintézésének intézményi feladatait;

- timogatja a didkigazolvany igénylését és cllatja a diakigazolvany kiadas és az érvényesitd
matrica kiadassal kapcsolatos intézményi feladatokat;

- ellatja a hallgatokat igazolassal a hallgatoi jogviszonyt és a befizetett dijakat illetden, valamint
a tanulmanyokkal kapcsolatos tényekre vonatkozoan;

- ellatja a feladatkdrébe tartozé ugyekben a hallgatdi tgyfélszolgalati tevékenységet;

- segiti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsaga munkajat;

- tamogatja, és igény szerint segiti a kari felvételi feldolgozasokat, elektronikus értesitést kiild
a felvételrol/atvételrdl, gondoskodik a felvettek/atvettek adatainak a tanulményi informacids
rendszerbe vald konvertalasarol;

- részt vesz a hallgatok részére kiadandd dokumentumok elOkészitésében (oklevél,
oklevélmelléklet, e-index);
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- részt vesz a hallgatok személyi adatainak karbantartasaban;

- egyuttmiikodik és adatot szolgaltat, kimutatasokat készit a tanulméanyi rendszerbdl az
intézmény egyéb szervezeteinek (RH, Kancelldria, karok, Oktatasi Féigazgatosag, Konyvtar,
DEHDK/DEHOK);

- kapcsolatot tart a tanulmanyi rendszer fejlesztojével,

- kapcsolatot tart a FIR {izemeltetdivel (Oktatasi Hivatal munkatarsaival);

- kapcsolatot tart a tobbi felsdoktatdsi intézmény tanulmanyi rendszert lizemeltetd
szervezeteivel.

(3) Kollégiumi és szocialis ugyek

- miikdteti a Debreceni Egyetem kollégiumait;

- iranyitja a kollégiumok tevékenységet;

- felugyeli a kollégiumi felvételi dontéseket;

- teljes kdrben megszervezi a kollégiumi felvételi és szocialis 6sztondij eljarast és annak
technikai lebonyolitasat a Hallgatéi Onkormanyzattal egyiittmiikodve, ellatja az ehhez
kapcsolodo adminisztréacios és hallgatoi tgyfélszolgalati feladatokat;

- kbzponti hataskorben kezeli a kollégiumi lakonyilvantartast;

- eljar a kollégiumban lakd hallgatok kollégiumi jogviszonya keretében felmeril6 fegyelmi
ugyekben;

- gondoskodik a kollégiumi dijak kiirasarol, koveti azok befizetését;

- egyetemi szinten koordinalja a Bursa Hungarica 6sztondij folyoOsitasat, megszervezi a
jogosultsag igazolasat;

- ellatja az egyetem Osszes, kdzponti hataskorben kezelt 6sztondija adminisztracios feladatait,
gondoskodik a hallgatok részére torténd kiutalasrol;

- részt vesz az Egyetemi Kollégiumi Felvételi és Szocialis Bizottsag (KFSZB) munkajaban.

(4) Jogorvoslati és méltanyossagi lgyek

- a szocialis 0sztondij jogorvoslati és méltanyossagi eljarasanak megszervezése és
lebonyolitasa;

- a kollégiumi felveteli eljaras jogorvoslati s méltdnyossagi eljarasanak megszervezése és
lebonyolitasa;

- a finanszirozasi formak kozotti atsorolassal kapcsolatos eljards jogorvoslati szakaszanak
megszervezése es lebonyolitasa;

- egyéb, a hallgatoi juttatasokkal és téritésekkel kapcsolatos jogorvoslati és méltanyossagi
kérelmek elbiralasa.

(5) Mentalhigiénés ¢és esélyegyenldségi ligyek

- a Mentalhigiénés és Esélyegyenldségi Kozpont mitkodtetése;

- a mentalhigiénés szolgaltatdsok, a fogyatékossaggal €16 hallgatok iligyeinek koordinacioja
egyetemi szinten, a mentalhigiénés szemlélet népszertisitése;

- ¢letvezetési €s mentalhigiénés szolgaltatasok, érzékenyitd tréningek szervezése;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok szallitdszolgalatanak mitkddtetése;

- részvétel hallgatoi rendezvényeken;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok jegyzeteld szolgdlata, mentor szolgalata szervezése;

- szoros egyiittmiikodés az egyetemi esélyegyenléségi bizottsaggal;

- kapcsolat fenntartdsa a varosban miikodo esélyegyenldségi szervezetekkel,;

- csoportos tréningek, eldadassorozatok szervezése;

- kortarssegitd képzés szervezése a hallgatok részvételével,

- szabadon vélaszthatd kurzusok szervezése és tartdsa a mentalhigiéné és esélyegyenlGség
témakorében;
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- a fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében allaskereséssel kapcsolatos ismeretek és készségek
fejlesztése.

(6) Leendd hallgatokkal kapcsolatos feladatok:

- részvétel az egyetem hallgatdi toborzasi es beiskolazasi tevékenységében;

- egylittmiikodés a karok toborzasi feleldseivel;

- egylittmiikodés az egyetemi Beiskolazasi €s Tovabbképzési Igazgatosaggal,

- az Educatio orszagos oktatasi kiallitason vald egyetemi megjelenés technikai megszervezése;
- a hallgatoi eletet és szolgaltatasokat bemutato kiadvanyok szerkesztése, készitése.

(7) Karriertanacsadéassal kapcsolatos feladatok:

- a hallgatok minél kedvezdbb elhelyezkedését, vallalkozova valasat elésegitd uj lehetéségek
felkutatasa, rendezvények szervezese;

- kapcsolatrendszer kiépitése a térség foglalkoztatoival;

- a hallgatok allaskeresési és vallalkozdva valasi kompetenciainak fejlesztése;

- allast keresok ¢és allast kinalok egymasra taldlasdnak eldsegitése honlapjanak naprakész
adataival;

- részvétel az allashorze megszervezésében.

(8) Egyéb feladatok

- sajat feladatait illetéen szabalyzatalkotas, kovetés és kezelés (hallgatoi téritési €s juttatasi
szabalyzat, kollégiumok miikodési rendjének szabdlyzata, a tanulméanyi rendszer miikodtetési
rendjének szabalyzata, a hallgatoi esélyegyenlOséget és egyenld banasmoédot biztositd
szabalyzat);

- jelentések, beszamolok készitése a feladatkorét érintd teriileteken;

- statisztikai és egy¢b adatgytijtés, adatszolgaltatas;

- elégedettségi mérések (hallgatoi, végzett hallgatoi, munkaer6-piaci, munkatarsi elegedettség)
lebonyolitasdban vald kozremiikddés;

- palyazati tevékenység a miikodési teriilethez tartozo témakban,;

- egyiittmiikddik, kapcsolatot tart az EHOK-kel, a karokkal, a feladatkorében érintett
testiiletekkel, bizottsagokkal, szervezeti egységekkel,

- végrehajtja a mas testliletek, kuléndsen a kari Tanulmanyi Bizottsdgok altal hozott,

rrrrr

1.
A HKSzK SZERVEZETE

5.8
Vezetés

(1) A HKSzK szakmai munkajat a kancellar felligyeli.

(2) A HKSzK miikodését a foigazgato iranyitja.

(3) A HKSzK foigazgatdjanak hataskore, feladatai:

- munkaltatoi jogkort gyakorol a HKSzK dolgozdi felett az egyetem vonatkozo szabalyzatainak
megfelelden;

- gazdalkodik a rendelkezésére allo, HKSzK-hoz rendelt pénzeszkdzokkel;
- felugyeli a hallgatoi juttatasi kereteket;
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- a Debreceni Egyetem Hallgatdi és Doktorandusz Kepviselete és szervezeti egységei
szabalyszer(i gazdalkodasanak feliigyeleti jogkorében eljarva, folyamatba épitett kontroll
alkalmazaséval koordinalja annak szerzddéskezdeményezéseit;

- alairasi jogot gyakorol egyes kdzponti hataskorben kezelt dsztondijak pénziigyi kdzpontjain;
- alairasi jogot gyakorol a HKSzK-hoz rendelt pénziigyi kézpontok felett;

- a Szenatusban és a Rektori Tanacsban képviseli a HKSzK-t.

(4) A HKSzK f6igazgatojanak altalanos helyettesitését a (3) bekezdésben emlitett jogkorok
gyakorlasa tekintetében — kivéve a (3) bekezdés els6 pontjat — a foigazgato-helyettes latja el. A
HKSzK-n beliill mikodé szervezeti egység vezetdi koziil a foigazgatd a szervezeti egység
vezet6jét foigazgato-helyettesi feladat ellatdsdval is megbizhatja.

6.8
A HKSzK szervezeti felépitése

a) Titkarsag

b) Egyetemi Hallgatoi és Doktorandusz Képviselet Adminisztracios és Szolgaltatasi Hivatala
c) Hallgatoi 6ntevekeny csoportok és egyéb szervezetek kapcsolattarto irodaja

d) Egyetemi Tanulmanyi Nyilvantartéasi lgazgatdsag

e) Hallgatoi Adminisztracios Kézpont

f) Egyetemi Kollegiumi Igazgatdsag

g) Hallgatdi szocialis és kollégiumi felvételi Ggyek irodaja

h) Mentalhigiénés és Esélyegyenldségi Kozpont

J) Egyetemi Hallgatdi Karrierkdzpont

(\V2
GAZDALKODAS
7.8

A HKSzK a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltsegvetési keretekkel, valamint a
Szenatus altal meghatarozott bevételeivel 6nalléan gazdalkodik.
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IV. RESZ

1A DEBRECENI EGYETEM
EGYETEMI ES NEMZETI KONYVTAR
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (tovdbbiakban Koényvtar)
milkodésének szabalyait — a vonatkozo jogszabalyok, illetve a Debreceni Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan — az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti és
Miikoddési Szabalyzatanak részét képezé Mitkddési Rendben hatdrozza meg.

1.
A KONYVTAR JOGALLASA

1.8

(1) A Konyvtar az Egyetem kancellarjanak kdzvetlenll alarendelt szolgéaltato szervezeti
egysége, amely kozds és egységes feladatokat szolgal, kilonds tekintettel az
informéacidhoz valo hozzaférésre és tudasmenedzsmentre.

(2) A Konyvtar neve: Debreceni Egyetem Egyetemi és  Nemzeti
Konyvtar
(réviditése: DEENK)
Székhelye: Debrecen
Telephelye: Debrecen, Egyetem tér 1. H-4032
Postacime: 4002 Debrecen, Pf. 400.
Internetes domain neve: @lib.unideb.hu
Honlapja: www.lib.unideb.hu

(3) Angol nyelvii megnevezése:
University and National Library, University of Debrecen

(4) A Konyvtar korbélyegzdje: kozépen Magyarorszag cimere, korilotte Debreceni
Egyetem Egyetemi és Nemzeti Kényvtar korirattal.

(5) A Konyvtar feliigyeletét az Egyetem rektora, miikodtetéssel kapcsolatos kérdésekben a
kancellar latja el.

(6) A Konyvtar kozgytijteményi és nemzeti gyljtokori feladataira vonatkozo szakmai
feligyeleti szerve a Kulturdlis és Innovécids Minisztérium (KIM).

(7) A Konyvtar fejlesztése a Szentus altal jovahagyott fejlesztési terv alapjan torténik.

14 Uj szovegezéssel elfogadta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. junius 16-t6l.
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(8) A Konyvtar fenntartdja biztositja a korszeriien szervezett konyvtari és szakirodalmi
tajékoztatasi tevekenység vegzéséhez szikseges elhelyezési, targyi és személyi
feltételeket. Ezek pénzigyi fedezetét az Egyetem éves koltségvetéseben megtervezi,
célszerii felhasznalasat lehetévé teszi. Gondoskodik a kdnyvtari munka szinvonalanak
emeléséhez sziikséges pénziigyi feltételekrdl figyelembe véve a Konyvtarnak a magyar
konyvtari rendszerben betdltott szerepét is. A Konyvtar féigazgatoja rendelkezik az éves
koltségvetésben elfogadott bér-, dologi-, felhalmozasi- és dokumentum-beszerzési
keretek és az atvett pénzeszkozok felett.

1.
A KONYVTAR KULDETESNYILATKOZATA

2. 8

Lépést tartunk a valtozasokkal.

Elményszerii szolgaltatasainkkal, inspiralé tereinkkel, kozosségi kezdeményezéseinkkel,
tudatosan épitett szervezeti kulturankkal az open science, a felsdoktatas, valamint a kultira
tertletén tevékeny, proaktiv szervezet vagyunk.

Az értékorzés és értékteremtés iranti elkotelezodésiink — a szervezeti hatarokat atlépve —
stratégiai partnerségekben és jovobiztos kompetenciak fejlesztésével valosul meg.

.
A KONYVTAR FELADATA

3.8

(1) Nyilvanos kényvtarkeént:
A vonatkozo torvényi szabalyozasnak megfeleléen mindenki altal hasznalhato és
megkdzelithetd.
Feladatai:
a) a fenntart6 altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatérozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kozz¢ teszi,
b) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,
C) tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol és
szolgéltatasairol,
d) biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak eléréset,
e) reszt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informéacidcserében,
f) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetéségét,
g) a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informaciés miiveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tarto tanulas folyamataban,
h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatas
¢s az adatbazisokbol torténd informacidkérés lehetdségét,
i) kulturdlis, kdzossegi és egyéb konyvtari programokat szervez,
J) tudas-, informacid- és kultirakozvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,
K) a szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.
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(2) Egyetemi kdnyvtarkent:

a)

9)

h)
i)

)
K)

P)
Q)

r)
)

feladata az Egyetem hallgatoinak, oktatoinak, kutatdinak es egyéb dolgozoinak magyar
és nemzetkdzi szakirodalommal, valamint szakirodalmi informacioval valo ellatasa, az
altalanos ¢és digitalis miiveltség terjesztése és elmélyitése hatékony konyvtari
eszkozokkel,

feladata a konyvtari szolgaltatasok irant jelentkezd igények felmérése, a megfeleld
tanulasi és kutatasi koriilmények biztositasa valamennyi egyetemi polgar szamara;
hazai és nemzetkdzi tudomanyos informacidforrasok eldfizetésével biztositja a
szaktajékoztatast es a dokumentumszolgaltatast;

szolgaltatasaival részt vesz az eurdpai régioban es az orszagban jelentkez6 szakirodalmi
igények Kielégitésében és az elektronikus informéacioszolgaltatas biztositasaban;
végzi a beszerzett konyvtari dokumentumok tartalmi feltarasat, szakbibliografiai
szambavételét és biztositja a leirdsok orszagos hasznalatat;

a konyvtari adatbazisok interoperabilitasa érdekében figyelembe veszi a nemzeti
konyvtar altal meghatarozott feltarasi kovetelményrendszert es térekszik a bibliografiai
leirds parhuzamossdgénak kikuiszobolésére;

elektronikus konyvtari dokumentumokat készit (digitalizal), amelyeket archival,
valamint - megfelel6 mindségli metaadatokkal ellatva, a térvényi eldirasokat betartva
- hozzaférhetévé tesz digitalis konyvtardban, metaadat-rekordjainak atadasat
szabvanyos formaban orszagos és nemzetkdzi adatbazisok szamara is biztositja;
megallapodasok alapjan részt vesz hazai és nemzetkdzi adatbazisok épitésében;

az Egyetem tartalom-menedzseld kozpontjaként részt vesz kutatasfejlesztési és
innovacios programokban, felsdoktatasi tartalomfejlesztésekben, hazai és nemzetkozi
tudomanyos egyiittmiikodésekben, a tudomanyos kutatas értékelésében, bibliometriai
vizsgalatokban, valamint a tudomanyos informéaciok elektronikus szolgaltatasaban;
fejleszti és mukodteti a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumat (DEA) és
adatrepozitoriumat;

biztositja az Egyetem tudoményos eredményeinek disszeminécidjat a Tudostér
portalrendszer Gizemeltetésevel;

segitséget nyljt a kutatoknak a nyilt hozzaférés kdvetelményeinek vald megfeleléshez;
részt vesz atudomanyos informaciok (publikaciok és adatok) tarolasara és megosztasara
alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus infrastruktura fejlesztésében,
kialakitasaban és Gizemeltetéseben;

részt vesz a hazai tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus forméban
torténd hozzaférhetové tételében, amely kiterjed a kutatas eredményeként sziiletd
kdzlemények, publikaciok nyilvantartasara s a hozzajuk kapcsolodd tudomanymetriai
mutatok gyljtésére, elemzésére; tovabba a nyilt ¢és korlatozott hozzaférési
elektronikus és nyomtatott publikaciok gytjtésére, szambavételére, jogszerii
megorzésére ¢s szolgaltatdsanak biztositasara;

gyakorld helyként részt wvesz a konyvtaros-képz6 intézmények oktatasi
tevékenységében;

részt vesz a konyvtari szakemberek képzésében és iskolarendszeren Kivili
tovabbkeépzésében, eldsegiti az egész életen at tartd tanulas folyamatat;

fogad6 szervezetként lehetdséget biztosit a kozépiskolai tanulok szamara a kozosségi
szolgélat teljesitésehez;

részt vesz a tehetséggondozas és felzarkdztatas céljainak megvalodsitasaban;

a felhasznalok szamara rendszeres tajékoztatast es képzést nyujt az allomany es az
informécios forrdsok hasznalatérol, segiti a hallgatokat az irodalomkutatasi- és irodalom
feldolgozasi modszerek elsajatitdsaban, segiti informatikai jartassaguk kialakitasat és
erdsitését; szervezi a szaktargyi keretek kozott folyd irodalomkutatdsi metodikai
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3)

(4)
()

A

képzést;

t) az Egyetem konyvtéari-informacios szakmai egységeként az Altala végzett
tevekenysegekhez kapcsolddd szakmai kérdésekben az Egyetem vezetése szamara
dontes-elokészitd munkat végez;

u) az egyetemi tudomanyos kézirattar mikodtet6jeként 6rzi és kutathatova teszi az
egyetemi irasos emlékeket;

v) tudomanyos eredményeit kdzleményekben és konferenciakon ismerteti és maga is
szervez tudomanyos ¢s miivelddési rendezvényeket.

Nemzeti gyiijtokori konyvtarkent:
a) gyujti, 6rzi, feltarja és szolgaltatja a hozza érkez6 kotelespéldanyokat;
b) a nemzeti konyvtarral kotott megallapodas alapjan gyijti és szolgaltatja a
termékinformacids kotelespéldanyokat;
c) anemzeti konyvtarral egyiittmikodve
e gondoskodik a konyvtari dokumentumok megérzésérol;
e részt vesz az orszagos tartalmi feltarasi rendszer kialakitasaban;
e részt vesz a tudomanyos kutatds eredményeinek nyilt hozzaférését biztosito
tevékenység koordinalasaban;
d) segiti a hataron tuali magyar képzési nyelvii egyetemek konyvtarait feladataik
ellatasaban.

A Konyvtér kiadoi tevékenységet folytat.
A Konyvtar egylittmitkodési kapcsolatot tart fenn a varos, a megye és a régio
kozgylijteményeivel, a magyarorszagi felsdoktatasi konyvtarakkal, valamint a hazai és

nemzetkdzi konyvtari szervezetekkel, konyvtarakkal.

V.
A KONYVTAR GYUJTOKORE

4.8

Konyvtar feladatainak ellatasat szolgaldo gytijteményépité tevékenységét az orszagos

jogszabalyok, az Egyetem altal megszabott kritériumok, a Gytijtékori Szabalyzat, valamint
két- és tobboldalu kooperacios megallapodasok hatarozzak meg.

1)

(@)

Egyetemi konyvtarként a Gyiijtékori szabalyzatban meghatarozott terjedelemben,

mélységben és dsszetételben gyijti:

a) aDebreceni Egyetemen oktatott és kutatott diszciplinak és hatarteruleteik irodalmat;

b) az egyetemi hallgatésag tanulmanyaihoz és altalanos miiveltsége elmélyitéséhez
szlikséges konyvtari dokumentumokat;

C) azt a magas szintli tudomanyos ismeretterjeszté irodalmat, amely az egyetemi
polgarok, valamint a kutatasi és onmiuvelési célbol hozza fordulo kiilsé olvasdk
tudomanyos latokorét szélesiti.

Nemzeti gyiijtokori konyvtarként gyiijti:

a) az Orszagos Széchényi Konyvtar altal biztositott dokumentum koteles példanyait;

b) lehetéségeihez mérten gytjti nyelvi, tartalmi és személyi elvek alapjan a barhol
megjelend hungarika dokumentumokat.
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3)

1)

(@)

3)

(4)

Q)

(6)

(7)

1)

(@)
3)

(4)

A Konyvtar részt vesz az orszagos gylijtokori egyiittmitkodésben, s ellatja az ebbdl
raharul¢ feladatokat.

V.
A KONYVTARI ALLOMANY GYARAPITASA ES NYILVANTARTASA

5. 8§

A Konyvtar allomanya vétel, csere, ajandék és kotelespéldany szolgaltatads Utjan
gyarapodik.

Az Egyetemen barmilyen pénzlgyi forrdshdl vésérolt, kdnyvtari szolgaltatasra szant
szakirodalom részét képezi a konyvtarak gyljteményének.

Az Egyetem minden kiadvanyabol 1 példanyt archivalas céljara a konyvtarnak at kell
adni.

A Konyvtar allomanyét integralt szamitogépes rendszerében gyarapitja, feldolgozza és
online katalogusaban lathatova teszi.

A Konyvtar elektronikus formaban tarolja és szolgaltatja az egyetemen megvédett doktori
disszertaciokat és hallgatoi dolgozatokat.

A Konyvtar a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumaban tarolja és a szerzdi jogi
szabalyok figyelembe vételével hozzaférhetové teszi az egyetem oktatdinak/kutatdinak
publikacidit.

A Konyvtar a megfeleld raktari rendben tarolt allomanyarol pénziigyi és szamviteli
szempontbol megbizhatéan nyilvantartast vezet. Gondoskodik az dllomany védelmérdl, a
kolecsonzott  dokumentumok — visszaszerzésérdl, az esetleges hianyok, karok
megtérittetésérél. Allomanyat a jogszabalyokban meghatarozott modon és id6kozokben
ellendrzi és korszertisiti.

VI.
A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

6. §

A Koényvtar a vonatkozo térvények alapjan hatarozza meg téritésmentes és téritéskoteles
szolgaltatasait.

A Konyvtar feladatainak megvalositasa érdekében egységes honlapot miikodtet.
A Konyvtar dllomanya részben helyben hasznalhatd, részben kolcsondzhetd, illetve
konyvtarkdzi kolcsonzés atjan mas konyvtarak és felhasznalok szamara is rendelkezésre

all.

Az élloméany hasznalatat online szolgaltatdsokkal (pl. hosszabbités, raktéri kikérés,
eléjegyzés) segiti.
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(5) Az allomany egységeir6l a szerzOi jog, az allomanyvédelmi és mas szempontok
figyelembevételével kérésre/megrendelésre digitalis vagy papir masolatot készit, illetve
erre lehetdséget biztosit.

(6) A Konyvtar allomanyaban nem talalhaté kiadvanyokat kérésre kdnyvtarkozi kélcsénzés
utjan hazai vagy kilfoldi forrasbol megszerzi.

(7) Meghatarozott  feltételek  mellett  biztositia ~az  elektronikusan  elérhetd
informécidforrasokhoz a hozzaferést egyetemi halozaton, illetve otthonrol.

(8) A Konyvtar tudomanymetriai és bibliometriai szolgaltatast végez: ennek keretében
segitséget nyUjt az egyetemi és orszagos adatbazisok hasznalatdban, citacids és
publikacios listakat készit és hitelesit.

(9) A Konyvtar formalis és informalis keretek kozott biztositja a kiilonb6z6 szintli
felhasznal képzést.

(10) Kiaddi, nyomdai, kotészeti szolgaltatdsokat nyuijt.

(11) A Konyvtar kiallitasokat, eldadasokat, tanfolyamokat, konferencidkat rendez, illetve
kérésre — meghatarozott feltételekkel és dij ellenében — teret ad kiallitasoknak,
konferencidknak, tanfolyamoknak.

(12) A Konyvtar a mindségiranyitasi szempontokat figyelembe véve szervezi szolgaltatasait
a stratégiai célok megvalésitasanak érdekében.

VII.
A KONYVTAR SZERVEZETE ES IRANYITASA

7.8

1. A KoOnyvtar szervezete
A Konyvtar munkaszervezetének egységei: osztalyok, részlegek. Felépitését (organogram)
a jelen szabalyzat 1 sz. melléklete szerinti 6sszefoglald abra szemlélteti.

1.1. Debreceni Egyetemi
Kiado Feladata:
e hagyomanyos és elektronikus jegyzet/kdnyvkiadas;
e |okalis és orszagos konyvterjesztés;
e folyoiratkiadas;
e publikaciés platform fenntartasa és miikddtetése az egyetemi elektronikus
folyoiratok szamara;
e egyetemi kiadvanyok nemzetkézi azonositdszdmainak menedzselése (pl.:
ISBN);
e konyvkotészeti és nyomdai és reprografiai szolgaltatasok szervezése;
e gylijteményvédelem.
Az osztaly munkajat kiadovezetd szervezi és iranyitja.
1.2. Féigazgatoi Hivatal
Feladata:
e a Konyvtar operativ miikodésének biztositasa;
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e adminisztracidés és Ugyviteli tevékenységek lebonyolitasa, személyi- és
pénzigyek, szolgaltatas- és eszkOzbeszerzés, szamlazés, eszkozleltar,
palyazatok, valamint a fizikai terekhez kapcsolddé feladatok tekintetében.

A Hivatal munkajat hivatalvezet6 szervezi és iranyitja.
1.3. Gyarapitéasi osztaly
Feladata:
e Aalloméanyépités:
— elektronikus és hagyoméanyos dokumentumok, adatbazisok
beszerzese és szolgaltatasa discovery rendszeren keresztiil;
— allomanybavétel és allomany-nyilvantartas vezetése;
e allomanygondozas:
—  revizio,
—  selejtezés,

e a vezetdi dontéshozatal eldkészitéséhez gylijteményi adatok monitorozasa,
elemzések keszitése;

e orszagos leléhelyadatbazisokban torténd nyilvantartas.

Az osztaly munkajat osztalyvezet6 szervezi és iranyitja.
1.4. Gytijteménykezelési 0sztaly
Feladata:
o fizikai dokumentumok ellatasa gytijteményspecifikus azonositokkal;
o fizikai gylijtemény tarolasanak szervezése;
e dokumentumtarolas optimalizalasa a raktari terekben;
o fizikai dokumentumok kiszolgalasa;
allomanyvédelem;
e digitalizalasi stratégia és egységes digitalizalasi standardok kialakitasa,
megvalositasa;
o digitalizalé mithely mikddtetése;
o digitalis gylijtemények kezelése, digitalis gylijteményszervezés, digitalizalt
dokumentumok archivalasa a DEA-ban;
e digitalis dokumentumok szolgaltatasa intézményi repozitoriumon keresztul;
e a vezetdi dontéshozatal el6készitéséhez a fizikai és digitalis gylijteményhez
kapcsolddd adatok monitorozasa, elemzések készitése.
Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
1.5. Kommuniké&cids és marketing osztaly
Feladata:
e kiils és bels6 partnerekkel folytatott kommunikacié megtervezése;
kommunikécid feltételeinek biztositasa;
kommunikacids csatornak fenntartasa, fejlesztése;
marketing és PR tevékenység koordinalasa;
virtualis terek mukodtetése;
intézményi arculat fejlesztése;

e programszervezés és lebonyolitas.

Az osztaly munkajat osztalyvezet6 szervezi és iranyitja.
1.6. Metaadat-menedzsment

osztaly
Feladata:

e egységes metaadat-kezelési stratégia és eljardsrendek kialakitasa,
megvalositasa;
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e orszagos és nemzetkdzi informécids rendszerekhez metaadatszintl
kapcsolodas biztositasa; valamint a nyilvantartott bibliogréafiai adatok
karbantartasa;

e hagyomanyos és elektronikus dokumentumok formai és tartalmi feltarasa;

e heterogén metaadat-strukturaval rendelkez6 gytijtemények dsszekapcsolasa;

e részvétel orszagos bibliografiai  keretrendszerek és  szabvanyok
kidolgozasaban.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
1.7. Oktatas- és kutatastamogatasi

osztaly
Feladata:

e adigitalis irdstudas, valamint az oktatasi es kutatasi folyamatok és modszerek
naprakész ismeretén alapulé felhasznaloi képzések szervezese, lebonyolitasa;

e informacids- és tananyagok 0sszeallitasa;

e kapcsolattartas az oktatokkal, tanszékekkel, oktatasszervezé egységekkel;

e egyetemi tudasvagyon disszeminéacidja;

e a kutatoi teljesitmény reprezentacidjahoz kapcsolodd szolgaltatasok
miikodtetése, valamint a szabalyozasi és adminisztracios keretek kidolgozasa.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
1.8. Szolgéltatasfejlesztési €s minéségmenedzsment

osztaly
Feladata:

e konyvtarinformatika és rendszeradminisztracio;
— akonyvtar weboldalainak és szolgaltatasi fellleteinek informatikai
karbantartasa és fejlesztése,
—  repozitoriumok miikddtetése és fejlesztese,
—  Tudostér portal miikddtetése és fejlesztése,
— szervezeti munkafolyamatokat tdmogatd szoftverek fejlesztése és
dokumentélasa,
—  egylittmiikodés az egyetemi informatikai infrastruktirat tizemeltetd
egysegekkel,
— a DEENK egyedi informatikai szolgaltatdsainak dokumentalasa
(&llapotjelentések, fejlesztési javaslatok, elemzések),
e mindségiranyitas és minéségmenedzsment;
— mindségiranyitasi tevékenységek dokumentélasa,
— a szervezetben zajl6 folyamatmenedzsment tevékenységek
tdmogatéasa,
e humaner6forras menedzsment folyamatok tamogatasa;
— asszimilacids program,
—  bekorozés, kikordzés adminisztrativ koordinacidja.
Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi es iranyitja.
1.9. Ugyfélszolgalati

osztaly
Feladata:

e aKonyvtér szolgaltatasainak kdzvetitése az elsédleges felhasznalok fele;

e a fizikai terekhez kapcsoldédd szolgaltatasok miikodtetése, felugyelete;

o tajékoztatasi szolgaltatasok biztositasa;

o kolcsonzéssel és egyéb olvasdi tranzakciokkal kapcsolatos feladatok és
adminisztrécio;
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o felhasznaloi visszajelzések, igények tovébbitdsa a szervezet tdbbi
részlege/osztalya felé.
Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi es iranyitja.
2. A Konyvtar vezetése, irdnyitasa

2.1. Fdigazgatd

(1) A Konyvtar munkajat a féigazgato irdnyitja, akit nyilvanos palyézat alapjan a
Szenatus javaslatara a kancellar nevez ki.

(2) A foigazgatd felelés a Konyvtar feladatainak megfelelé
ellatasaért, gazdalkodasaért, a konyvtari munka szervezeseeért, fejlesztéséért.

(3) A foigazgato feladat- és hataskore:

A DEENK munkajanak révid-, k6zép- és hosszu tavu tervezése, szervezese,
iranyitasa és ellenérzése, a munkarend ¢és az tigyrend meghatarozasa.

A DEENK fejlesztési koncepcidjanak, stratégiajanak rendszeres
korszertsitése, valamint az ehhez sziikséges dologi, mitkddési és személyi
feltételek lehetdség szerinti megteremtése.

Az Egyetem éves és hosszu tavu fejlesztési terveinek, valamint az
orszagos szakpolitikai  koncepcidknak a megismerése a DEENK
ADEENK  mikodésére  vonatkozd  jogszabalyok,  szabalyzatok
végrehajtasanak, betartasanak ellendrzése.

Feladatkorébe tartoz6 szabalyzatok aktualizalasa.

Az egyetemi konyvtari halézat mikddésének iranyitasa: a DEENK és az
intézeti/tanszéki konyvtarak munkajanak 6sszehangolasa; a kari, intézeti,
tanszéki konyvtarak tartalomszolgaltatasi tevékenységének szakmai
koordinalasa.

A DEENK éves koltségvetesenek tervezése, végrehajtasa. A
rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek szabalyszeri felhasznalasanak
biztositasa és a felhasznalas ellendrzése.

Egyeztetés a munkakoréhez tartozo terileteken az egyetem szervezeti
egységeivel, vezetdivel.

Az iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek és funkcidk mikodtetése,
iranyitasa és feliigyelete, ellendrzése.

A folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerének
kialakitasa, folyamatos karbantartasa, illetve mikodtetése az irdnyitasa ala
tartozo6 szervezeten bellil.

A kozvetlen iranyitasa ala tartozé munkatarsak teljesitményének értékelése,
valamint javadalmazasukra javaslat megfogalmazasa.

Mindazon feladatok ellatdsa, melyeket jogszabaly és az egyetemi
szabalyzatok szamara meghataroznak, illetve amellyel a kancellar
megbizza.

(4) A munkakdrhoz és beosztashoz kapcsolddd hataskorok, jogkorok:

A kancellar altal atruhazott jogkdrben teljes munkaltatdi jogkort gyakorol
a DEENK alkalmazasaban allé dolgozdk folott.

Hatéskore, utasitasi, beszamoltatasi és ellenérzési jogkore kiterjed az
irdnyitdsa ala tartozd szervezetek munkaviszonyban és megbizasi
jogviszonyban all6 alkalmazottaira.

A tevékenységi korébe tartozd szakmai teriileten a vezetdi ellendrzés
folyamatos gyakorlasa.

Az ellendrzés soran €szlelt, vagy a munkatarsak altal jelzett hidnyossagok
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felszamolasa érdekében azonnali intézkedések meghozatala.

e Utalvanyozasi és alairasi jogkor a DEENK-et érint6 Ugyekben.

e A DEENK miikddésével kapcsolatos informéciok megismerése, dontési €s
végrehajtasi jogkor.

(5) Képviseleti es alairasi jogosultsag:

e A DEENK képviselete, nyilatkozat adasa, targyaldasok folytatasa
egyetemi, helyi, orszagos és nemzetkdzi szinten, a munkakdréhez tartozo
feladatkorben, illetve a kancellar felhatalmazasaval.

e A Konyvtar mitkodésével kapcsolatos tigyekben alairasi jog gyakorlasa.

(6) Beszamolasi kotelezettseg

e Vezetdi tevékenységérdl, a DEENK miikddésérdl rendszeresen beszamol

a DE Konyvtéri és Kiaddi Bizottsdgnak és a kancellarnak.
(7) A foigazgato helyettesitése:
o A fbigazgatot tavollétében az adott teriiletért felelds foigazgato-helyettes,
vagy a foigazgaté altal kijelolt mas vezetd helyettesiti.
(8) A foigazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egység:
e Fdigazgatoil Hivatal.
2.2. Kézdnsegkapcsolatokért felelés foigazgato-helyettes
(1) Feladatait a foigazgatd kozvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett vegzi;
(2) Feladatkore:

e A fbigazgatd altal meghatarozott gazdasagi, koordinécios ellendrzési és
egyeéb feladatok ellatasa;

e A fdéigazgatd munkdjanak segitése, vezetdi anyagok, eldterjesztések,
beszamolok készitése;

e Azon osztilyok miikddésének stratégiai  tervezése, operativ
eredményességének biztositasa, melyek szerepekore és tevékenysége
kozvetlen kapcsolatban van a felhasznaldkkal, a szamukra nyujtott
szolgéltatasokkal.

(3) A Kozonségkapcsolatokért felelés féigazgato-helyettes iranyitasa ald tartozd
szervezeti egységek:
Debreceni Egyetemi Kiado;
Kommunikéacids és marketing osztaly;
Oktatas- és kutatastamogatasi osztaly;
Ugyfélszolgalati osztaly.

2.3. Gyiijteményépitési és mitkodésfejlesztési féigazgato-helyettes
(1) Feladatait a foigazgatd kdzvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett végzi.
(2) Feladatkore:

e A féigazgato altal meghatarozott gazdasagi, koordinacios ellendrzési €s
egyéb feladatok ellatasa

e A fdéigazgatd munkdjanak segitése, vezetdi anyagok, eldterjesztések,
beszamolok keszitése.

e Azon osztilyok milkddésének stratégiai  tervezése, operativ
eredményességének biztositasa, melyek szerepekore és tevékenysége
kozvetleniil iranyul a konyvtar gytjteményének (hagyoményos ¢és
elektronikus) épitésére, gondozasara.

e Informatikai ¢és mindségiranyitasi tdmogatd feladatokat ellato
részlegek/osztalyok mikodésenek — stratégiai  tervezése, operativ
eredményességuk biztositasa.
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(3) A Gytljteményépitési és mitkodésfejlesztési foigazgato-helyettes irdnyitasa ala
tartoz6 szervezeti egységek:
e Gyarapitasi osztaly;
e Gyljteménykezelési osztaly;
e Metaadat-menedzsment osztaly;
e Szolgaltatasfejlesztési és mindségmenedzsment osztaly.

2.4. Osztély- és részlegvezetok
Az osztalyok és részlegek munkajanak szervezéset, iranyitasat az osztalyvezetok latjék el.
Gondoskodnak az osztalyok jogszabalyoknak, egyetemi es konyvtari szabalyzatoknak
megfeleld miikodésérdl. Biztositjak, hogy az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységek
mindenkor az intézmény értékrendje, stratégiai célkitlizései €s cselekvési terve mentén
szervezzék és valositsak meg feladataikat. Rendszeresen beszamolnak az altaluk vezetett
osztaly vagy részleg tevékenységeirdl €s eredményeirdl.
2.5. Irdnyito testlletek
(1) Stratégiai vezetdi értekezlet
e AKoOnyvtar legmagasabb szinti iranyito és dontéshozo testiilete
e Feladatai: stratégiai tervezés, fejlesztesi terv es koltségvetés
elkészitése, humanerdforras-menedzsment.
e Allando tagjai:
— fdigazgato;
— fbigazgato-helyettesek;
— meghatarozott témakordkben bevont egyéb vezetok,
szakmai felel6sok.

(2) Konyvtari Tanacs

e Astratégiai celok megvalosulasat biztosito operativ feladatok tervezését,
végrehajtasat ¢és ellendrzését biztositd konzultativ és dontés-elokészitd
testilet.

e Alapvetd feladata a Konyvtar zavartalan mukodéséhez sziikséges
kétiranyu vezet6i informaciocsere biztositdsa, a stratégiai €s operativ
szintek  Osszekapcsoldsa.  Cselekvési  tervek  kidolgozasa és
vegrehajtasanak felligyelete.

e Tagjai:

— fbigazgato;

— fbigazgato-helyettesek;

— osztaly- és részlegvezetok

— afdigazgato altal, az egyes napirendi pontok targyalasahoz
meghivott egyetemi és/vagy kiils6 szakemberek, partnerek.
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VIII.
SZOLGALTATASI HELYEK
8. 8
A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar feladatait virtualis és fizikai
szolgaltatasi helyeken latja el.
A virtudlis szolgaltatasok gytijtéhelye a Konyvtar honlapja:
http://www.lib.unideb.hu. A Kényvtar fizikai szolgaltatasi helyei:

DEENK Bodszérményi Gti Campus Konyvtéra 4032 Debrecen, Boszérményi Ut 138.
(DEENK BCK)
DEENK Boélcsészettudomanyi Kényvtara (DEENK 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
BK)
DEENK Egészségtudomanyi Konyvtara (DEENK EK) 4400 Nyiregyhaza, Sostdi ut 2-4.
DEENK EJet- és Természettudomanyi Konyvtara 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
(DEENK ETK)
DEEI)\IK Kassai uti Campus Konyvtara (DEENK 4028 Debrecen, Kassai Ut 26.
KCK
DEENK Miiszaki Konyvtara (DEENK MK) 4028 Debrecen, Otemet6 u. 2/4.
DEENK Pedagogiai Kényvtara (DEENK PK) 4220 Hajduboszérmény, Désany 1. u. 1.
DEENK Zenemiivészeti Konyvtara (DEENK ZK) 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 82.
) ) IX. o
KONYVTARI HALOZAT
9.8

Az Egyetem konyvtari halozatat képezik a kari, intézeti, tanszéki es klinikai konyvtarak.
Ezen konyvtarak llomanyéért, szolgaltatasaiért az adott kar, intézet, tanszék és klinika vezetdje
felel6s. A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar szakmai segitséget nyujt az
egyetem konyvtari hal6zatahoz tartozé konyvtaraknak.

X.
GAZDALKODAS
10. §

(1) A Konyvtar fenntartasi, miikodtetési koltségeit az egyetemi koltségvetésben kell meghatarozni,
a Konyvtar altal megkildott beszamol6, valamint éves koltségvetési javaslat
figyelembevételével.

(2) A konyvtari feladatok ellatasahoz sziikséges koltségeket az Egyetem koltségvetésében el kell
kiloniteni. A koltségvetési keretek felhasznalasara, valamint minden mas gazdasagi
vonatkozasu konyvtari tevékenységre az érvényes jogszabalyok, illetve az egyetemi
szabalyozasok vonatkoznak.

(3) A Konyvtar tulajdonénak védelméért a konyvtar valamennyi dolgozoja felel6s.
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V. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM
NEMZETKOZI OKTATAST KOORDINALO KOZPONT
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem, mint kilfoldi hallgatok szamara idegen nyelven is képzest kinalo
felsdoktatasi intézmény, a kiilfoldi hallgatok toborzasara, az idegen nyelven foly6 oktatasi
tevékenység adminisztracios feladatainak koordinédlasara az egyetem szolgéltatd egysegeként
mukodoé, Nemzetkozi Oktatast Koordindlé Kozpontot (NOKK) (a tovabbiakban: Kozpont)
hozott létre.

A Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzZMSz)
8. 8 (5) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében az SzMSz 7. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az Nftv. és az SZMSz keretei kozott jelen miikddési
rendben hatarozza meg szervezeteit, vezetését, miikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8§
A szabélyzat hatélya

A Miikodési Rend hatalya a Debreceni Egyetem azon munkavallalGira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejiukben, akar a munkaidejuk egy részében munkakori feladatként részt vesznek a
Kodzpont feladatainak megvaldsitasdban. Ugyancsak vonatkozik a jelen Mikodési Rend
személyi hatdlya a Kozpont feladatainak ellatdsaban részt vevd, az Egyetemmel egyéb
jogviszonyban allo személyekre is.

2. §
A Kozpont miikodésének alapelvei

(1) A Kodzpont szakmai feladatait az idegen nyelven képzést nyujtd karokkal egytittmitkodve,
a gazdalkodasi feladatait a Kancellariaval egyiittmiikddve latja el.

(2) A Kozpont feladatai ellatasahoz kapcsolodd bevételek meghatarozott részével 6nalloan
gazdalkodik.

(3) A Kdzpont - a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata 6. § (3) bekezdés b) pontja
szerint - az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 szervezeti egysége.
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3. 8§
A Kozpont elnevezése, székhelye, jogallasa

A Kozpont neve: Debreceni Egyetem Nemzetk6zi Oktatdst Koordinald Kézpont

Angolul: University of Debrecen Coordinating Center for International
Education

Roviditett neve: DE NOKK

Székhelye: 4032 Debrecen, Nagyerdei korut 98.

Korbélyegzdje Fell egy sorban Debreceni Egyetem, alul Nemzetkdzi Oktatast

1)

()

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

Koordinalé Kézpont, kdzépen a Debreceni Egyetem logdja

1.
A KOZPONT FELADATAI

4. 8§

Debreceni Egyetemen folyd idegen nyelvii képzésekre torténd hallgatéi toborzas
szervezeése.

A szakmai, szakmapolitikai elvarasok, a minéségi oktatas és a gazdasagos miikodtetés
szempontjainak figyelembe vételével az Egyetem kozép és hossz( tavu toborzési

sz

Egyiittmiikodés az oktatast végz6 karokkal, oktatokorhazakkal, oktatasi €s tudomanyos
intézetekkel, az oktatasban résztvevo egyéb szolgaltatokkal.

A képzéssel kapcsolatos informécios anyagok (Bulletin, Rules and Regulations) eléallitasa,
illetve részvétel a kari szabalyzatok angol nyelven torténd elkészitésében.

A képzésre jelentkezé és abban résztvevd hallgatok informaldsa, kapcsolattartas a
hallgatokkal.

Marketing tevékenység, hallgatok toborzasa

a) Kiadvanyok, prospektusok készitése a karok kézremiikodésével.

b) A Kozpont az Egyetem idegen nyelvii képzéseinek bemutatasara angol nyelvii 6nallo
honlapot Uzemeltet.

c) A kulféldi médiaban és hirdetési fellleteken valé megjelenéseket koordinalja, az
Egyetem nevében kozos arculattal jelenik meg.

Oktatasszervezéssel foglalkozo lgynokségek megkeresése, azokkal torténé szerzddés
elokészitése, kapcsolattartas.

A Debreceni Egyetem nyelvi ¢és szakmai el6készitd kurzusainak szervezése
Magyarorszagon és kulfoldon.

A felvett hallgatok magyarorszagi tartozkodasi engedélyével kapcsolatos tigyek intézeése,

kapcsolattartas a beltigyi szervekkel és a magyar kilképviseleti szervekkel.

a) A Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatallal a kiadott vizumtamogat6 levelek és a
regisztralt hallgatok névsora kérdésében a Kozpont kijeldlt munkatarsai tartjak a
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kapcsolatot. A felsébb éves hallgatok esetén a hallgatdi igazolasok kiadasat kari
szinten, az illetékes tanulmanyi osztalyok, illetve hallgatdi szolgaltatd kdzpontok
vegzik.

b) A toborzédshoz kapcsolodd kulkapcsolati kérdésekben (magyar nagykovetségek,
kalfoldi  képviseletek, budapesti  kulféldi  nagykovetsegek, konzulatusok,
Kiiliigyminisztérium) kozvetlenil a Kozpont vezetdje jar el, illetve elézetes
egyeztetéssel, rektori jovahagyéassal torténnek lépesek, megkeresések, tajékoztatasok
¢s egylittmiikddési kezdeményezések.

(10) Felvételi vizsgak szervezése.

a) A felvételi eljaréssal kapcsolatos minden dokumentumot (Letter of Admission,
vizumtdmogatd levél, igazolasok) a Kézpont ad ki egységes formatumban, iktatja, s
egyuttal masolatot kild az illetékes karnak.

b) A felvételi eljarassal kapcsolatos informéaciokat, felvételi témakdrdket minden Kar a
Kdzpont kozremiikddésével alakitja ki, mely egy kozos féoldalrol érhetd el.

C) A kilfoldon torténd felvételi vizsgak technikai megszervezését (szallas, utazas,
transzfer, Ugynokkel egyeztetés, pénziigyi elszamolas) a Kdzpont végzi.

d) A Debrecenbe latogato képviselok fogadasat, programjat, tajékoztatasat a Kdzpont
szervezi.

(11)Hallgatoi tandijak meghatarozasa az illetékes karok egyetértése mellett, illetve azok
beszedése.

(12) Egytittmiikodés a kari tanulmanyi osztalyokkal
a) A tanulmanyi ugyek szervezése a Kdzponttdl fliggetlendl a karokon belul torténik,
melyhez a sziikséges felvételi informaciokat a Kozpont biztositja.
b) A Kozpont tandij befizetések ellendrzésével részt vesz a hallgatok adott félévre
torténd beiratkoztatasaban.

(13) A hallgatok egészségligyi biztositasanak ¢és sziirdvizsgalatok lebonyolitasanak
koordinalasa.

(14) Az idegen nyelvii képzésben résztvevé hallgatok informaldsa az itt tartézkodashoz
kapcsolodo tgyekben (pl. szallds, Neptun, konyvtar hasznélat, 6sztondij lehetéségek stb.).

(15) Az elbkészité képzéssel kapcsolatos bevételek és kiadasok koordinalasa.
(16) Egytittmiikodés a kiilfoldi oktatasi intézményekkel, kari képviselok bevonasaval részvétel
koz0os képzési formak/iskolak kidolgozasaban.
Il.

A KOZPONT TANACSADO TESTULETEI

5 8§
(1) A Kozpont tanacsado testilete a Life Science Programs Directory Board. Tagjai a Kézpont

igazgatdja altal felkert kari képvisel6k. A Board allando meghivottjai:
- az AOK, FOK, GYTK, NK dékanja vagy az altaluk kijel6lt személyek
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A Kozponttal egyiittmiikodd karok képviseletének biztositasara, illetve a célzott tartalék

felhaszndlasanak meghatarozasara a Kdzpont egy ad hoc bizottsagot miikddtet. A bizottsag

Osszetétele:

- kancellar,

- kabinetfénok féigazgato,

- Kozpont igazgato,

- a képzésben résztvevo karok dékanjai vagy az altaluk delegalt képviselok (bevétellel
aranyos szavazati joggal),

- Kozpont programkoordinatorok.

\V2
A KOZPONT VEZETESE

6. §

A Kozpont vezetdi:

a)
b)

c)
d)

e)

1)

()

(3)
(4)

az igazgato,

program koordinator nem-orvosi képzések,
program koordinator orvosi képzesek,

elékészité kurzus koordinator nem-orvosi képzések,
elokeészitd kurzus koordinator orvosi képzések.

7. §
Az igazgatd

A Kozpont vezetdje — vezetdi megbizassal —az igazgatd. A Kozpont tevékenysége kdrében
az Egyetem képviseldje. Megbizasanak id6tartama legfeljebb 5 évre sz6lhat.

A Kdzpont igazgatoja palyazat datjan a kancellar altal a kari kéltsegvetésben a 15% feletti
idegen nyelvii téritéses oktatasi bevételt meghaladd részesedésii Karok dékanjainak
véleményezésevel kinevezett személy.

Az igazgatot tavolléte esetén az orvosi képzesek programkoordinatora helyettesiti.

A Kozpont igazgatojanak feladatai:

a) a Kozpont feladatai ellatdsanak biztositasa, a szakmai munka iranyitasa,

b) az illetekes programkoordinatorok tevékenységének, jogkorének meghatarozasa,
fellgyelete,

c) a Kozpont feladataiban résztvevé munkavallalokkal kapcsolatos tevékenyseg
irdnyitasa, munkaltatoi jogkor gyakorlasa az egyetemi szabalyzat szerint,

d) a Kozpont munkajanak iranyitasa, 6sszehangolasa, ellenérzése,

e) aKozpont gazdasagi tevékenységének iranyitasa, a hatékony gazdalkodas biztositasa,

f) a Kdzpont toborzasi alapfeladatan kivili tevékenysegének szervezése és fellgyeletet,
a szerzddések alapjan végzett tevékenység szabalyozasa és ellendrzése,

g) a Kozpont mindségbiztositasi és mindségiigyi rendszerének kialakitasa, mikodtetése
és felligyelete,

h) a Kozpont toborzasi stratégiajanak iranyitasa, a szakmai és szakmapolitikai

crer

kidolgozasa a mindségi ellatas és a gazdasagos mitkddtetés szempontjai alapjan,
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i) szerz6dések elbkészitése, szakmailag feliigyelete az egyetemi szerzOdéskotési
szabalyzatnak megfelelden,

J) a rektorhoz, a kancellarhoz, illetve a Szenadtushoz megkiildend6 beszamolok,
el6terjesztések és jelentések elkészitése.

V.
A KOZPONT GAZDALKODASA
8. §

(1) A befizetett tandijak, koltségtéritések befizetése kdzds egyetemi szamlara torténik. A
befizetésekrdl a Kancellaria haladéktalanul értesiti a Kézpontot.

(2) Az Ugynoki dijak elszdmoldsa a Kozpont feladata, ill. hataskore, melyhez a karok -
egyetertesi jogkor fenntartasa mellett - dontési jogkorrel ruhazzak fel a Kozpont vezetdjét.

(3) Az clbkészité képzéseik bevételeit és kiadasait a Kdzpont elkulonitetten kezeli.
(4) Az oradijak elszamolasat és mas felmeriillé koltségek kifizetését sajat képzései

vonatkozasadban az illetekes kar végzi. A karok kérésére az ezzel kapcsolatos
adminisztrécids tevékenységet a Kozpont vegezheti.
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VI. RESZ

A SPORTTUDOMANYI KOORDINACIOS INTEZET
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem Sporttudomanyi Koordinacios Intézet (tovabbiakban STKI)
mitkddésének szabdlyait —a 2011. évi CCIV. Torvény a nemzeti felséoktatasrol, a 2004. évi 1.
Torvény a Sportrol, valamint a Debreceni Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata alapjan
— az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzatanak részét képezd
Miikodési rendben hatdrozza meg.

Az STKI Miikédési rendje tartalmazza és meghatdrozza az STKI feladatait, miikodését,
szolgaltatasait, az egyetem sportcéli létesitményeinek és testnevelési csoportjainak
tagozdodasat. Az STKI Miikodési rendje és egyéb szabalyzatai alapjan végzi feladatait.

l.
AZ STKI JOGALLASA

1. Az STKI a Debreceni Egyetem altal fenntartott, altalanos szolgaltaté és oktatast,
kutatast koordinalé rektor-kdzvetlen kdzponti egység.

2. Neve: Debreceni Egyetem Sporttudomanyi Koordinécids Intézet
Angol elnevezése: University of Debrecen, Institute of Sport Sciences

3. Az STKI székhelye: Debrecen, Egyetem tér 1.
Az STKI Testnevelési csoportjai mindazok a helyszinek, ahol a Debreceni Egyetem
sportlétesitményt Uzemeltet.
Klinikai Campus Testnevelesi Csoportja

Debrecen,Mdricz Zsigmond krt. 22.

Bdszormeényi uti Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Bdszérményi ut 138.

Egyetem téri Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Egyetem tér 1.
Miiszaki Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Otemet6 utca 2-4.
4. Az STKI korbélyegzdje: kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, koriilotte a Debreceni

Egyetem Sporttudomanyi Koordinacios Intézet korirattal.

5. Az STKI oktatast, kutatast illeté feliigyeletét az egyetem rektora, a mikdodtetést,
vagyongazdalkodast illetéen az egyetem kancellarja latja el.
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6. A Debreceni Egyetem STKI szolgaltatasainak fejleszteése a Szenatus altal jovahagyott
fejlesztési terv alapjan torténik.

7. A Debreceni Egyetem biztositja az STKI feladatainak ellatasahoz sziikséges targyi és
szemelyi feltételeket. Ezek pénzigyi feltételeit a Debreceni Egyetem éves
koltségvetésében megtervezi, célszerli felhasznalasat lehetdvé teszi. Az STKI vezetdje
rendelkezik a dologi keretek és atvett penzeszkdzok felett.

1.
AZ STKI FELADATAI

Az STKI legfobb feladata, hogy a Debreceni Egyetem kiildetésnyilatkozataban
megfogalmazott egyetemi célokat és tevékenységeket mindenkor tAmogassa.

Az STKI a fentiek szellemeében végzi széleskorii tevékenységét.

Feladatai:

1.

10.

11.

12.

Az egyetemi kepzesben és szabalyzatokban eldirt testnevelés, sport és szabadidds
programokban a kepzési — oktatasi feladatok ellatésa.

A hallgatok igényének és a Debreceni Egyetem lehetOségeinek megfeleld kurzusok és
programok kialakitasa, szervezése, vezetése.

Az egyetemi szabadidds sport és rekreacios programok megszervezése €s lebonyolitasa.

Az egyetemi sportszervezetek (DEAC, DEAC Sport Kft, DASE, DMSE) szakmai
munkajanak segitése, felligyelete.

A Debreceni Egyetem tudomanyos tevékenységében a sporttudomanyi kutatasok és
innovaciok tamogatasa, beleértve a hallgatoi életmodot és a felsdoktatast érinté témakat is.

A Debreceni Egyetem csapatainak ¢és versenyzOinek felkészitése, programjanak
megszervezése és az intézmény mélto képviselete az Egyetemi és Foiskolai Bajnoksagokon.

A Debreceni Egyetem mentor, valamint sportdszténdij programjaban valé részvétel.

Az egészseges életmadd értékeinek képviselete, kiillonos tekintettel a testnevelés, a sport és
a szabadiddsport teriiletén.

A sportletesitmények hasznalatanak koordinalasa.

Az STKI szolgéltatasainak folyamatos bdvitése a lehetdségek keretein beliil, a hallgatéi és
dolgozoi igények alapjan.

Sportszakmai kérdésekben a Debreceni Egyetem vezetése szamara dontés-el6készitd
munkat vegez.

A sportdiagnosztikai és életmdd szolgaltatasok fejlesztése. Szakmai és tudomanyos

egyiittmiikodés a Sportorvostan Tanszékkel, a Sportdiagnosztikai, Eletmod és Terapias
Kozponttal, valamint az UNIFIT centrummal.
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13. Kapcsolattartas a debreceni és megyei, valamint az orszagos sportszervezetekkel, tovabba
a nemzetkozi sporttudomanyi kapcsolatok fejlesztése.

14. Kapcsolattartads a karok sporttudomanyban és annak hatarteriiletén érintett oktatokkal,
kutatokkal, a kutatdsok koordinalasa, a Sporttudomanyi Kooperacidos Kutatd Kdzpont
megszervezése.

15. Uj sporttudomanyi képzések feltételeinek megteremtéséhez valo hozzajarulas a Debreceni
Egyetemen.

1.
AZ STKI SZERVEZETE

Az STKI feladatainak megvalGsitdsara Testnevelési csoportok és/vagy egyéb szervezeti
egységek hozhatok létre a Debreceni Egyetem rektoranak egyetértésével.

Az STKI minden dolgozoja felelés a kialakitott szervezeti rendben megallapitott munkaja
maradéktalan teljesitéséért, a rabizott vagyontargyak és anyagok meg6rzéséért,
rendeltetésszerli felhasznalasaért.

Az STKI vezetése:
1. Az STKI-t az igazgato vezeti; tAvollétében az altala megbizott igazgatohelyettes jar el.

2. Munkajat az egyetemi testnevelés koordinator, a mentor program koordinator, a
versenysport koordinator, a képzési koordinator és a sportiroda vezetGje segiti. A
koordinatorokat és a sportiroda vezet6jét az STKI igazgatoja bizza meg.

3. Az STKI munkdjat az igazgatd iranyitja, akit nyilvanos palyazat alapjan, a Szenatus
véleményének kikérésével a rektor nevez Kki.

4. Az STKI igazgatdja felel6s az STKI feladatainak ellatasaért, gazdalkodasaért, az egyetemi
testnevelés es sport megszervezeésert, fejlesztéséért.

5. Az STKI igazgato feladata és hataskore:

a) az STKI képviselete,

b) az STKI munkéajanak tavlati és éves tervezése, szervezése, iranyitasa és ellenérzése,

c) a Testnevelési csoportok munkajanak dsszehangolasa,

d) asporteszkdz allomany fejlesztése,

e) rendelkezik a vezetése alatt allo egységekre vonatkozoan altalanos utasitasi, ellenérzési
és beszamoltatasi jogkorrel,

f) felelésséggel tartozik az STKI rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek ésszert,
szabalyszerl és hatékony felhasznalasaért,

g) alairasi jogkort gyakorol az STKI érint6 tigyekben az SZMSZ és a Gazdalkodasi
Szabélyzat szerint,

h) a dolgozok szakmai tovabbképzését tamogatja,

i) gondoskodik a vagyon-, munka-, baleset-, egészségvédelemrél, tovabba a
tlizrendészetre vonatkozo rendelkezések, szabalyok megtartasarol,

J) munkaltatdi jogkort gyakorol az egyetem Munkaltatoi jogkor gyakorlasanak rendjérél
sz0106 szabalyzat szerint.
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6.

7.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Az STKI vezetd fobb kotelességei:

a) a Debreceni Egyetem Sportkoncepcidjaval 6sszhangban, az STKI munkéjanak
fejlesztése, az ehhez sziikséges feltételek lehetdség szerinti megteremtése,

b) ajovahagyott koltségvetés eldiranyzatainak betartasa,

c) atestnevelési csoportok munkajanak koordinalasa,

d) a testnevelés-, mentor program koordinator, versenysport koordinator rendszeres
beszamoltatasa,

e) az egyetemi sportkutatdsokban vald részvétel, sporttudomanyi projektek generalasa,

f) asporttevékenységekkel kapcsolatos tajekoztatds megszervezése (honlap, sajto),

g) a Sporttudomanyi Kooperacios Kutatd Kdzpont miikodtetése.

A testnevelés koordinator feladata:

a) a testnevelés kurzusok megszervezése, sporttal kapcsolatos szabadon valaszthatd
tantargyak koordinalésa,

b) Neptun-rendszerben kurzus hirdetes és teljesitések felligyelete,

C) adolgozdi és a testneveléshez kotédo szabadidés rendezvények koordinalésa,

d) kapcsolattartas a kiils6 szerz6déses szolgaltatokkal.

A mentor program koordinator feladatai:

a) egyetemi sportoloi adatbazis nyilvantartasa,

b) kapcsolattartas az egyetemi mentor program vezetdjével,

c) sportoléi mentorok és tutorok koordinalasa,

d) az egyetemi sport 06sztondij program koordinalasa, palyaztatas lebonyolitésa,
kifizetések lebonyolitasa

A versenysport koordinator
a) a Debreceni Egyetemi versenysport koordinalasa, kulonos tekintettel az Egyetemi-
féiskolai Bajnoksagokon val6 szereplésre,
b) A Debreceni Egyetemet képviseld, az egyetem sportprogramjaba szervesen illeszkedd
Klubok munkéjanak koordinélésa, a bajnoki nevezések ellenérzése,
C) az egyetemi tamogatasok hatékony felhasznalasanak segitese.

A képzési koordinator:

a) a Debreceni Egyetem sporttudomanyi és tarstudomanyi teriileteinek képzéseit
koordinald, tamogato feladatanak végzése

b) a Debreceni Egyetem lehetséges Uj, sporttudomanyi képzéseinek elékészitése

c) a Debreceni Egyetem sporttudomannyal kapcsolatos tudomanyos tevékenyseg
Osszegyljtése, adatok frissitése, adatbazis kezelése

d) a Debreceni Egyetem sporttudomannyal kapcsolatos palyazati aktivitdsanak segitése

Tanarok — munkaviszonyban foglalkoztatott testneveld tanarok.

Nem tanar besorolast dolgozok — munkaviszonyban foglalkoztatott tigyvivé szakértd,
adminisztrator, palyagondozd, szertaros

A kiemelt egyetemi sportagak miikodéséhez, fejlesztéséhez sportagi szakreferens
foglalkoztathato.

A kinevezések és felmentések esetében a hatalyos Debreceni Egyetem Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzata, a Kollektiv Szerz6dés, valamint mellékleteik az irdnyadok.
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15. A dolgozok jogairdl és kotelességérdl az Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata ¢és a Kollektiv Szerzddés, valamint mellékletei és a munkakori leirasok
intézkednek.

16. A Sportiroda feladatai:
a) egyetemi hallgatdi, valamint dolgozoi szabadidésport rendezvények koordinalasa,
b) Buzanszky Jend Egyetemi Labdarigo Bajnoksag és Zsiros Tibor Egyetemi Koséarlabda
Bajnoksag felugyelete megszervezése,
c) az egyetemen (és az egyetemi klubokban) folyé utanpétlas képzési programok
felugyelete.

\VA
A SPORTLETESITMENYEK UZEMELTETESE

A sportlétesitmények lizemeltetése és fejlesztése miiszakilag a kancellaria feladata.

A létesitmények kapacitasanak a testneveld és gyogytestneveld tanarképzés, a testnevelés,
versenysport, a szabadidé sport és a sportrendezvények kozotti megosztasat az STKI és a
kancellaria egydttesen koordinalja.

A kancelldria a le nem kotott kapacitasokat kiilsé igénybevevok szamara dij ellenében
biztosithatja. Az ebbdl szarmazo bevételeket a Campusokhoz tartozo ingatlanokat érintéen
elkilonitetten kell kimutatni és a sportlétesitmények fenntartasara, fejlesztésére, vagy egyéb
sporttevékenységre kell forditani. A DEAC/DASE/DMSE altal igénybevett létesitmény
hasznélatéért koltségtérités szedhetd.
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A Debreceni Egyetem sporttal kapcsolatos tevékenységének miitkodési modellje
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2. sz. melléklet
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VIl. RESZ

) A DEBRECENI EGYETEM )
AGRAR KUTATOINTEZETEK ES TANGAZDASAG
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag a Debreceni Egyetem Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzat 8. § (8) bekezdésében és 7. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan jelen mitkodési rendben hatarozza meg szervezeteit, vezetését, mikodési szabalyait.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
Az Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag elnevezése

(1) Az egység neve: Debreceni Egyetem Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag (a
tovabbiakban: AKIT)
Roviditve: DE AKIT
Angolul: Institutes for Agricultural Research and Educational Farm
Latinul: Sedes Scientiarum Agriculturae Universitatis Debreceniensis

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Boszérményi ut 138.

(3) Logdja: a kor alaki kompozicio centrumaban az alabbi képelemek talalhatok: a kompozicid
alsé harmadaban egy nyitott konyv, ebbdl né ki a felfelé torekvd hétagu életfa, amely a
tudomanyban gyokerezd és abbol kinovo életet szimbolizalja. Alatta a DE AKIT felirat
talalhatd, ez alatt egy koriv darab, ami a feliratot hangsulyozza. Kérben az intézmeny latin
neve talalhato.

(4) Korbélyegzéje: Magyarorszag cimere, korilotte ,,.Debreceni Egyetem  Agrar
Kutatointézetek és Tangazdasag” korfelirattal.

(5) Egyéb adatok:
a) intézményi azonosité:  FI 17198

b) PIR-t6rzsszam: 329750

c) AHT azonositoszam: 230209

d) addszam: 15329750-4-09

e) bankszamlaszam: 10034002-00282936-00000000
f) szamlavezetd: MAK

g) statisztikai szamjel: 15329750-8542-312-09
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2. 8§
Az AKIT jogallasa

(1) Az AKIT nem 6nallo jogi személy, a Debreceni Egyetem szervezeti keretén beliil miikodo,
a Gazdalkodasi Szabalyzat 6. 8§ (4) bekezdés ba) pontja szerint gazdalkodasi jogkorrel
rendelkezd szervezeti egység. Feladatait az Egyetem bels szabalyzataiban rogzitett
hataskori, feleldsségi rendszerben latja el, igy kiilonosen az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata, a Gazdalkodasi Szabalyzat, a Munkaltatoi jog gyakorlasanak rendje
a Debreceni Egyetemen cimii szabalyzat, valamint a Kancellaria Ugyrendje el@irasai
szerint.

1.
AZ AKIT FELADATAI

3. 8
Az AKIT feladatai

(1) Az AKIT ellatja az agrartudomanyi szakmai feladatok koordinalasat, kézremiikodik az
agazati kutatd-fejlesztd, innovacios tevékenységben, valamint a gyakorlati képzés
feladatainak ellatasaban. Hozzajarul, - illetve részt vesz - a magyar agrar- és élelmiszeripari
termékek fejlesztéséhez, illetve a teruleti-regionalis és orszagos természeti, kzgazdasagi,
kornyezeti viszonyainak megfelelé kutatas-fejlesztéshez, a bioldgiai megoldasok
kutatdsdhoz, a biologiai alapok megteremtésehez és fenntartasdhoz, valamint a régio- és
vidékfejlesztés szakmai bazisanak biztositasahoz.

(2) Az AKIT kutatointézeteivel, illetve a tangazdasagaval az agrartudomanyi képzéseknek
gyakorlati oktatast biztosito egysége. Kozremtikodik az agrartudomanyi alap- és mester-,
doktori, valamint szakiranyu szakképzésekkel és szakiranyu tovabbképzésekkel 6sszefiiggd
képzési és kutatasi feladatok ellatasaban, tancéli termeld és mezdgazdasagi szolgaltatési
tevékenyseget végez.

(3) Az AKIT a szakmai, szakmapolitikai elvarasok, a mindségi alap és alkalmazott kutatas és
a gazdasagos muikodtetés szempontjait figyelembe véve kialakitja és megvalositja a kutatasi

Ve

(4) Az AKIT tevékenysége soran egyiittmiikodik mas oktatasi és tudomanyos intézetekkel,
agrar-szolgaltatokkal.

(5) Tamogatja a tertletén dolgozé diplomasok és egyéb szakemberek nemzetkozi
kapcsolatainak kialakitasat, fejlesztését.

(6) Feladata a hazai és kulfoldi tudomanyos palyazatokon valo reszvétel, a kutatasi eredmények
megismertetésének és gyakorlati hasznositdsanak eldsegitése. Ezen feladat ellatisa sorén -

szlikség szerint - egyiittmiikodhet az oktatast végzo karokkal.

(7) Az AKIT szakmai feladatait az agrartudomanyi képzést nyajtd karral egyiittmiikodve,
gazdalkodasi feladatait a Kancellariaval egyiittmiikddve latja el.
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1.
AZ AKIT SZERVEZETE

4. §
Az AKIT szervezeti felépitése

(1) Az AKIT két kutatointézetet, a tangazdasagot, a tevékenysége igazgatasaban részt vevo
egyeb szervezeti egységet foglalja magaban.

(2) Az AKIT szervezeti egységei:

a) Debreceni Tangazdasag es Tajkutatd Intézet (DTTI)
aa) Latoképi Novénytermesztesi Kisérleti Telep
ab) Kismacsi Allattenyésztési Kisérleti telep
ac) Pallagi Kertészeti Kisérleti Telep
ad) Debreceni Bemutatokert és Arborétum
ae) Tangazdasag lroda

b) Ujfehértoi Kutatdintézet (UJKI)
ba) Gyumodlcstermesztési, Fajtafenntartasi és Génmegorzési Osztaly
bb) Kertészeti, Termesztéstechnoldgiai-fejlesztési és Novényvédelmi Osztaly

c) Nyiregyhazi Kutatdintézet (NYKI)
ca) Nyiregyhaza Alap- és Alkalmazott Kutatasok szervezete
e NOvénynemesitesi és Technologiafejlesztési Osztaly
e Talajbioldgiai és Talajhasznositasi Osztaly
cb) Westsik Kiseérleti Telep
cc) Teichmann Kisérleti telep
cd) Nagykalldi Kisérleti telep

(3) Az AKIT tevékenysége igazgatasaban részt vevo szervezeti egysége:
a) Agrar Kutatdintézetek és Tangazdasag, Foigazgatoi Titkarsag

5 8
Kutatdintézetek, tangazdasag

(1) A kutatointézetek és tangazdasag a 3.8-ban meghatéarozott feladatokon tdl a kutatassal le
nem kotott terlileteken tancelu termelési tevékenyseget is végeznek. Feladatuk az agrar
képzési teriilet gyakorlati oktatasanak ellatasa mellett a termelési tevékenységbdl szarmazo
mezOgazdasagi termékek és szolgaltatasok értékesitése is.

(2) A kutatointézetek és tangazdasag feladataik ellatasa soran szorosan egyiittmiikodnek a
Debreceni Egyetem érintett karaival.

(3) A kutatointézetek, tangazdasag a Gazdalkodasi Szabalyzat 6.8 (1) bekezdés bb) pontja
alapjan korlatozott gazdalkodasi jogkdrrel rendelkez6 szervezeti egységek.
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6. §
Foigazgatoi Titkarsag

(1) Az AKIT igazgatasi, szervezesi, koordinacios feladatait a Féigazgatoi Titkarsag latja el. A
Titkarsag a féigazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezeti egység.

(2) A Foigazgatoi Titkarsag igazgatasi feladatai:

a) elveégzi az feladatkdréhez kapcsolodo igazgatasi es szervezési feladatokat,

b) kozremiikodik az Igazgatdtanacs iiléseinek elOkészitésében, dontéseinek
vegrehajtasaban, dokumentalasaban,

c) a foigazgatd munkajaval kapcsolatos titkarsagi, iktatési és egyéb adminisztracios
feladatok ellatésa,

d) az AKIT iktatési rendszerének kialakitasa és iranyitasa,

e) egyuttmikodik az AKIT szervezeti egységeivel,

f) egyiittmiikodik a Kancellariaval.

(\V2
Az AKIT VEZETESE

7. 8
Az AKIT foigazgatoja

(1) Az AKIT vezetéje — magasabb vezetéi megbizas keretében — a féigazgato (a 6. §-ban és a
tovabbiakban: féigazgato). Az AKIT tevékenysége korében az Egyetem képviseldje.

(2) A foigazgato feladat- és hataskorét a Debreceni Egyetem Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata 8. § (8) bekezdes f) pontja, valamint a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzata 8. § (5) bekezdése szabélyozza.

(3) Az (2) bekezdésben meghatarozottakon tal a féigazgato

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

biztositja az AKIT feladatainak ellatasat, iranyitja, 6sszehangolja, ellendrzi a szervezeti
egységek szakmai munkajat,

iranyitja az AKIT feladataiban résztvevé munkavallalokkal kapcsolatos tevékenységet,
gyakorolja a munkaltatoi jogkdrt az egyetemi szabalyzat szerint,

kapcsolatot tart az Egyetemen mitkd6 szakmai- €s érdekvédelmi szervezetekkel,
igény szerint egyiittmiikodik a MEK és a GTK vezetésével,

jogosult az AKIT tevékenységi korébe tartozé ugyekben az illetékes szakigazgatasi
szervekkel és hatosagokkal, orszagos szervekkel targyalasokat folytatni,
szakmapolitikai elvardsoknak megfelelGen,

az egyetemi szerzOdéskotési szabalyzatnak megfelelden szerzodést kot, illetve
szakmailag feliigyeli és ellendrzi azokat,

az AKIT képviseleteben kiadmanyozasi jogot gyakorol az SZMSZ-ben, a Gazdalkodasi
Szabalyzatban és a kancellar ltal adott meghatalmazasban meghatéarozottak szerint,
elkésziti a kancellarhoz, a Szenatushoz megkiildend6 valamennyi beszamolot,
el6terjesztést és jelentést.
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(4) A foigazgatot tavollétében az altala kijelolt igazgatd helyettesiti, vagy kijel6lés hianyaban
a foigazgato-helyettes helyettesiti.

8. §
Féigazgato-helyettes

(1) A foigazgatot munkajaban foigazgato-helyettes segitheti.
(2) A foigazgatd-helyettes megbizasa legfeljebb a féigazgatoi megbizas végéig tart.

(3) A foigazgato-helyettest - a kutatdintézetek, tangazdasdg igazgatok kozil vélasztva - a
foigazgato bizza meg, illetve menti fel.

(4) A foigazgato-helyettes intézkedéseit — kivéve a (3) bekezdés szerinti helyettesitési
jogkorben tett intézkedéseket — a foigazgato feliilvizsgalhatja, megvaltoztathatja, illetéleg
Uj intézkedés megtételére utasithatja.

9. §
Kutatdintézet, tangazdasag igazgatoja, vezetése

(1) A kutatéintézetek, valamint a tangazdasag élén igazgatdk allnak, akiket a rektor és a
kancellar egyetértése mellett a féigazgatd nevez ki, illetve ment fel. Igazgatdi megbizast az
egyetem teljes munkaidében foglalkoztatott, illetve ilyen jogviszonyban foglalkoztatando,
agrarképzési terlleten osztatlan képzésben vagy mesterképzésben szerzett diploméval
rendelkez6, vezetési, szervezési ismeretekkel és gyakorlattal rendelkezd, valamint a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szervezeti egység vezetdjére vonatkozo eldirdsainak
megfelel6 munkatarsa kaphat.

(2) Az igazgatok jogait és kotelezettségeit az SZMSZ és a Gazdalkodasi Szabalyzat hatarozza
meg.

(3) Az igazgatdk mellett igazgatohelyettes tevékenykedhet, akit az igazgatd javaslatara a
foigazgato biz meg.

(4) A kutatoéintézetek, a tangazdasag 4. 8-ban meghatarozott osztalyainak tevékenyseégét
osztalyvezetdk, az ilizemeket iizemvezetok, telepeket telepvezetdk iranyitjak, akiket az
igazgato javaslatara a féigazgato biz meg.

10. §
Az AKIT vezeto testiiletei

(1) Az AKIT vezet6 testiilete az Igazgatotanacs.

11. 8
Az lgazgatotanacs

(1) Az AKIT tevékenységi korében dontéshozd, javaslattevd, véleményezé és konzultativ
testiilete az lgazgatdtanacs.

(2) Az lgazgatotanacs az SZMSZ 12. § (8) bek. ¢) pontjaban meghatarozottakon tul:
a) meghatarozza az AKIT tevékenysége elveit,
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b) jovahagyja a kutatasi-fejlesztési, stratégiai tervet,

c) elfogadja az AKIT szervezeti egységei munkajarol sz6l6 éves szakmai beszamolot,

d) dont a sajat alapitast agrar-szakmai kitiintetések odaitélésérol,

e) dont mindazon kérdésekben, amelyek az AKIT feladatai ellatdsahoz sziikségesek,

f) dont, veleményt nyilvanit mindazon ugyekben, amelyeket az egyetem kancellarja,
rektora vagy a foigazgatd az Igazgatdtanacs elé terjeszt, valamint

g) dont, véleményt nyilvanit és javaslatot tesz azokban az tgyekben, amelyeket
egyetemi szabalyzat az lgazgat6tanacs hataskorébe utal.

(3) Az lgazgatotanacsnak az AKIT gazdalkodasat, szervezetét, miikodését érinté gazdasagi
kovetkezmeényekkel jard dontései és intézkedései tekintetében a kancellar egyetértesi jogot
gyakorol, az egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele.

12. 8
Az AKIT Igazgatétanacsanak osszetétele és miikodése

(1) Az lgazgatdtanacs szavazati jogu tagjai:
a) az egyetem rektora, illetve az altala delegalt személy,
b) az AKIT féigazgatodja,
c) a Debreceni Tangazdasag és Tajkutato Intézet igazgatdja,
d) a Nyiregyhazi Kutatdintézet igazgatdja,
e) az Ujfehértoi Kutatdintézet igazgatoja.

(2) A Tanacs tanacskozasi jogu tagjai:
a) az egyetem kancellarja, illetve az altala delegalt személy,
b) az egyetem rektora altal delegalt 3 {6, a régioban meghatarozé mezdgazdasagi piaci
szerepld képviseloi,
c) aKancellaria AKIT gazdasagi feladataival megbizott igazgatdja,
d) napirendi pontoktol fliggden a féigazgatd tanacskozasi joggal esetenként meghivja
mindazokat, akiknek jelenléte a napirend targyalasahoz szlikséges.

(3) Az Igazgatotanacs feladat- és hataskorét ilésein gyakorolja. Az lgazgatétanacs elndke az
AKIT fOigazgatdja. Az Igazgatdtandcs hatarozatképes, ha azon szavazati joga tagjainak
tobb mint fele jelen van. Dontéseit a jelenlevék tobb mint felének egybehangzo, -
jogszabaly eltéré rendelkezése kivételével — nyilt szavazataval hozza.

(4) Ha olyan siirgds dontésre van sziikség, amely nem teszi lehet6vé az iilés id6ben torténd
Osszehivasat, vagy a siirgdsen megtargyalandé téma nem indokolja az iilés Osszehivasat,
elektronikus uton is lehetdség van az Igazgatotanacs tagjai véleményének beszerzésére.
Ebben az esetben az elbterjesztést, a hatarozati javaslatot minden tanacstagnak elektronikus
uton meg kell kiildeni a szavazasi hatarid6 (év, hd, nap, ora) és a szavazas helyét jelolo
weblap-cim pontos megjelolésével. Az elektronikus szavazasrol jegyzOkonyv késziil,
melyet a féigazgatd és az altala kijelolt személy ir ala. A szavazas eredményérdl az
Igazgatotanacsot tajékoztatni kell. Titkos szavazast igényld kérdéseknél biztositani kell a
titkossag feltételeit.

(5) Az Uléseket — az iilés el6tt legalabb 3 munkanappal - irasbeli meghivoval kell 6sszehivni,
melynek tartalmaznia kell a targyalandd napirendi pontokat. Az irasos eldterjesztéseket
elektronikus tton kell tovabbitani. Rendkiviili dontést igényld esetben az Igazgatotanacsot
rovid Gton, 24 oran beliil is 6ssze lehet hivni. A meghivoban szerepld napirendeken tul a
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tagok is javasolhatnak megtargyaland6 témakat vagy napirendi pont modositast, és azt az
ulés napirendjére fel kell venni, ha a tagok tébb, mint 50 %-a tamogatja.

(6) Az Igazgatdtanacs iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek elkészitésérdl a
Foéigazgatoi Titkarsdg munkatarsai koziil a fOigazgato altal kijelolt személy koteles
gondoskodni, és az iilést levezetd személy és a jegyzOkonyvvezetd irja ala.

A jegyzdékonyvnek tartalmaznia kell:

a) az Uilés helyét és idépontjat,

b) a jelenlévok névsorat,

c) a napirendi pontokat és el6adoit,

d) az irasban elkészitett elGterjesztéseket,

e) az Ulésen elhangzottakat,

f) a hozott hatarozatokat és a szavazatok szamat.

A jegyzOkonyvet, a hatarozatokat a Féigazgatoi Titkarsag Orzi €s tartja nyilvan.

(7) Az Igazgatotanacs titkari feladatait a Féigazgatoi Titkarsag munkatarsai koziil a féigazgato
altal kijelolt személy latja el.
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VIII. RESZ

, A DEBRECENI EGYETEM GYOGYSZER- ES
ELELMISZERFEJLESZTESI KOORDINACIOS KOZPONT
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem az egyetemen folyo, az egyetem szervezeti egységein atnyulo klinikai
farmakologiai, embereken végzett orvostudomanyi kutatdsokkal, valamint emberi
felhaszndlasra keriild vizsgalati készitmények klinikai vizsgélataval, tovabba sejtterapids,
biotechnoldgiai és funkcionalis élelmiszerekhez kapcsolddd kutatasokkal, vizsgalatokkal,
innovacios tevékenysegekkel (egylttesen a tovabbiakban: Klinikai vizsgalat) kapcsolatos
szakmai kepviselet ellatasara, feladatainak koordinaldsara, tovabba taplalék-kiegészitok,
funkcionalis, illetve medical food kategdriaba tartozé élelmiszerek hatosagi engedélyezéséhez
€s a gyogyitd, egészségmegdrzO terapidk korébe torténd bevezetéséhez sziikséges iranyito,
szervezd feladatok ellatdsara az egyetem szolgéltatd szervezeti egységeként miikodo,
Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési Koordinacios Kozpontot (a tovabbiakban: GYEFKK) hoz
létre.

A GYEFKK a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (a tovabbiakban:
SzMSz) 8. § (11) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében az SzMSz 7. § (2)
bekezdeseben kapott felhatalmazas alapjan az SZMSz keretei kozott jelen mitkodési rendben
hatarozza meg szervezeteit, vezetését, miikodési szabalyait.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8§
A szabalyzat hatalya

A Miikodési Rend hatalya a GYEFKK munkatarsaira, illetve a DE azon dolgozdira terjed ki,
akik munkakori feladataikon tal, rendes munkaidejikon feliil részt vesznek a Kézpont altal
fellgyelt és iranyitott tevékenységekben.

2. §
Meghatarozasok

(1) Megbizd: Természetes személy, gazdasdgi tarsasag, intézmény vagy tarsadalmi
szervezet, aki, vagy amely feleldsséget vallal egy klinikai vizsgalat kezdeményezéséért,
szervezeseert és/vagy anyagi timogatasaért.

(2) Vizsgalohely: A Debreceni Egyetem azon szervezeti egysége (Klinika/Osztaly), ahol a
vizsgalattal kapcsolatos tevékenységek ténylegesen megtorténnek.

(3) Vizsgalatvezetd: A vizsgalati helyszinen a vizsgalat lebonyolitasaért felelds személy.

Amennyiben a vizsgalati helyszinen a vizsgalatot tobb személybdl allé munkacsoport
Végzi, a csoport felel6s vezetdje.
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(4) GYEFKK igazgat6: a Kozpontot a kancellar altal — a rektor egyetértése mellett -
megbizott vezetd, aki feladatat a 6. §-ban részletezettek szerint latja el.

15(5) GYEFKK igazgathelyettes: A GYEFKK napi operativ munkajaért felelve a GYEFKK
igazgatdjanak utasitdsai szerint eljarva elsddleges feladataként biztositja a
zokkendmentes ligyintézést, kapcsolattartast mind a Megbizokkal, mind a
Vizsgalatvezetokkel.

(6) Vizsgalohely vezetd: Biztositja a Vizsgalohely szamara a klinikai vizsgalatok
eredmeényes megvalosulésa érdekében szlikséges szemelyi és targyi feltételeket.

(7)  Kihelyezett vizsgalati koordinator: Olyan vizsgalati koordinator, akit a GYEFKK biztosit
a Vizsgalohely szamara, el0zetes szakmai és pénziigyi megallapodas szerint.

(8) Belso kozremiikodok: a Debreceni Egyetem azon szervezeti egységei, amelyek a klinikai
vizsgalatok soran kiegészité szolgaltatasokat (pl: orvosi képalkotd diagnosztika, labor-
szolgéltatas stb.) nyujtanak.

(9) Kiilsé kozremiikodok: olyan szervezetek, amelyek szolgaltatasokat nyujtanak klinikai
vizsgalatok kapcsén, azonban nem a DE szervezeti egysegei.

(10) Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allo kozremiikodok klinikai vizsgalatokban
folytatott munkavégzésének iddtartama nem azonos az egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban folytatott munkaidejével.

(11) ®DETRA: a GYEFKK altal Gzemeltetett Gigyviteli rendszer, amelyben integréltan
talalhatdo a DocuSign elektronikus alairé rendszer a kiils6 és belsé dokumentumok
kezelésére.

(12)  YDocusSign: integralt alkalmazas a dokumentacios folyamatok automatizalasahoz.

3. 8§
A GYEFKK miikodésének alapelvei

(1) A GYEFKK szakmai feladatait a Klinikai Kdzpont szervezeti egységeivel, gazdalkodasi
feladatait a Kancellariaval egytittmiikodve latja el.

(2) A GYEFKK a feladatainak ellatasahoz kapcsolddo bevételekkel - a Kancellariaval
egylittmilkodésben ¢és a DE Gazdalkodasi szabalyzatanak megfeleléen - Onélldan
gazdalkodik.

(3) A GYEFKK gazdalkodasi kérébe tartozo, valamint meghatéarozott feladataira biztositott
forrasok mas célra nem fordithatdk.

15 Modositotta a 24/2023. (111. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t61.
16 Beiktatta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6].
17 Beiktatta a 7/2021. (X11. 9.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t5.
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4. §
A GYEFKK elnevezése, székhelye, jogallasa

A GYEFKK neve: Debreceni Egyetem, Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési
Koordinécids Koézpont

Angolul: Coordination Center for Drug and Food Development, University

of Debrecen

Roviditett neve: DE GYEFKK

Angolul: CCDFD UD

Székhelye: 4032 Debrecen, Nagyerdei korut 98.

Korbélyegzoje Felil egy sorban Debreceni Egyetem, alul Gydgyszer- és
Elelmiszerfejlesztési  Koordinacios Kozpont

Honlap cime: www.klinfarm.unideb.hu

Jogallasa: A Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési Koordinacios Kdzpont a

Debreceni Egyetem kancellarjanak kozvetlenul alarendelt
szolgaltato szervezeti egység.

1.
A GYEFKK FELADATAI

5. §
A GYEFKK miikddésének célja

A GYEFKK miikodésének célja a Debreceni Egyetem teriiletén folyé klinikai vizsgalatok
eredményességének ndvelése, kilonds tekintettel a Megbizokkal valé kiemelt
kapcsolattartasra, a szerzOdéskotések folyamatanak hatékonyabba tételére, a vizsgalatok
koordindlasara, a folyamatok min6ségi és mennyiségi fejlesztésére.

6. §
A GYEFKK vezetése

(1) A GYEFKK vezetdje - a Kancellar altal a Rektor egyetértésével adott vezetd beosztas
ellatasara sz6l6 megbizas alapjan - az igazgatd. A GYEFKK tevékenysége korében a
Debreceni Egyetem képviseldje ,,A szerzddéskotés eljards rendje” elnevezési
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen. Az igazgatdé megbizasa hatarozott id6tartamra
szol.

(2) A GYEFKK igazgat6janak feladatai:

- a DE Rektora és Kancellarja altal egyuttesen kiadott meghatalmazas alapjan a DE
nevében Kklinikai vizsgélatokkal kapcsolatos jognyilatkozat tétele, kotelezettség
vallalas, szerzodéskoteés,

- a GYEFKK szakmai munkajanak iranyitasa, 6sszehangolasa, ellendrzése,

- a GYEFKK gazdasigi tevékenységének iranyitasa, hatékony gazdalkodas
biztositasa,

- kapcsolattartas a Megbizdkkal, a meglevé kapcsolatok folyamatos bovitése,

- kapcsolattartas a Vizsgalatvezetokkel, munkdjuk elésegitése.
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A GYEFKK vezetéje munkajat a DE Klinikai Kozpont elndkével, a DE Kancellariaval

szoros egylttmikodésben végzi.

8(4) A GYEFKK operativ (igyeit az igazgatohelyettes koordinalja.

19(1)

()

20(3)

(4)

(1)

7. 8
Egyeb feladatok

A GYEFKK feladata a min8ségbiztositasi rendszer kiépitése és/vagy fejlesztése a klinikai
kutatdsok tekintetében és a Klinikai Vizsgalatok Ugyviteli Rendszerének (DETRA)
Uzemeltetése.

A GYEFKK folyamatosan biztositja a klinikai vizsgalati dokumentacié megfeleld
mindségli, hosszu tava archivalasat.

A GYEFKK-nak lehetdsége van a Debreceni Egyetemen futé klinikai vizsgalatok belsé
monitorozasara. A Klinikai Vizsgalatok Ugyviteli Rendszerének (DETRA) hasznalataval
a GYEFKK nyomon koveti a vizsgalatokat, vizsgalatokba bevont betegek szamat, a
vizsgalat eldrehaladasat. Ezen adatokat negyedévente a Vizsgalohelyek szolgaltatjak.

A GYEFKK biztositja a Debreceni Egyetem Vizsgalohelyein feladatot ellato kihelyezett
vizsgalati koordinatorok nem vizsgalatspecifikus oktatasat, tovabbkepzését. A
kihelyezett vizsgalati koordinatorok feladatellatisa a GYEFKK és az érintett
Vizsgaldhely kozotti egyedi megallapodas alapjan tortenik.

1.
A GYEFKK ELJARASI RENDJE

8. §

Szerzodéskotés a Debreceni Egyetem és a Megbizo kozott

A szerzddés megkotése eldtti egyeztetések, teendok

a) A Megbizd képviseldje a tervezett vizsgalat elvégzésérdl a Vizsgalatvezetovel
egyeztet, aki a Debreceni Egyetem f6foglalkoztatast, munkaviszonyban és/vagy
egészségugyi szolgalati jogviszonyban all6 szakorvosa.

Zlh) A Vizsgéilatvezetd egy 1j klinikai vizsgalat kezdeményezésekor DETRA
rendszeren keresztiil elektronikusan regisztracios kérelemmel fordul a GYEFKK
igazgatojahoz, kérve a vizsgalat befogadasat a Debreceni Egyetem részérél. A
kérelemhez vizsgalati protokoll szinopszist kételes mellékelni.

220) A regisztracios kérelem az alapja a szerzddéskotés folyamatanak meginditasahoz
és a vizsgalatokban vald részvételhez, amely az aldbbiakat tartalmazza:

- a Vizsgalatvezetd neve;

18 Modositotta a 24/2023. (111. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t61.

19 Modositotta a 7/2021. (XI11. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6].
20 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
2L Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
22 Moédositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-té1.
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- a vizsgalat helye;

- a kapcsolattarto a vizsgalok részérdl (név, telefon, e-mail);

- a vizsgalat cime, fazisa, protokoll szama;

- a Megbizd neve és cime;

- a Megbiz6 kapcsolattartdja és elérhetdsége (név, telefon, e-mail).

- Az adott szervezeti egység (Klinika/Osztaly) vezet6jének a nyilatkozata, -
amennyiben nem 6 a Vizsgalatvezet6 - hogy hozzajarul ahhoz, hogy az altala
vezetett szervezeti egységben a Vizsgalatvezetd a vizsgalatot lefolytassa.

- A Vizsgalatvezetd nyilatkozata, hogy az adott szervezeti egységben a
vizsgalathoz sziikséges targyi és személyi feltételek teljes mértekben
rendelkezésre allnak, vagy tovabbi kdzremlikodok bevondsa sziikséges.

- A Vizsgalatvezetd nyilatkozata a vizsgalati készitmény érkeztetésérol.

- Tovabbi kozremiikodok bevonasa esetén sziikséges a kozremiikodo egységek
felsorolasa, illetve a Vizsgalatvezetd nyilatkozata, hogy a DE belsd
kozremiikodoivel a feladatrél és a dijazasrol a DE és a Megbizd kozott
1étrejovo szerzodés megkotése elott megallapodik.

- Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy az adott vizsgalat kapcsan csak egy
szerz0dés megkotésére van lehetdség, amelyet a Debreceni Egyetem kot.

23d) A GYEFKK igazgatdja a szabalyosan kitoltott és alairt regisztracios kérelem
elektronikus beérkezését kovetéen 3 munkanapon beliil - a Debreceni Egyetem
nevében - elézetes befogado nyilatkozatot allit Ki.

(2) A szerzédések kotelez6 tartalmi elemei
243) A szerzédés elSkészitése soran ,, A szerzOdéskotés eljarasi rendje” elnevezésii
szabalyzat alapjan a Debreceni Egyetemet a kovetkez6é formaban szlkséges
feltintetni:

DEBRECENI EGYETEM

székhely: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

Intézményi azonositd: FI 17198

Statisztikai szamjel: 19308667-8542-563-09

Ado6szam: 17782218-5-09

Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Bankszamlaszam HUF: 11738008-21489815-00000000
Bankszamlaszam EUR: 11763385-67020885-00000000
Bankszadmlaszam USD: 11763385-67023015-00000000

IBAN szamlaszam: HUO3 117380082148981500000000

IBAN szamlaszam EUR: HU42 117633856702088500000000
IBAN szamlaszam USD: HU60 117633856702301500000000
SWIFT-kéd: OTPV HUHB

Képviseletre jogosult: rektor, jelen szerzédés tekintetében  sz.
meghatalmazasnak megfelel6en: Gyogyszer-  és  Elelmiszerfejlesztési
Koordinacids Kdzpont igazgatd

23 Mddositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
24 Moédositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
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UNIVERSITY OF DEBRECEN

Address: Egyetem tér 1., H-4032 Debrecen, Hungary

Institution ID Number: FI 17198

Statistical Code: 19308667-8542-563-09

VAT no.: 17782218-5-09

Bank details: OTP Bank Nyrt.

Bank account number HUF: 11738008-21489815-00000000

Bank account number EUR: 11763385-67020885-00000000

Bank account number USD: 11763385-67023015-00000000

IBAN bank account number: HU03117380082148981500000000

IBAN bank account number EUR: HU42 117633856702088500000000
IBAN bank account number USD: HU60 117633856702301500000000
SWIFT-code: OTPV HUHB

Entitled to representation: commissioned by Rector, according to the current
contract Director of Coordination Center for Drug and Food Development

b)  Mivel jogi személyiséggel kizarolag a Debreceni Egyetem rendelkezik, igy jogokat
és koztelezettségeket is csak a Debreceni Egyetem szerezhet, illetve vallalhat, ezért
minden esetben csak az Egyetem jogosult szerzédést kotni fliggetleniil attol, hogy
a szerz6dés altal ténylegesen jogositott vagy kotelezett fél a Debreceni Egyetem
meghatarozott szervezeti egysége. Ebbdl kovetkezik az, hogy kiilon vizsgaloi
szerz6dés nem kothetd.

C) A szerzddésekben az iranyadd jog a magyar jog, a magyar birdsagok
illetékességével. A felmeriilé jogvitak esetén a debreceni birdsagok kizarélagos
illetékességének a kikotése sziikséges. Fentiektdl eltérni kizarolag indokolt és
kivételes esetben, a GYEFKK igazgatojanak a hozzajarulasaval van lehetdség.

d) Idegen nyelvii szerzddések esetén kotelez6 a magyar nyelvii forditas csatolasa.
Tartalmi eltérés esetén a magyar nyelvii valtozat az irdnyado. Fentiektdl eltérni
kizarolag indokolt és Kivételes esetben, a GYEFKK igazgatdjanak a
hozzéjarulésaval van lehetdség.

25%6g) A szerzddésben vagy annak koltségvetési részében szerepeltetni kell a

regisztracios dijat (Start up administration fee), amely az alabbiak szerint alakul (az
afa alkalmazasanak kérdésében a feladat megnevezése, illetve a szerz6dd partner
telephelye az iranyado):
- L, 1L, 1. és 1V. fazisu vizsgalatok esetén egységesen 1.000 Euro + afa, vagy
400.000,- forint + afa,
- Beavatkozassal nem jard, un. megfigyeléses vizsgalatok regisztraciés dija
egységesen 500 Euro + &fa vagy 200.000,- forint + afa.
A regisztracios dij egyszeri, vissza nem téritendé 6sszeg, mely tartalmazza a
szerzOdéskotés soran felmeriild valamennyi koltséget. A regisztracios dij atutalasat
a Debreceni Egyetem altal kiéllitott szamla alapjan a Megbizd 30 napon belil
koteles teljesiteni.
2728 203) A szerzédésben vagy annak koltségvetési részében szerepeltetni
kell a gyogyszertari regisztracios dijat (Pharmacy fee), amely az alabbiak szerint

%5 Mddositotta a 8/2022. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2022. december 9-t61.
2 Mddositotta a 24/2023. (l11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t61.
27 Beiktatta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6l.
28 Mddositotta a 8/2022. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2022. december 9-t61.
25 Moédositotta a 24/2023. (I11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t6l1.
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alakul (az afa alkalmazasanak kérdésében a feladat megnevezése, illetve a
szerz0do6 partner telephelye az iranyadd):
- A vizsgalati készitmény kozvetleniil a vizsgalohelyre torténd érkezése esetén
175 Euro + &fa vagy 70.000,- forint + &fa.
- A vizsgéalati készitmény gyogyszertarba érkezése esetén 450 Euro + afa vagy
180.000,- forint + &fa.
A gyogyszertari regisztracios dij egyszeri, vissza nem téritendd Gsszeg, mely
tartalmazza a szerzOdéskotés soran felmeriildé valamennyi koltséget. A
gyogyszertari regisztracios dij atutalasat a Debreceni Egyetem altal kiallitott
szamla alapjan a Megbiz6 30 napon belul koteles teljesiteni.
f) A szerz6désben a Vizsgalatvezet6re vonatkozo résznél, vagy a Vizsgalatvezetd
aldirasa eldtti résznél az aldbbi, vagy ezzel megegyezd tartalom szerepeltetése
sziikséges: ,,A Vizsgalatvezetd vallalja, hogy a klinikai vizsgalatban kozremiikodik,
szavatolja, hogy a szerzddés szerinti szolgaltatasok teljesitésére jogosult €s a
vonatkozo jogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen az ehhez sziikséges
szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal rendelkezik, tovabba a szerzddés és a
protokoll tartalmat megismerte, az abban foglaltakat magara nézve iranyaddnak és
kotelezOnek ismerte el.”

g) Amennyiben a Vizsgalatvezetd a vizsgalat sikeres lefolytatasa érdekében a
Debreceni Egyetem mas szervezeti egységeinek a kozremiikodését is igénybe veszi,
akkor ezen feladatok illetve egységek dijazasanak kiilon feltiintetése kotelezo a
szerzOdés koltségvetési részében. A dijazas megallapitasanal fel kell hivni az
¢rintett felek figyelmét, hogy a késObbiekben részletezésre keriild levonas e
tételeket is érinti.

h)  Amennyiben a szerz6désnek része a vizsgalati alanyok utikoltség téritése, étkezési
hozzajaruldsa vagy az dnkéntesek dijazasa (kizarolag az I. fazisu vizsgalatokban),
akkor ennek az elkulonitett részletezése szikseges. A Debreceni Egyetem az
tikoltség téritést, az étkezési hozzajarulast és az dnkéntesek dijat teljes egészében
tovabbadja az érintetteknek, elvonast nem alkalmaz.

%0) A szerzddés alairéi a Debreceni Egyetem részérdl
- Vizsgalatvezetd (Principal Investigator)

- amennyiben a Vizsgalatvezeté nem az adott szervezeti egység vezetdje, akkor
az adott szervezeti egység vezetdje (Director of Institute/Department),

- Gyolgyszer- és Elelmiszerfejlesztési Koordinacios Kozpont igazgatd
(Director of Coordination Center for Drug and Food Development),

- Jogi ellenjegyz6 (Jogi eldado/Legal Counsel),

- Pénziigyi ellenjegyz6 (Tervezési és kontrolling igazgatd/Director of Planning
and Controlling).

(3) A szerzodés véglegesitése, alairasa
a) A papiralap dokumentum megkiildése el6tt az elektronikus valtozat attekintése
feltétlen sziikséges.
8h) A Megbizd a szerzddéstervezetet elektronikus levél mellékleteként a
Vizsgalatvezetonek tovabbitja, aki attekinti annak szakmai tartalmat, pénziigyi és
egyéb feltételeit. A Vizsgalatvezetd a kérdéseirdl, esetleges kifogasairdl egyeztet a

30 Médositotta a 24/2023. (l11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t61.
31 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t&1.
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38(4)

()

32C)
33d)

34e)

35f)

369)

37h)

Megbizd képviseldjével. Miutan a szerzddéstervezet a Vizsgalatvezetd szamara
elfogadhatd, elektronikus formaban feltdlti a DETRA rendszerbe.

A jogi képviseld a szerzOdéstervezetet jogi szempontbol attekinti, sziikség esetén
konzultdl a Megbizd képviseldjével, majd véleményét 8 munkanapon beliil
elektronikus forméaban jelzi az esetleges észrevételeit, kérdeseit a Megbizo
iranyaba.

A szerz6déstervezet valamennyi kérdéses pontjanak tisztazasat kovetéen a jogi
képviseld elektronikusan véglegesiti a szerz6dést. Alapértelmezetten a szerz6dés a
DETRA rendszeren keresztil a DocuSign segitségével, a GYEFKK
kezdeményezése altal kerll hiteles elektronikus alairdsra. Az aldiras sorrendje
ebben az esetben: 1. Vizsgalatvezetd, 2. szervezeti egység vezetdje, 3. Megbizo, 4.
jogi ellenjegyzd, 5. pénziigyi ellenjegyzd, 6. GYEFKK igazgatdja.

Amennyiben papiralapon keriil aldirdsra a szerzddés, akkor a Megbizo a
véglegesitett szerz6désbol a neki sziikséges példany(ok) mellett a DE szamara 3
példanyt készit. A végleges papiralapu szerzédéseket - a Megbizd alairdsat
kovetden - a Vizsgalatvezetdnek postazza, aki ismételt attekintést, aldirast és
szilkség esetén a szervezeti egység vezetdjének alairasat kovetéen a GYEFKK
igazgatojanak tovabbitja.

A GYEFKK igazgatoja - igazgatohelyettese Gtjan - gondoskodik a szerzddés
miel6bbi alairatasarol. A pénziigyi és a jogi ellenjegyzés alairasa legfeljebb 3-3
munkanap alatt megtorténik, majd ezt kovetden a GYEFKK igazgatoja a szerzédést
tovabbi legfeljebb 2 munkanap alatt alirja. A GYEFKK igazgatdja elkotelezett
abban, hogy rendkivuli eseteket leszamitva a Vizsgalatvezet6t6l megkapott
szerzOdések alairasa egy hét alatt megtorténjen.

A mar korabban megkotésre kertiilt szerzodések modositasa esetén szintén a fent
részletezettnek megfeleld eljaras végrehajtasa sziikséges.

A szerz6dések nyilvantartasa
A Debreceni Egyetemnek az aldirt szerzédésekbdl 3 példany sziikséges. Egy-egy
példany marad az aldbbiaknal: Vizsgalatvezeté, GYEFKK irattar, Kancellaria. Az
elektronikusan alairt szerzodések nyilvantartdsa a DETRA rendszerben torténik.

A szerz6déskotéssel kapcsolatos egyéb értelmezések

a)

39b)

A Debreceni Egyetem altal kotott szerz6dés tartalmazza és szabalyozza valamennyi
egyetemi kozremiikodo tevékenységét, vagyis belsé kozremiikodok igénybevétele
esetén nincs sziikség tovabbi szerzodések megkdtésére a Megbizo részérdl.

A Debreceni Egyetem és a Megbizd kozott létesiilé szerzodést a belsd
kozremiikodd szervezeti egységek vezetdinek nem sziikséges alairni. A
Vizsgalatvezetd feladata a belsé kozremiikodok tdjékoztatasa, a feladat pontos

32 Hatalyon kivil helyezte a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenétusi hatarozat; hatalytalan 2021. december 10-t81.
3 Mddositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.

3 Hatalyon kiviil helyezte a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalytalan 2021. december 10-t5].
3 Mddositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.

3 Mddositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.

37 Mddositotta a 24/2023. (l11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t61.

38 Mddositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.

39 Moédositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-té1.
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(6)

(7)

e)

ismertetése. A dijazds vonatkozasdban a koézremikodd szervezeti egység
artablazata az iranyadd. Ennek hianyaban vagy ett6l vald eltérés esetén a
Vizsgalatvezetd a kozremiikodo szervezeti egység vezetdjével a feladatrdl és a
dijazasrol elozetesen irasban megallapodik, amelyet a DETRA rendszeren keresztil
kezdemenyez.

Amennyiben a vizsgélat lebonyolitdsa érdekében a Debreceni Egyetem belsé
kozremiikodoéi mellett tovabbi (kiilsé) kdzremlikodok bevondsa is sziikséges, ez
kiilon szerz6dést igényel a Megbizé €s a kiilsé partner kozott.

Akadémiai (non-commercial) vizsgalatok esetén, amennyiben a Vizsgalatvezetd
kinyilatkozza, hogy a munkavégzésért anyagi ellenszolgaltatdsban nem részesiil,
ugy a GYEFKK igazgatojatol a regisztracios dij mellézése igényelhetd.

A Debreceni Egyetemen klinikai vizsgalat csak a biztositasi fedezetigazolas
érvényességének id6tartama alatt folytathato.

Regionalis és Intézményi Kutatasetikai Bizottsag

a)

b)

A Debreceni Egyetem Regionalis és Intézményi Kutatdsetikai Bizottsaga
(RKEB/IKEB) a GYEFKK-tol fiiggetleniil, de vele egyiittmiikodésben
tevékenykedik.

A Vizsgalatvezetd koteles a tervezett vizsgalatrol a Vizsgalatvezetdi tajékoztatd
pontos kitoltésével az RKEB/IKEB-et elektronikusan tajékoztatni. Ugyancsak
koteles az RKEB/IKEB altal kotelezoen eloirt mellékletek elektronikus csatolasara:
Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi Intézet (OGYEI) hatéarozat,
az illetékes szakhatosag allasfoglalasa illetve engedelye (Egészségligyi
Tudoményos Tanacs Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag illetve Tudomanyos
Kutatasetikai Bizottsag, vagy Egészsegligyi Engedeélyezési és Kozigazgatasi
Hivatal), a felelosségbiztositast igazold dokumentum, a betegtdjékoztatd, a beteg
beleegyezd nyilatkozat, a protokoll szinopszis €s a Vizsgalatvezetd onéletrajza. A
RKEB/IKEB miikddését kiilon miikddési rend szabalyozza.

A RKEB/IKEB titkéra vagy az éltala kijelolt szakértd a vizsgalattal kapcsolatosan
bels¢ véleményt alakit ki, majd a szakértéi véleményét, a vizsgalatvezetdi
tajékoztatot és a csatolt dokumentumokat elektronikusan tovabbitja a GYEFKK
igazgatojanak.

Tajékoztatd az engedélyezésrol

a)
4Ob)

A szerzddéssel és a RKEB/IKEB tajékoztatasaval kapcsolatos el6készitd munkak
és a szerz6dés alairasa az OGYEI engedély hianyaban is elvégezhetdk.

A vizsgalat végleges engedélyezése a Debreceni Egyetem részérdl csak az OGYEI
engedély, az RKEB/IKEB belsé vélemény ¢és az érvényes biztositasi
fedezetigazolas birtokaban lehetséges. Valamennyi feltétel teljestlése esetén a
GYEFKK igazgatoja elektronikusan értesiti a Vizsgalatvezetét, hogy a vizsgalat
megkezdhetd, egyben — amennyiben papir alapon torténik a szerzédés aldirdsa —
tovabbitja szamara az alairt szerzddéseket. A Vizsgalatvezetd egy példany
visszatartasat kovetden eljuttatja a sziikséges példanyokat a Megbizonak.

40 Moédositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-té1.
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9. 8

A Debreceni Egyetem és a Debreceni Egyetem dolgozéja vagy kiilsé kozremiikodd, mint

(1)

@)

©)

Megbizott kozotti eljarasi rend

A pénzigyi keret

a) A Debreceni Egyetem és a Megbizo kozotti szerzédés alairasat illetve a vizsgalat
megkezdésének engedélyezését kovetéen a Kancellaria a GYEFKK-tol kapott
szerz6dés alapjan egy pénziigyi keretet nyit meg.

b)  Valamennyi klinikai vizsgalathoz kulon-kilon pénzigyi keret all rendelkezésre,
melynek aktualis allasa elektronikus feliileten kovethetd. A Kancellaria az adott
keretallas kovetéséhez csak a VizsgalatvezetOnek, vagy az altala irdsban
meghatalmazott személynek és a GYEFKK igazgatojanak ad elektronikus
hozzaférést és szobeli vagy irasbeli tjékoztatast.

Megbizasi szerzddés, keretszerzddés

“1a) A Debreceni Egyetem és a Megbizo kozotti szerz8dés alairasat illetve a vizsgélat
megkezdésének engedélyezését kovetéen a Vizsgalatvezetd a vizsgalatban
résztvevd Debreceni Egyetem munkavallaléi, illetve a kiilsd, szakértéként
kozremikodd gazdasagi tarsasagok szamara megbizasi szerzodés vagy
keretszerzodés megkotését kezdeményezi a DETRA rendszeren keresztll a Jogi
Igazgatosagon.

“2h) A Jogi lgazgatdsag elkésziti a szerzédést, keretszerzédést, amely a felek
elektronikus alairasat kovetéen a DETRA rendszerben keriil nyilvantartasra.

C) A megbizasi szerz6dést, keretszerz6dést a Vizsgalatvezetd alairasat kovetden, a
Debreceni Egyetem nevében a GYEFKK igazgatdja, pénziigyi ellenjegyz6ként a
Kancellar altal kijelolt személy, masrészt a megbizott irja ala. Mivel ezen megbizési
szerzOdés a Jogi lgazgatdsag altal készitett mintaszerzodés alapjan késziil, igy jogi
ellenjegyzést a Szerz6déskotés eljarasi rend 7.§ (6) bekezdese alapjan nem igényel.

JegyzOkonyv — Klinikai farmakoldgiai vizsgalat részelszamolasa targyaban

a) A Debreceni Egyetemen folyd Kklinikai vizsgalatok specialis szabalyozésa
értelmében a Vizsgalatvezetd illetve a megbizott dolgozé munkéjanak
Jegyz6konyvét nem a munka elvégzése, vagy annak ellendrzése utan nyujthatja be,
hanem csak azt kovetéen, amikor a Debreceni Egyetem Megbizo altal kiadott
teljesitési igazolas birtokaban a vonatkozo szamlat kiallitotta a kdzottiik fennalld
szerzOdés alapjan.

“3h) A Vizsgalatvezetd altal DETRA rendszerben kezdeményezett elektronikus
teljesitési Jegyzokonyvet a Debreceni Egyetem részérdl a GYEFKK igazgatoja
fogadja be. Amennyiben az elszamolas nem a Vizsgalatvezetd tevékenységét érinti,
akkor a megbizott Jegyzékonyvét elészor a Vizsgalatvezetd, majd a GYEFKK
igazgatoja, ezutan a pénziigyi ellenjegyz6 végiil a Megbizott irja ala elektronikusan.

4c) A Jegyzokonyvek teljes kori aldirasa utan Kidllitasra keriild szamlak fizetési
hatarideje a Debreceni Egyetem részére 30 nap. A szamlak feltoltésre keriilnek a

41 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
42 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
43 Médositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
4 Modositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.

59



DETRA rendszerbe. Szabalytalan JegyzOokonyv vagy nem megfeleléen kiallitott
szdmla esetén a hataridé meghosszabbodhat.

45(4) A bevétel megosztasanak a rendje

a) A 8.8 (2) bekezdés e) pont szerinti regisztracios dij a GYEFKK-t illeti.

A Debreceni Egyetemhez beérkezett klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos bevétel
12%-a a DE kozponti keretén marad, melybdl a teljes osszeg 5%-a a GYEFKK-t
illeti.

“8h) A bevétel tovabbi 8%-a a vizsgalatban résztvevd szervezeti egység
(Klinika/Osztaly) keretén kerul jovairdsra, melynek felhasznéalésarol a szervezeti
egység vezetdje szabadon - de elsésorban a NEAK finanszirozott betegellatas
szinvonaldnak a javitasa érdekében - rendelkezik. Fenti keret szabalyszer(
felhasznalasat a Debreceni Egyetem Klinikai Kézpont elndke felugyeli.

c) A bevetel 80%-anak felhasznalasarol a Vizsgalatvezetd dont.

47d) A Vizsgalatvezetd szervezeti egységében az adott vizsgalat lefolytatdsaban dolgozo
megbizottak dijazdsa a Vizsgalatvezetd kizarélagos dontése alapjan ker(l
meghatarozasra, mig a mas szervezeti egységhez tartozd belsé kozremiikodok
elszdmoldsa a DETRA rendszeren keresztiil torténik, amelyet a belsé kozremiikodo
kezdemenyez.

(5)  Teljesitett kifizetési ciklus
A Vizsgélohely altal a szerzddésben foglalt feladatokat a Megbiz6 akkor tekinti
teljesitettnek, ha a klinikai vizsgalattal kapcsolatos tevékenysegek (betegek vizsgalata,
mintavétel, tesztek stb.) megtorténtek, az adatok a kapcsolodo informatikai rendszerben
feltoltésre, ellendrzésre kertiiltek, €és errdl az igazolds a Vizsgalohely részére atadasra
kerdlt.

10. 8
Az eljarasi rend egyéb kérdései

(1) A Vizsgalatvezeto
a) A klinikai vizsgalatok szempontjabol kiemelt a Vizsgalatvezeté feladata,

kotelezettségei, ezért ezek kiilon Osszegzése sziikséges. Vizsgalatvezetd csak a

Debreceni Egyetem f6allasu, egészségigyi szolgalati jogviszonyban allo

szakorvosa lehet.

b) A Vizsgalatvezeto feladatai, kotelességei

- a szerzOdéstervezet szakmai tartalménak, pénziigyi és egyéb feltételeinek
attekintese,

- a RKEB/IKEB iranyaba benytjtand6 Vizsgalatvezetoi tajékoztatd és a csatolt
dokumentumok hianytalan, 8.8 (6) bekezdés b) pontja szerinti beadasa,

- amennyiben a vizsgalatban a Debreceni Egyetem mas szervezeti egységei
kozremiikodoként részt vesznek, akkor irdnyukba a feladat ismertetése,
artablazat hianyaban vagy attdl valo eltéres esetén a feladatrol és a dijazasrol
irasbeli megallapodas kotése,

- megbizasi  keretszerzédések 9.8 (2) bekezdés a) pontja szerinti
kezdeményezése,

45 Madositotta a 24/2023. (I11. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. marcius 9-t61.
46 Modositotta a 8/2022. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2022. december 9-t61.
47 Modositotta a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
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a vizsgalati protokoll ismerete, a vizsgalat protokoll szerinti elvegzese, a
vizsgalat felligyelete, koordinaléasa,

nyilatkozik és beszerzi a vizsgalatban résztvevo személyzet nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy a Megbizd begylijtheti, feldolgozhatja és atadhatja
személyes adataikat a vizsgalathoz kapcsolodo célokbol (az adatvédelmi
jogszabalyok betartasa mellett),

nyilatkozik és beszerzi a vizsgalatban résztvevo személyzet nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy a klinikai vizsgalat lefolytatasa soran alkotott talalméany
tulajdon joga (esetenként hasznalati joga) a Megbizot illeti,

kapcsolattartas a Megbizoval illetve annak képvisel6jével,

a RKEB/IKEB haladéktalan értesitése sulyos nem vart eseményekrol,
negyedévente irasbeli adatszolgaltatas a GYEFKK felé a vizsgalat menetérdl
és annak aktudlis allasaral,

a GYEFKK irasbeli értesitése a vizsgélat soran a szerzdéstdl vald eltérés
eseten,

a GYEFKK ¢és a RKEB/IKEB értesitése a vizsgalat befejezésérél,

a vonatkoz6 magyar és nemzetkozi jogszabalyok, iranyelvek betartasa.

Amennyiben a Vizsgélatvezetd foallast egyetemi jogviszonya megsziinik, akkor az
adott szervezeti egység vezetdje és a GYEFKK igazgatdja kozdsen haladéktalanul
javaslatot tesznek a Vizsgélatvezetd személyére és egyben kezdeményezik a
Megbizdval kotott szerzodés modositasat.
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IX. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM TA’NARKEPZESI KOZPONTJANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Tanarképzési Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovab-
biakban: SzMSz) 9. § (1) bekezdéseben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében — az SzMSz
7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. térvény, a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény, valamint az SzMSz
keretei kozOtt — jelen miikodési rendben hatarozza meg szervezetét, vezetését, milkodési
szabalyait.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A muikodési rend hatalya a Debreceni Egyetem azon dolgozdira terjed ki, akik akar teljes mun-
kaidejikben, akar a munkaidejik egy részében munkakori feladatként részt vesznek a
Tanarképzési Kdzpont feladatainak megvalositasaban.

2. §

A Tanarképzési Kozpont elnevezése, székhelye, bélyegzoje

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Tanarképzési Kdzpont.

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:

— Korbélyegzd: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Tanarképzési Kézpont 17 kor-
irattal.

— Hosszl bélyegzd: ,,Debreceni Egyetem Tandrképzési Kozpont 4010 Debrecen, Pf. 95.”

3. 8§
A Tanarképzési Kdzpont jogéallasa

(1) A Tanarképzési Kdzpont az egyetem rektoranak iranyitasa ala tartozé szolgaltaté szervezeti
egység.

(2) A Tanarképzési Kézpont feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a
jelen miikddési rend keretei kozott onalldan latja el.

(3) A Tanarképzési Kozpont feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével érintett
egyetemi szervezeti egységekkel.
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4. §
A Tanarképzesi Kdzpont felligyelete

A Tanarképzési Kozpont felligyeletét a rektori vezetés részérdl az oktatasi rektorhelyettes latja
el.

1.
A TANARKEPZESI KOZPONT FELADATAI

5 8§

(1) Fels6oktatassal kapcsolatos feladatok:

— Koordinalja és lebonyolitja a tanarképzésre vonatkozo6 szakakkreditacids, tovabba a regiszt-
racios eljarasokat.

— Kezdeményezi a tanarképzésre és a pedagdgus szakvizsgara felkészitd szakiranyu tovabb-
képzésre vonatkozo képzési programok folyamatos korszerlisitését.

tevékenysegben.

— Részt vesz a tanarképzésre vonatkozo felvételi eljaras eldkészitésében és koordinalasaban.

— Elokésziti a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat tanarképzésre vonatkozo rendelkezéseinek
folyamatos aktualizalasat.

— A tanulmanyi adminisztracio teriletén segiti a kari tanulmanyi hivatalok munkajat, egyetemi
szintli tanarképzési feladatok el6készitésében azokat képviseli.

— Szervezi a tanarszakos hallgatdk tanitasi gyakorlatat és zarovizsgajat.

— Gondoskodik a pedagdgusokra vonatkozé tovabbképzési, mindsitési feladatok ellatasarol.

— Koordinalja a tanarképzés moduljainak dsszehangolasara, a tanitasi gyakorlat, a portfolio, a
szakdolgozat, a zardvizsga felépitésére és kdvetelményeire vonatkozé javaslatokat.

— Biztositja a k6z6s pedagogiai-pszichologiai modul oktatdsaban a tanarszakos hallgatdk rész-
vetelét, illetve a kreditelismereést.

(2) Felndttképzéssel kapcsolatos feladatok:
— Koordinalja az egyetemen folytatott tanartovabbkepzések, pedagogus szakvizsgas képzések
engedélyezési eljarasait.

(3) Kdzneveléssel kapcsolatos feladatok:

— Kapcsolatot tart a Debreceni Egyetem gyakorld- és partneriskolaival.

— Szervezi és koordinalja a Debreceni Egyetem gyakorlé- és partnerintézményeiben folytatott
gyakorlotanitasok rendszeret.

(4) Egyeb feladatok:

— A tevékenységét érinté kérdésekben kapcsolatot tart a Debreceni Egyetem szervezeti
egysegeivel, a hallgatéi o6nkormanyzattal, €s kiils6 szervekkel.

— Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikodik az éves statisztikai jelentés
elkészitésében.

— Tanarképzésre vonatkoz6 tigyekben kapcsolatot tart az orszagos illetdségii Oktatasi Hivatal-
lal.
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1.
A TANARKEPZESI KOZPONT VEZETESE

6. §
A foigazgato

(1) A Tanarképzési Kozpont szakmai munkdjat és miikodését a rektor altal megbizott
foigazgatd feliigyeli és iranyitja, aki egyben kapcsolatot tart a Tanarképzési Kozpont altal
ellatott feladatokat illet6en a rektori vezetéssel, a karokkal és kiilsé szervezetekkel.

(2) A Tanarképzési Kozpont foigazgatdjanak hataskore, feladatai:

— Képviseli a Debreceni Egyetem Tanarkepzési Kézpontjat.

— Miikodteti a Tanarképzési Kollégiumot.

— Kozremiikddik a hataskorébe tartozo egyetemi szabalyzatok gondozasaban.

— Betartja és betartatja a tanarképzésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a Debreceni Egyetem
SzMSz-ének és a Tanarképzési Kozpont Miikodési Rendjének rendelkezéseit a Tanarképzési
Kozpont szakmai, gazdasagi és adminisztrativ miikddtetésében.

— Munkaltatoi jogkoret a ,,Munkaltatdi jogkor gyakorlasanak rendje a Debreceni Egyetemen”
cimi szabalyzatban foglaltak szerint gyakorolja.

— Véleménynyilvanitasi és javaslattételi joggal rendelkezik az Egyetem testiileteinek vezetdi
szamara a Tanarképzési Kozpontot érintd személyi, oktatdsi, tudomanyos és egyeb kérdé-
sekben.

— Felel6s a Debreceni Egyetem testiiletei, vezetdi altal hozott hatarozatok végrehajtasaért.

— Koordinalja és lebonyolitja a tanarképzésre vonatkozo szakakkreditacids, tovabba a regiszt-
racids eljarasokat. Kezdeményezi a tanarképzésre és a pedagogus szakvizsgara felkészito
szakiranyu tovabbképzésre vonatkozo képzési programok folyamatos korszerisitéset.
Koordinlja a tanarképzésre vonatkozo6 egyetemi felvételi eljarast.

— El6késziti a tanarképzésre vonatkozo tanulmanyi és vizsgaszabalyzat mddositéasat, és koor-
dinalja a szabalyzatnak megfelel6 kari miikddési rendek elokészitését. A tanarképzéshez
kapcsolodo statisztikdk Osszedllitoja, tanarképzesi és felvételi témékban a média ta-
jékoztatasanak eldkészitdje.

— Iranyitja és ellendrzi a tanarszakos hallgatok felvételi vizsgajanak, zarovizsgajanak, tanitasi
gyakorlatainak szakmai, valamint adminisztrativ munkait, illetve a hallgatok tanulmanyi és
életpalyajanak kovetését.

— Ellendrzi a szakdolgozatok témavalasztasanak es értékelésének megszervezesét.

— Feltgyeli a Debreceni Egyetem gyakorlo- és partnerintézményeiben folytatott gyakorléta-
nitasok rendszerét.

— Koordinalja az egyetemen folytatott pedagdgus tovabbképzések engedélyezési eljarasait, az
egyetem kiilonb6z6 egységeinek felndttképzési tevékenységét tdimogatja, tandcsadassal segiti.
— Ellat minden olyan feladatot, amelyet szdmara a jogszabalyok, valamint az egyetemi szabaly-
zatok meghataroznak, illetve amelyet a rektor, a kancellar és az oktatasi rektorhelyettes a ha-
taskorébe utal.

(3) A tanarképzési foigazgatdt tavolléte esetén az oktatasi igazgatd helyettesiti.
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\V2
GAZDALKODAS

7. 8

A Tanarképzési Kozpont a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel,
valamint a szenétus altal meghatarozott bevételeivel 6nalléan gazdalkodik.
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X. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM SZOLNOK CAMPUS
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Szolnok Campus (tovabbiakban DE-SZC) a Debreceni Egyetem
Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) 8. § (19) bekezdésében
meghatarozott feladatok ellatasa érdekében — az SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény, a nemzeti
koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény, valamint az SzMSz keretei kozott — jelen
mukodési rendben hatdrozza meg szervezetét, vezetését, mikodési szabalyait.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A miikodési rend hatalya a Debreceni Egyetem azon dolgozoira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejikben, akar a munkaidejik egy részében munkakori feladatként részt vesznek a
DE-SZC feladatainak megvalodsitasaban.

2. §
A DE-SZC elnevezése, székhelye, bélyegzoje

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Szolnok Campus

(2) Szekhelye: 5000 Szolnok, Tiszaliget sétany 14.

(3) Miikodési teriilete: a Debreceni Egyetem szolnoki telephelyei.

(4) A szervezeti egység bélyegzdje:

— Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Szolnok Campus” kdrirattal.

— Hossza bélyegzé: ,,Debreceni Egyetem Szolnok Campus, 5000 Szolnok, Tiszaliget
sétany 14 .”

3. 8§
A DE-SZC jogallasa

(1) A DE-SZC a Debreceni Egyetem kancellarjanak kodzvetlendil alarendelt kdzponti
egység.

(2) A DE-SZC feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a jelen
miikodési rend keretei kozott onalldan latja el.

(3) A DE-SZC feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével érintett karokkal,
egyetemi szervezeti egységekkel.

66



4. §
Az DE-SZC fellgyelete

A DE-SZC felligyeletét a kancellar latja el, melynek keretében:

kinevezi a DE-SZC igazgatojat a rektor egyetértésével;

gyakorolja a DE-SZC igazgatoja felett a teljes munkaltatoi jogkort;
évente tajékoztatot kér a DE-SZC munkajarol.

a)
b)

c)

1.
A DE-SZC FELADATAI

5 8§

(1) Oktatasszervezéssel kapcsolatos feladatok:

részt vesz a Debreceni Egyetem szolnoki telephelyein folyo képzések
népszerisitésében,

a Debreceni Egyetem szervezeti egységein atnyulo, illetve egy vagy tébb kar
altal végzett felsdoktatdsi és szakképzési tevékenységek operativ
0sszehangolasat szervezi,

a szolnoki telephely ingatlanjainak mikddtetését, kihasznaltsaganak
optimalizalasat koordinalja a Kancellariaval egyiittmiikddve,

az oktatasi és egyéb hatékonysagnoveld feladatok beinditasahoz sziikséges
iranyitd, szervezd feladatokat latja el,

nyilvantartast vezet a szolnoki infrastruktira igénybevételérél, karok és egyéb
egyetemi szervezetek szerinti bontasban, hallgatdi adatok feltlintetésével,

a feladatok, projektek és megbizasok teljesitése soran egylittmiikodik mas
egyetemi  szervezeti egységekkel és egyetemi tulajdond gazdasagi
tarsasagokkal.

(2) Uzemeltetési és ingatlanhasznositasi  feladatok a szolnoki infrastruktdra
vonatkozasaban:

Epiiletek, miiszaki eszkozok és berendezések miiszaki hibaelhéritasa,
karbantartasa, felujitasa, ellendrzése.

Energetikai rendszerek felligyelete, energiagazdalkodasi feladatok ellatasa, kiilsé
szolgaltatokkal valo kapcsolattartas, elszamolas, ellendrzés.

A Debreceni Egyetem szolnoki ingatlanjai, épuletei, épitményei és azok
berendezéseinek folyamatos miikddtetése, allaganak megovasa a gazdasagossag,
a hatékonysag, a takarékossdg elveinek betartdsaval, a biztonsdgos muikodés
elsddlegességével.

Az éplletek, eszkdzok, berendezések mikodtetésére vonatkozo jogszabalyokban
foglalt feladatok (kulondsen az érintésvedelmi, villamvédelmi, épuletenergetikai
tanusitvany készitési, liftek és berendezések jogszabaly szerint el6irt idészakos
felulvizsgalatanak) elvégzése, ellenérzése.

Az épiiletek tizemeltetési feladatainak (takaritas, mosatds, Orzés-védelem,
rendezvénybiztositas, ruhatari szolgaltatas, liftkezelés) biztositasa.

Az éplletek egyéb tUzemeltetési feladatainak biztositasa.

Az campus telekfenntartasi feladatainak ellatasa.

Uzemeltetési szolgaltatdsi tevékenységet végzd kiilsé partnerek munkajanak
ellenorzése, koordinalasa.
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- Orzés-védelmi feladatok ellatasa, illetve a feladatot végzé kiilsé partnerek
tevékenységének iranyitasa, ellendrzése.
- A DE-SZC feladatait a Kancellaria illetékes szakteriletével egyeztetve latja el.

1.
AZ DE-SZC SZERVEZETE, VEZETESE

6. 8§

A DE-SZC az aldbbi szervezeti tagolasban latja el feladatait:
a. Titkarsag
b. Oktatasszervezési Iroda
c. Uzemeltetési Iroda

7. 8
A DE-SZC vezetése

(1) Az DE-SZC muikoddését a kancellar altal — a rektor egyetértésével — megbizott igazgato
irdnyitja.

(2) Az DE-SZC igazgatdjanak hataskore, feladatai:

koordinalja a DE- SZC feladatait,

- egyeztet a Debreceni Egyetem szervezeti egységeinek vezetdivel a szolnoki
infrastruktdra kihasznaltsaganak javitasa érdekében,

—  Osszehangolja a szolnoki infrastruktara igénybevételét igényld tevékenységeket,

—  Dbiztositja az egyetemi ¢és kiilsé adatszolgaltatasok teljesitését az egyetem
kdzpontja felé,

— ellat minden olyan feladatot, amelyet szaméara a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghataroznak és amelyet a rektor, a kancellar a
hataskorébe utal.

(3) Az igazgatd munkajat az oktatasszerezési irodavezetd és az iizemeltetési irodavezetd
segiti.

(4) Az igazgatoét tavolléte esetén az illetékes irodavezetd helyettesiti.

\VA
GAZDALKODAS

8. 8§

(1) A DE-SZC a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata 6. § (4) bekezdés bb) pontja
szerint az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egysége.
Az DE-SZC a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel, valamint
a Szenétus altal meghatarozott bevételeivel az adott évi kdltségvetésben meghatarozott
keretek kozott gazdalkodik.
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Xl. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM KONNYUZENEI INTEZET
MUKODESI RENDJE

l.
BEVEZETES

(1) A Debreceni Egyetem, Konnylizenei Intézetét (tovabbiakban DE KI) a Debreceni
Egyetem Szenétusa 6/2020. (XI. 5.) hatarozataval létesitette.

(2) A DE KI a hatalyos nemzeti felsGoktatasrol szol6 térvény (Tovabbiakban Nftv.) és a
Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei k6zott miikodé olyan oktatasi és igazgatasi
szervezeti egység, amely a konnylizenei szakteriiletet érintd felséfoku képzés
feladatainak feltételeit biztositja, illetve szervezi. Szakmai, szellemi és gazdasagi
vonatkozésban 6nallo igazgatasi egyseg.

(3) A DE KI 2021-ben a Zenemiivészeti Karrol vald levalasat kovetéen alakult meg, s
torekszik az ott felhalmozodott értékek megdrzésére és jak teremtésére.

(4) A DE KI az 6nallosagbol eredé jogkore — a hatalyos jogszabalyok és a Debreceni
Egyetem szabalyzatainak keretei kozott — sajat Miikodési Rendjének kidolgozasa,
valamint az Intézet oktatoi palyazatainak véleményezése. A DE Kl az 6néallésagbol
szarmazo jogkorét az Intézeti Tanécs révén gyakorolja.

(5) Az 6nall6sag szellemében a DE KI joga az altala gondozott szakok és érak tekintetében
— a képesitési kovetelményeknek megfelelé — tantargyi programok meghatarozasa és az
igényekhez rugalmasan alkalmazkodé szervezeti struktara kialakitasa, illetleg az erre
vonatkozo javaslattetel.

(6) A DE KI-ben oktatok dnallésaga az akkreditalt tantargyi programok és tananyag szabad,
egyéni Osszeallitasaban ¢s eldadasdban, valamint a képzés kovetelményeinek
meghatarozasaban nyilvanul meg, a mindenkori elirasokhoz igazodoan.

(7) A hallgatok onallosaga alapvetben a szakiranyoknak, valamint az adott diszciplinak
elsajatitdsdhoz szikséges tantargyaknak — a lehet6ségeken beliil torténé — szabad
megvalasztasat jelenti, és képviseldik részt vehetnek az Intézeti Tanacsban is.

(8) Mindezekre tekintettel az Intézeti Tanacs a hatalyos jogszabalyok, valamint a Debreceni

Egyetem Szervezeti és Miukodési Szabalyzata alapjan az Intézet szervezetének ¢€s
mitkodésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.
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1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
Az Intézet jogallasa

(1) A DE Kl neve: Debreceni Egyetem Konnytizenei Intézet.
(2) A DE Kl angol elnevezése: University of Debrecen, Institute of Pop Music
(3) Az Intézet székhelye és cime: 4032 Debrecen, Firedi Ut 44.
(4) A DE Kl korbélyegzdje: ,,Debreceni Egyetem Konnytizenei Intézet” korirattal.
(5) A DE Kl a hatalyos jogszabalyok és a Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei kozott
feladatait 6nalléan latja el, a rendelkezésére bocsatott koltségvetési Osszegekkel,

valamint a koltségvetésen Kivili bevételekkel — a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzatanak rendelkezései szerint — gazdalkodik.

2. §
A DE K| feladata

(1) A DE KI meghatérozott feladatkorében:

a) alapképzést folytat a Debreceni Egyetemen, az engedélyezett (akkreditalt) szakokon;

b) szakiranyd tovabbképzést folytat az engedélyezett szakokon;

c) online képzeést folytat a Debreceni Egyetem szabalyzatainak figyelembevételével,

d) a Debreceni Egyetem kiilonb6z6é karain folyd, a konnyiizenével és zeneiparral
kapcsolatos képzéeseket 6sszehangolja, oktatdi-kutatdi humaneréforrast és gyakorlati
képzohelyet biztosit;

e) aképzéshez kapcsolddd tudomanyterileteken alap- és alkalmazott kutatasokat végez;

f) aDE Kl véllalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatasanak sérelme nélkiil
— kiilsé megbizok, megrendeldk részére oktatasi, kutatasi, fejlesztési, szaktanacsadoi

és egyéb feladatokat lathat el a Debreceni Egyetem keretei és szabalyzatai altal
meghatarozott modon.

3. 8§
A DE KI fellgyelete

(1) A DE KI jogszabaly és szabalyzat szerinti mikodését az oktatasi rektorhelyettes

felugyeli, aki ebben a jogkorében megsemmisithet minden olyan intézeti szabalyzatot,
dontést, amely az egyetemi SzMSz-be vagy az intézeti Miikodési Rendbe titkozik.
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4. §
A DE Kl gazdalkodasa

(1) A DE KI 6nall6 gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egység. A Debreceni
Egyetem Gazdalkodasi Szabdlyzataban megfogalmazottak szerint a rendelkezésére
bocsatott koltségvetési kerettel és a sajat bevételeivel 6nalléan gazdalkodik.

(2) A DE KI koltségvetés forrasai: az egyetemi koltségvetés valamint az Intézet sajat
bevételébdl a DE K-t illet6 rész. A forrasok felhasznalasardl — beleértve a (3) és a (4)
pontban jelzett beveételeket is a (3) pont alatti korlatok figyelembevételével az igazgato
dont.

(3) A téritéses képzések bevételeinek felhasznalasarol — a képzéssel kapcsolatos kdzvetlen
koltségek elsddlegessége mellett - az igazgatd dont.

(4) Kutatasi és egyéb projektbevételek esetén a kutatasvezetd/projektvezetd és az
intézetigazgatd — a forrasok felhasznalasi lehetéségeinek figyelembevételével — egyezik
meg az Intézet részére atadando esetleges koltségtéritésrol.

1.
A DE KI SZERVEZETE ES VEZETESE

5 8§
A DE KI szervezete

(1) A DE Kl a Debreceni Egyetem szakmailag 6nall6 szervezeti egysége, amely:
a) szakteriletén osszefogja a képzést, a tudomanyos kutatast és fejlesztést, a
tovabbképzést és a szaktanacsadast;
b) kilon Miikodési Renddel rendelkezik.

(2) “8A DE Kl irdnyitasa, vezetése és operativ miikddtetése a nemzeti felsdoktatasrol szolo
torvényben (Nftv.), a DE és az Intézet szabalyzataiban meghatarozott modon, az Intézeti
Tanacs, valamint az intézetigazgatd és az igazgatohelyettes egytittmitkodésével valdsul
meg.

(3) A DE KI testiileti szerve:
a) az Intézet legfelsd iranyito testiilete: az Intézeti Tanacs;

(4) ®A DE KI vezetdje: az intézetigazgatd, akinek munkajat az altala megbizott
intézetigazgatd- helyettes segiti.

48 Modositotta a 19/2023. (V1. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
49 Moédositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
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6. §
Az Intézeti Tanacs

(1) Az Intézeti Tanacs a DE KI legfelsobb testiileti dontéshozo szerve, amely Debreceni
Egyetem SZMSZ 35.8-a szerinti, a szervezeti egység tanacsdhoz rendelt dontési és
veleményezési jogkort gyakorolja, s barmely, az Intézet irnyitasanak keretébe tartozé
tigyben allasfoglalasra jogosult. Fonti jogait rendszerint az igazgatd elOterjesztései
alapjan gyakorolja.

(2) °° Az Intézeti Tanacs szavazati jogl tagjai: az intézetigazgatd (a tanacs elndke) és
igazgato-helyettes (a tanacs elndkhelyettese), a DE KI oktatoit képviseld, a Debreceni
Egyetemmeljogviszonyban &ll6, 3 vélasztott oktatd, a DE Kl egyéb munkakdrokben
dolgozé munkatarsainak képviseletében valasztott 1 f6, valamint a hallgatok 2
képviseldje.

(3) °! Az Intézeti Tanacsba valaszthatd és valasztasi joggal rendelkezé hallgaték a DE KI
szakmaiiranyitasaval miikodé szakok hallgatoinak képvisel6i, dsszesen két képvisel6t
delegélhatnak az Intézeti Tanacsba, akiket a hallgatok vélasztanak meg. A vélasztott
hallgatok megbizatasa 3 évre szol.

(4) Az Intezeti Tanacs uUléseire — tanadcskozasi joggal — a DE KI igazgatdja tovabbi
résztvevoket is meghivhat.

(5) Az Intézeti Tanacs hataskoreét az tlésén gyakorolja, allasfoglalasat hatarozat forméajaban
nyilvanitja ki. Az Intézeti Tanacs 6sszehivasara igény szerint, de legalabb félévente
egyszer kertl sor. Az Intézeti Tanacsot 14 napon belil 6ssze kell hivni, ha a tagok
legalabb 1/3-a azt irasban keéri.

(6) Az Intézeti Tanacs akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosultak legalabb 50%-a +1
f6 jelen van. Hatarozatképtelenség esetén az értekezletet hét napon beliil Gjra dssze kell
hivni, ekkor az Intézeti Tanécs egyszerli tobbségi szavazassal hozza meg hatarozatait,
személyi kérdésekben titkosan. SzavazategyenlOség esetén az az eldterjesztést
elvetettnek kell tekinteni.

(7) Az Intézeti Tanécs tagjai a Tanacs 6sszehivasa nélkul, elektronikus uton is szavazhatnak.

(8) Az Intézeti Tanécs sajat hataskorében dont, a kari és egyetemi szabalyzatoknak
megfelelden a kovetkezd kérdésekben:
a) a DE KI Mikddési Rendje és mas szabalyzatok;
b) a DE KI fejlesztési tervei és a tanévi munkatervek;
c) a DE KI mindségbiztositasi struktiraja (az intézeti mindségbiztositasi szervezeti
felépitéssel 6sszhangban), elveinek kialakitasa, megszervezése;

(9) Az Intezeti Tanacs véleményezi:
a) az intézetigazgatdi, palyazati Kiirasokat;
b) az oktatoi allasokra beérkezett palyazatokat;
C) az el6z6 évi pénzigyi keretek felhasznalasarol szolo igazgatoi beszamolot.

0 Moédositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
51 Médositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
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d) minden, az Intézet tevékenységét, pénzlgyi, targyi és személyi feltételeinek
teljesitését érintd eldterjesztést.

7. 8
A DE KI bizottsagai

(1) Az Nftv. ill. mas jogszabalyok, valamint a Debreceni Egyetem és a DE KI
szabalyzatainak rendelkezései alapjan az intézetigazgatd allandé és ad hoc bizottsagokat
hozhat létre, meghatarozva azok feladatait és tagjait.

(2) Az egyes bizottsagok feladat- és hataskorét, valamint miikodési rendjét a bizottsag
ugyrendje hatarozza meg.

8. 8§
Az intézetigazgatd

(1) A DE Kl vezetdje az intézetigazgato, akit palyazat alapjan a Debreceni Egyetem rektora
nevez ki a kancellar egyetértésével, az Intézeti Tanacs allasfoglalasa alapjan.

(2) Az intézetigazgato feladatkorében:

a) iranyitja az Intézet képzési, tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és szaktanacsadasi
tevékenységét;

b) iranyitja az Intézeti Tanacs tevékenységéhez sziikséges el6készitd és
szervezémunkat, gondoskodik ezek 0sszehivasarol, valamint hatarozataik
veégrehajtasarol,

c) irényitja a DE Kl-ben folyd személyzeti munkat az intézeti humanpolitikai elvek
figyelembevetelével;

d) irényitja a DE KI oktatasi és gazdasagi tevékenyseégét;

e) az Intézeti Tanacsnak beszamol az el6z6 évi pénzugyi keretek felhasznalasarol;

f)  koordinalja a DE KI kiadvényaival és honlapjaval kapcsolatos tevékenysegét;

g) koordinalja és mitkddteti a minéségbiztositasi rendszert;

h) ellat tovabba minden olyan feladatot, melyet a jogszabalyok, illetve a DE vagy az
Intézeti szabalyzatok szamara meghataroznak.

(3) Az intezetigazgatd hataskorében:

a) gyakorolja az utalvanyozasi jogkort — atruhazott hataskorben, a rendelkezésre allo
pénzigyi keret terhére — az utalvanyozasi jogok gyakorlasanak tgyrendje szerint;

b) gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort — atruhazott hataskérben — a kiadmanyozasi
jogok gyakorlasanak tigyrendje szerint;

c) eljar a hallgatdk tanulmanyi, fegyelmi, kartéritési és balesetvédelmi ligyeiben;

d) gyakorolja a jogszabalyokban és az egyetemi, illetve az Intézet szabalyzataiban
megallapitott egyéb hataskoroket.

(4) Az intézetigazgatonak feladatai ellatdsa és hatdskore gyakorlasa soran utasitasi és
intézkedési joga van.

(5) Az intézetigazgaté vezet6i tevékenységérél rendszeresen beszamol az Intézeti
Tanacsnak.
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(6) % Az intézetigazgatd tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, teljes jogkdrben az
intézetigazgatd-helyettes jogosult eljarni.

9. 8§
Az Intézeti Titkarsag

(1) ®Az intézetigazgatd mellett igazgatasi és szervezési feladatok ellatasara Intézeti
Titkdrsag milkodik. Az Intézeti Titkarsdg munkdjanak tervezését és irdnyitasat az
intézetigazgato és az intézetigazgato-helyettes végzi.

(2) >*Az Intézeti Titkarsag tagjai a gazdasagi és tanulmanyi iigyvivé-szakértok, valamint az
intézetigazgatd altal — az intézet oktatoi kdzll - megbizott az oktatasi koordinéator, akik
feladataikat munkakari leirasuknak megfelel6en latjak el.

(3) A munkaltatéi jogkor gyakorloja az Intézet igazgatdja.

10. 8
Az intézet alkalmazottjai

(1) Az Intézet alkalmazottjai felett az intézetigazgaté a munkaltatdi jogkor gyakorldja.

52 Beiktatta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
3 Médositotta a 19/2023. (V1. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.
54 Moédositotta a 19/2023. (VI. 15.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janius 16-t6l.

74



XIl. RESZ

A DEBRECENIEGYETEM
TAVERZEKELESI SZOLGALTATO KOZPONT
MUKODESI RENDJE

l.
BEVEZETES

1. 8

(1) A Debreceni Egyetem Taverzékelési Szolgaltatd Kozpont szervezeti egységet
(tovabbiakban DE TSZK) a DE Szenatusa a 4/2018. (l11. 7.) hatarozataval létesitette.

(2) A DE TSZK a hatalyos nemzeti felsdoktatasrol szo616 torvény (Tovabbiakban Nftv.) és a
Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei kozott 6nallo szervezeti egyseg, amely éves
gazdalkodasi terv alapjan, onfenntarto médon mitkodik, kutatasi, fejlesztési, termelési,
szaktanacsadasi feladatot végez, és részt vesz az oktatasban, a tudomanyos utanpotlas
neveléseben. Szakmai, szellemi és gazdasagi vonatkozasban 6nallo igazgatasi egység.

(3) A DE TSZK 06nalloésagbol ered6 jogkore — a hatalyos jogszabalyok és a Debreceni
Egyetem szabalyzatainak keretei kozott — sajat Miikodési Rendjének kidolgozasa,
valamint a DE TSZK kutatéi palyazatainak véleményezése. A DE TSZK az 6néllosaghbol
szarmazo jogkorét igazgatd réven gyakorolja.

(4) Az 0Onéllosag szellemében a DE TSZK joga az altala gondozott kutatdsi témak
meghatarozasa és az igényekhez rugalmasan alkalmazkod6 szervezeti struktura
kialakitasa, illet6leg az erre vonatkozé javaslattétel.

(5) Az intézetben kutatok 6nallosaga a kutatasi témak szabad, egyeni dsszeallitasaban és
eléadasaban, valamint a tudomanyos kdvetelmények meghatarozasaban nyilvanul meg,
a mindenkori el6irasokhoz igazodoan.

(6) Mindezekre tekintettel a DE TSZK a hatalyos jogszabalyok, valamint a Debreceni

Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan a DE TSZK szervezetének és
miikodésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.
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1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

2. 8§
A DE TSZK jogallasa

(1) A DE TSZK neve: Debreceni Egyetem Tavérzékelési Szolgaltatdo Kdzpont.
(2) A DE TSZK angol elnevezése: University of Debrecen, Remote Sensing Centre
(3) A DE TSZK szekhelye és cime: 4032 Debrecen, Boszérményi Gt 138.

(4) A DE TSZK korbélyegzoje: ,,.Debreceni Egyetem Taverzékelési Szolgaltatdo Kézpont”
korirattal.

(5) A DE TSZK a hatalyos jogszabalyok és a DE szabalyzatainak keretei kozott feladatait
onalldan latja el, sajat szolgaltatd tevékenységbdl, illetve palyazatokbol szarmazo
bevételi dsszegekkel, valamint a koltségvetésen kivili bevételekkel — a Debreceni
Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatanak rendelkezései szerint — gazdalkodik.

3. §
A DE TSZK feladata

A DE TSZK feladatai az aldbbiak:

a) Know-how-k, szabadalmak, Uj eljarasok fejlesztése.

b) Tavérzékelési és tavérzékelt adatokra épiilé szolgaltatasok nytjtasa, termelési jellegii
tavérzékelési projektek megvalositasa, kivitelezése, termékgyartas.

€) Részvétel nemzetkozi és hazai kutatasi egyiittmiikodésekben, 0j egytittmiikodések
feltérképezése, kialakitasa.

d) Projektek, beruhazasok elékészitése, megvalositasa.

e) A megvaldsult beruhazasok, beszerzett eszkozok miiszaki fenntartasa, feliigyelete,
miiszaki és informatikai biztonsag biztositasa.

f) Szaktandcsadoi feladatok ellatésa.

g) Palyazaton kivili piaci megbizasok felkutatasa, fogadasa, teljesitése.

h) Hazai és nemzetkdzi kapcsolatok feltérképezése, kialakitasa.

4. §
A DE TSZK fellgyelete

A DE TSZK jogszabaly és szabalyzat szerinti miikodését a Rektor és Kancellar
egyuttesen felligyeli, akik ebben a jogkoérikben megsemmisithetnek minden olyan
intézeti szabalyzatot, dontést, amely az egyetemi SzMSz-be vagy az intézeti Miikodési
Rendbe utkozik.
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5 8§
A DE TSZK gazdalkodéasa

(1) A DE TSZK 6nallo gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egység. A Debreceni
Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzataban megfogalmazottak szerint a sajat bevételeivel
onalldéan gazdalkodik.

(2) A DE TSZK koltségvetés forrasai: a DE TSZK sajat bevételei, valamint palyazati
forrdsok. A forrasok felhasznal&sarol az igazgatd dont.

I,
A DE TSZK SZERVEZETE ES VEZETESE

6. §
A DE TSZK szervezete

(1) A DE TSZK a Debreceni Egyetem szakmailag 6nallé szervezeti egysége, amely:
a) szakterliletén dsszefogja a tudomanyos kutatast és fejlesztést;
b) kilén Miikodési Renddel rendelkezik.

(2) A DE TSZK iranyitasa, vezetése és operativ miikddtetése a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 torvényben (Nftv.), a Debreceni Egyetem és a DE TSZK szabdlyzataiban
meghatarozott modon, az igazgato iranyitasaval valdsul meg.

(3) A DE TSZK vezetbdje: az igazgato.

7. §
Az igazgatd

(1) A DE TSZK vezetdje az igazgato, akit palyazat alapjan a DE rektora nevez ki a
kancellar egyetértésével.

(2) Az igazgatd feladatkorében:

a. irdnyitja a DE TSZK tudoményos, kutatasi, fejlesztési és szaktandcsadasi
tevékenysegét;

b. irdnyitja A DE TSZK-ban foly6 személyzeti munkdt a DE TSZK humanpolitikai
elveinek figyelembevételével;

c. irényitjaa DE TSZK szakmai és gazdasagi tevékenységét;

d. ellat tovabba minden olyan feladatot, melyet a jogszabalyok, illetve a DE szabalyzatai
szamara meghataroznak.

(3) Az igazgatd hataskorében:

a. gyakorolja az utalvanyozasi jogkort — atruhazott hataskorben, a rendelkezésre allé
pénzlgyi keret terhére — az utalvanyozasi jogok gyakorlasanak ugyrendje szerint;

b. gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort — atruhazott hataskdrben — a kiadmanyozasi jogok
gyakorlasanak ugyrendje szerint;

c. gyakoroljaa DE TSZK munkatarsai vonatkozasaban fennalld6 munkaltatéi jogkort;

d. gyakorolja a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban megallapitott egyéb
hataskoroket.
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(4) Az igazgatonak feladatai ellatasa és hataskore gyakorlasa soran utasitasi és intézkedési
joga van.

8. §
A DE TSZK alkalmazottai

A DE TSZK alkalmazottjai felett az igazgaté a munkaltatoi jogkdr gyakorléja.
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XI1l. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

(1) A jelen, ,,A Debreceni Egyetem Szolgaltatdé és Igazgatasi Egységeinek Miikodési
Rendje” cimii szabalyzat a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
6. szamu Melléklete.

(2) A jelen, ,,A Debreceni Egyetem Szolgéltaté és lgazgatdsi Egységeinek Mikodési
Rendje” cimii szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2021. szeptember 23-an
tartott Ulésén a 7/2021. (IX. 23.) sz. hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat a fenntartoi
jogokat gyakorld Grof Tisza Istvan Debreceni Egyetemért Alapitvany kuratoriumanak
48/2021. (X. 13.) szamU — hatalyba 1éptet6 — jovahagyd dontését kdvetéen 202 1. oktdber
14. napjan lép hatalyba. A hatalybalépéssel egyidejlileg a korabbi — azonos cimii —
szabdalyzat hatéalyat veszti.

(3) A szabalyzat késobbi modositasai labjegyzetben keriilnek jelolésre.

Debrecen, 2023. junius 15.

Dr. Szilvassy Zoltan
rektor

Dr. Bacs Zoltan
kancellar
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